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JEGYZOKONYV

Késziilt: Tiszapiispoki Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 2018. szeptember 27-
én megtartott nyilt {ilésérol.

Az iilés helye: Polgarmesteri Hivatal tanacskozoterme

Jelen vannak: Bander Jozsef polgarmester, Fiilop Emil alpolgarmester, Bohdcs Gyorgy,
Magyar Andras, Tovizi Imre, képviselok, Kocsisné dr. Korodi Erika jegyz6, Fiillon Emilné
jegyzOkonyvvezetd. Elbzetes bejelentéssel van tivol: Foldvari Istvan, Pomazi Istvan
képviseldk.

Bander J6zsef polgdrmester megallapitotta, hogy 6t képviseld-testiileti tag jelen van, az iilés
hatarozatképes, azt megnyitotta. Javasolta jegyzokonyv-hitelesitdnek Bohacs Gyorgy és
Fiilop Emil képvisel6t, valamit a meghivoban szerepl6 napirendi pontok megtargyalasat.

Kocsisné dr. Korodi Erika jegyz6 az Egyebekben targyalando témakra tett javaslatot:
= javaslat konzorciumi palyazat megvalositasara ajanlattételi felhivas kikiildésére
El6ado6: Bander Jozsef polgarmester

= egylittmiikddési megallapodas megkdtésének véleményezése népkonyha ligyében
El6add: Bander Jozsef polgarmester

90/2018.(IX.27.) szamu
Hatarozat
képviseld-testiilet iilése napirendjének elfogadasarol

Tiszapiispoki Kozségi Onkorményzat Képviselé-testillete a 2018. szeptember 27-én
megtartott nyilt {ilése napirendjét az alabbiak szerint fogadja el:

1/ T4jékoztaté a kozségi 6nkormanyzat 2018. évi kéltségvetése elsd féléves teljesitésérdl
Eléad6: Bander Jozsef polgarmester

2/ A kozségi 6nkormanyzat gazdalkodasi helyzetének attekintése

El6add: Bander Jozsef polgarmester

3/ Eloterjesztés intézkedési tervben foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos dontések
meghozatalara

Eléado6: Bander Jozsef polgarmester

4/ Egyebek

= javaslat konzorciumi palyazat megvalositasara ajanlattételi felhivas kikiildésére

Eléadé: Bander Jozsef polgdrmester

= egylittmiikddési megallapodas megkotésének véleményezése népkonyha ligyében

El6adé: Bander Jozsef polgarmester

Errol: 1/ képviselo-testiilet Helyben
értesiil

1/ Tajékoztato a kozségi 6nkormanyzat 2018. évi koltségvetése elsé féléves teljesitésérol

Bohacs Gyorgy képvisel6: a pénziigyi bizottsdg megtargyalta, elfogadasra javasolja.
Idéaranyosan teljesiiltek a bevételek és kiadasok, takarékos gazdéalkodas volt a jellemzd.



Egyéb hozzaszolas, észrevétel nem volt.
A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal elfogadta az eléterjesztést.

91/2018.(1X.27.) szamu
Hatarozat
a kozségi 6nkormanyzat 2018. évi koltségvetése elsd féléves teljesitésérol

Tiszapiispoki Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a kdzségi dnkormanyzat 2018. évi
koltségvetése elsd féléves teljesitésérdl szolo elbterjesztést — mely a jegyzOkdnyv mellékletét
képezi - elfogadta.

Ezen hatarozatat a képviselo-testiilet a 2011. évi CLXXXI. tv. alapjan hozta meg.

Errél: 1/ Bander Jézsef polgarmester Helyben
2/ Kocsisné dr. Korodi Erika jegyzé Helyben
3/ Bojti Sandor gazdasagi vezeté Helyben
4/ Trattéar

értesiil.
2/ A kozségi onkormanyzat gazdalkodasi helyzetének attekintése

Bander Jozsef polgarmester: az az 6t ember van itt, aki ezt a koltségvetést elfogadta, a
gazdalkodasi helyzet attekintése soran szamitott volna valamennyi képviseld véleményére. A
koltségvetés végrehajtasira vonatkozoan elfogadtak egy intézkedési tervet, ennek
megfeleléen gazdalkodtak az elmult hdénapokban. Egyetértett a pénziigyi bizottsag
véleményével, hogy mérsékeljék a kiadasokat. A negyedik negyedévvel kapcsolatban nem
lathatjak elére, hogy december 20-i adofeltdltési kotelezettség hoz-e bevételt. Azt a javaslatot
tette, hogy a mostani helyzetet vegyék figyelembe és elokalkulaciot hajtsanak végre. A
felfiiggesztett nem kotelezd feladatoknak eleget tudjanak tenni és annak is, hogy a 30 millié
hitelt vissza tudjak fizetni. A pénziigyi bizottsag elnokével tudott csak targyalni, mert a masik
bizottsagi tag elzarkdzott a véleménynyilvanitastol. El kell tudni donteni, hogy a tavalyi évet
figyelembe véve, mennyit szabad kockaztatni a vallalasok terén. A ki nem fizetett cafeteriat
mindenképp fizessék ki, valamint a tiszteletdij és a koltségtérités egy részét. Errdl a bizottsag
elndke elmondja majd a javaslatat. El tudja fogadni azoknak is a véleményét, aki azt mondtak,
hogy koltsék a pénzt, azt is, hogy tartalékoljanak. Mindkettd vélemény, de el kell mondani.
Most van egy konkrét probléma. Nagy valdszinliséggel keletkezik kb. 4 millié Ft-os hidny,
amit mérlegelni kell, hogy bevéllaljak-e, szamithatnak-e év végével ennek a fedezetére. Van
egy futd projekt, amire szintén figyelemmel kell lenniiik. Ez az utdéfinanszirozott vis maior
utfeltjitas. Nem tudjak még, hogy mikorra késziilnek el a munkak, hogyan kell fizetniiik.
Mindent meg fog tenni azért, hogy a munkalat haladjon, de a pénziigyi helyzetiik is stabil
maradjon. Elészor targyalasos Gton probal ennek eleget tenni. Javasolja az eléterjesztésben
foglaltak elfogadasat, a pénziigyi bizottsag eindke véleményének figyelembe vételével.
Javasolja tovabba a vis maior tdmogatas felhasznaldsa megelGlegezése céljabol fejlesztési
hitel iranti kérelem benyujtasat, 2019. els6 negyedévére vonatkozodan.



Bohacs Gyorgy képviseld: atnézve a koltségvetés teljesitését, jo é€s takarékos volt a
gazdalkodas eddig. Ennek fliggvényében az a javaslat, hogy a cafeteriat november 30-ig
fizessék ki. A tiszteletdijat és a koltségtéritést - az elmaradt junius, julius, augusztus honapot
- fizessék ki oktdber 15-ig, a maradék harom hdnap pedig majd utdlag év végén vagy
athuzédva januari fizetéssel. Egyebekben az eldterjesztés elfogadasat javasolja.

Filép Emil alpolgarmester: nagyon nehéz helyzetben vannak, december 20-ig vissza kell
tartani a kiadasokat, megvarni, hogy jon-e be pénz, de ha tavalyi évben befolyt 6sszeget csak
félig veszi alapul az 5 milli6 Ft. Els6 szamu az, hogy magukon spéroljanak, de a dolgozdknak
a cafeteriat mindenképpen fizessék ki. A két részletben torténé kifizetést a tiszteletdij
tekintetében is el tudja fogadni, ha a gazdasig vezetdvel egyeztettetek és 6 azt mondja €s a
polgarmester is, hogy elbirja a kdltségvetés a felezést, akkor javasolja.

Tévizi Imre képvisel6: egyetért alpolgarmesterrel és pénziigyi bizottsaggal. Ha tudjak tartani
a koltségvetést, akkor fizessék ki két részletben az elmaradt tiszteletdijat is. A kdzhatalmi
bevételeknél a gépjarmii adé bevétel 39%-os, miért ennyi?

Bander Jozsef polgarmester: volt elmaradas az elsd féléves adobefizetésnél, ehhez képest a
szeptember 20-i allapot mas a képet mutat. A gépjarm{i add tekintetében nem lesz nagy
elmaradas. Az ipariizési add aranyaiban joval alacsonyabb teljesitést mutat, mint, amivel
terveztek, ez még valtozhat december 31. napjaig.

Tévizi Imre képvisel6: a tovabbiakban torténnek-e 1épések az adobehajtas érdekében?

Kocsisné dr. Korodi Erika jegyz6: a gépjarmi adondl tortént forgalombol vald kivonas
kezdeményezése, erre akkor keriilhet sor, ha az elmaradas mértéke meghaladja az éves
Osszeget. Novemberben tudnak ismét végrehajtasi eljarast kezdeményezni, a masodik féléves
ado befizetések lekonyvelését kovetden.

Bander Jozsef polgarmester: tervek kozott szerepel jelzdlogjog bejegyzés kezdeményezése
azokban az esetekben, ahol az eléviilési id6 lejar. 6-10 millié6 Ft keriil felhasznalasra a
keretb6l, ha nem jon semmilyen bevétel. Ha vis maior beruhdzas is el lesz végezve, az tovabbi
16 millié Ft-os kiadast jelent ebben az évben. Jovo évben addbevételekre marcius, aprilisban
lehet szamitani. Javaslata, hogy mar most inditsak el a folyoszdmla-hitelkeret és a fejlesztési
célu hitel igénylését.

Magyar Andras képviseld: egyetért ezzel a megoldassal. Beszélt az addcsoporttal.
Korszeriibb, modernebb, ujabb program miikddik ezen a téren is. Egyszeriisédni fog a
behajtas is. Egyszerre most két rendszert kell mikodtetni. Nagy haladas ment végre ezen a
téren, ez egy jo intézkedés volt a konyvvizsgald igénybe vétele. Megfelelé szigorral lehet
eredmeényt elérni.

Kocsisné dr. Korodi Erika jegyz6: a vis maior tdmogatasbol megvalosuld fejlesztésre a
kivitelezési szerz0dés kozbeszerzési eljarast kovetden keriilt megkotésre. Kéri a fejlesztési
célu hitel igény bejelentés mellett a polgarmester felhatalmazasat — sziikség esetén — a
kivitelezési szerz6dés modositasara.



Egyéb észrevétel nem volt.

A mbdosité inditvanyt — elmaradt harom havi képvisel6i tiszteletdij kifizetése 2018. oktober
15. napjaig - a képviseld-testiilet 5 igen szavazattal elfogadta.

A folyoszamla hitelkeret €s a fejlesztési célu hitelkeret irdnti igény benyujtasaval a képviseld-
testiilet 5 igen szavazattal egyetértett.

A véllalkozoéi szerzodés modositasara a felhatalmazast a képviseld-testiilet 5 igen szavazattal
elfogadta.

92/2018.(1X.27.) szamu
Hatarozat
az onkormanyzat gazdalkodéasanak attekintésérol

Tiszaptispoki Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az dnkorméanyzat gazdalkoddsénak
attekintésérdl szolo eldterjesztést — mely a jegyz6konyv mellékletét képezi — elfogadja, azzal
a modositassal, hogy harom havi elmaradt képvisel6i tiszteletdij kifizetésére 2018. oktober
15. napjaig keriiljon sor. Ezen til, az intézkedési tervrdl szolo 22/2018.(111.29.), valamint
ennek kiegészitésérol szold 29/2018.(IV.26.) szamu hatdrozataiban foglaltakat fenntartja.

Ezen hatarozatat a képviselO-testiilet a 2011. évi CLXXXI. tv. alapjan hozta meg.

Errol: 1/ Bander Jézsef polgarmester Helyben
2/ Kocsisné dr. Koérodi Erika jegyz6 Helyben
3/ Bojti Sandor gazdasagi vezeté Helyben
4/ Trattar

értesiil

93/2018.(IX.27.) szamu
Hatarozat
foly6szamla hitelkeret igénybe vételérol

Tiszaptispoki Koézségi Onkorményzat Képvisel6-testillete az 6nkormanyzat likviditdsanak
megorzése, rovid lejaratu fizetési kotelezettségek finanszirozasa céljabol naptéari éven beliili
lejarattal 30.000 eFt 6nkormanyzati folyoszamla hitelkeretet igényel a 3A Takarékszovetkezet
pénzintézettdl 2019. januar 01. napjatol torténd rendelkezésre allassal.

Felhatalmazza Bander Jézsef polgarmestert a folydszamla hitelkeret igénylésével kapcsolatos
intézkedések megtételével, illetve a szerz6déskotéssel.

Ezen hatarozatét a képviseld-testiilet a 2011. évi CXCIV. torvény 10.§ (3) bekezdés b) pontja
alapjan hozta meg.

Errél: 1/ Bander Jozsef polgarmester Helyben
2/ 3A Takarékszovetkezet
3/ Kocsisné dr. Korddi Erika jegyz6 Helyben
4/ Bojti Sandor gazdasagi vezeté Helyben
5/ Irattar
értesiil.



94/2018.(IX.27.) szami
Hatarozat
fejlesztési célu hitelkeret igénybe vételérdl

Tiszaptispoki Kozségi Onkorményzat Képviselo-testillete a belteriileti utak feldjitasara
utéfinanszirozassal biztositott vis maior tdmogatds megelolegezése céljabol naptari éven
beliili lejarattal 14.400 eFt Onkormanyzati folydszamla hitelkeretet igényel a 3A
Takarékszovetkezet pénzintézett6l 2019. januar 01. napjatol térténd rendelkezésre allassal.
Felhatalmazza Bander Jozsef polgarmestert a folydszamla hitelkeret igénylésével kapcsolatos
intézkedések megtételével, illetve a szerzédéskotéssel.

Felhatalmazza Bander Jozsef polgarmestert a beruhdzas megvalositasara megk6tott épités
kivitelezési vallalkozasi szerz6dés sziikség szerinti modositasaval.

Ezen hatarozatat a képvisel6-testiilet a 2011. évi CXCIV. térvény 10.§ (3) bekezdés b) pontja
alapjan hozta meg.

Errol: 1/ Bander Jozsef polgarmester Helyben
2/ 3A Takarékszovetkezet
3/ Kocsisné dr. Korodi Erika jegyz6 Helyben
4/ Bojti Sandor gazdasagi vezeté Helyben
5/ Irattar
értesiil

3/ Eléterjesztés intézkedési tervben foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos dontések
meghozatalara

Kocsisné dr. Kérédi Erika jegyzd: az onkormanyzat 2017. évi gazdalkodasanak allamkincstari
ellenérzését kovetden megfogalmazott intézkedési tervekben foglaltak végrehajtasra keriiltek.
Vannak olyan szabdlyzatok, illetve rendelet, melynek képvisel-testiileti jovahagydsa
sziikséges. Kéri, fogadjéak el a rendelet-tervezetet, valamint a hatdrozat-javaslatokat.

Bohacs Gyorgy képviseld: a pénziigyi bizottsag elfogadasra javasolja.
A képvisel6-testiilet a rendelet-tervezetet 5 igen szavazattal elfogadta.

Tiszapiispoki Kozség Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének

12/2018.(X.01.) 6nkormanyzati rendelete

Tiszapiispoki Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol sz616 10/2011.(1V.22.) 6nkormanyzati rendelete modositasardl

Tiszapiispoki Ko6zség Onkorményzatinak Képvisel-testiilete elfogadja a Tiszapiispoki
Kozség Onkormdanyzata Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl sz616
10/2011.(IV.22.) o6nkormanyzati rendelete modositasarol szolé rendeletet — mely a
jegyzbékonyv mellékletét képezi -.

Errél: 1/ Bander Jozsef polgarmester Helyben
2/ Kocsisné dr. Koérodi Erika jegyz6 Helyben
3/ Bojti Sandor gazdasagi vezeté Helyben
4/ Irattar
értesiil



A képviseld-testillet a munkamegosztasokrdl sz6ld megallapodasokat 5 igen szavazattal
elfogadta.

95/2018.(1X.27.) szamu
Hatarozat
munkamegosztasi megallapodasok modositasarol

Tiszapiispoki Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete a 95/2017.(IX.28.) szamu
hatarozataval elfogadott — a Tiszapiispoki Ovodaval és a Tiszapiispoki Szolgaltaté Kozponttal
— munkamegosztasi megallapoddsokat a hatirozat 1. melléklete szerinti tartalommal
modositja.

Ezen hatarozatat a képviselo-testiilet a 2011. évi CXCV. torvény alapjan hozta meg.

Errél: 1/ Bander Jozsef polgarmester Helyben
2/ Kocsisné dr. Kérddi Erika jegyz6 Helyben
3/ Pomazi Erika 6vodavezeté Helyben
4/ Matiz Viktoria intézményvezeté Helyben
5/ Irattar

értesiil.

A képviseld-testiilet a Roma Nemzetiségi Onkorményzattal torténd egyiittmiikodési
megallapodast 5 igen szavazattal elfogadta.

96/2018.(IX.27.) szamu
Hatarozat
egylittmiikdési megallapodas elfogadasarol

Tiszapiispoki Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Tiszapiispoki Roma Nemzetiségi
Onkorményzattal egyiittmikédési megallapodast kot a hatarozat melléklete szerint
tartalommal. Felhatalmazza Bander Jozsef polgarmestert a megallapodas alairasaval.

Ezen hatdrozatat a képvisel-testilet a 2011. évi CLXXIX. tv. 80.§ (2) bekezdése
alapjan hozta meg.

Errél: 1/ Bander Jézsef polgarmester Helyben
2/ Lukécs Kélmén RNO elndke
3/ Kocsisné dr. Korodi Erika jegyzé Helyben
3/ Irattér

értesiil.

A képviselo-testiilet a Polgarmesteri Hivatal alapité okirata modositésat 5 igen szavazattal
elfogadta.



97/2018.(1X.27.) szamu
Hatarozat
a Tiszaplispoki Polgarmesteri Hivatal Alapité Okirata médositasardl

Tiszapiispoki Kozségi Onkorményzat Képviselé-testilete a Tiszapiispoki Polgarmesteri
Hivatal Alapité Okiratdt modositja az alabbiak szerint: a bevezet6 részben a 2011. évi CXCV.
torvény 8.§ (5) bekezdése helyébe 2011. évi CXCV. toérvény 8/A.§ lép, a hatdrozat 1.
melléklete szerint.

Ezen hatarozatat a képvisel6-testiilet a 2011. évi CXCV. tv. alapjan hozta meg.

Errél: 1/ Bander Jozsef polgarmester Helyben
2/ Magyar Allamkincstar Szolnok
3/ Kocsisné dr. Korddi Erika jegyz6 Helyben
4/ Irattar
értesiil

A képviselo-testiilet a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti é¢s Miikodési Szabalyzatat 5 igen
szavazattal elfogadta.

98/2018.(IX.27.) szdmii
Hatarozat
a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabalyzatanak elfogadasardl

Tiszaplispoki Ko6zségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a Tiszapiispoki Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat — mely a jegyzokonyv mellékletét képezi —
elfogadja.
Ezen hatérozatat a képviselo-testiilet a 2011. évi CLXXXIX. tv. alapjan hozta meg.
Errél: 1/ Bander Jozsef polgarmester Helyben

2/ Kocsisné dr. Korédi Erika jegyzé Helyben

3/ Irattéar

értesiil.

A képviselo-testilet az Ovoda és a Szolgaltaté Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatanak médositasat S igen szavazattal elfogadta.



99/2018.(I1X.27.) szami

Hatarozat

Tiszapiispoki Ovoda és Tiszapiispoki Szolgaltaté Kozpont Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata médositasarol

Tiszapiispoki Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a Tiszapiispoki Ovoda és a
Tiszaplispoki Szolgaltato Kozpont Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatat az 1. €s 2. melléklet
szerinti tartalommal mdédositja.

Ezen hatarozatat a képvisel6-testiilet a 2011. évi CXCV. torvény alapjan hozta meg.

Errél: 1/ Bander Jozsef polgarmester Helyben
2/ Kocsisné dr. Korddi Erika jegyzé Helyben
3/ Pomazi Erika 6vodavezeté Helyben
4/ Matuz Viktoria intézményvezeté Helyben
5/ Irattar

értesiil.

4/ Egyebek
= javaslat konzorciumi palyazat megvaldsitasara ajanlattételi felhivas kikiildésére

Bander Jozsef polgdrmester: konzorciumban nyert palydzatot az Onkormanyzat a helyi
identitas €s kohézio erdsitése targyu felhivasra. Harom éven keresztiil kell megvalésitani a
rendezvényeket, amelyek a kiirdsnak megfelelnek. Mikor és milyen formaban és hogyan arr6l
az Onkormanyzat dont. Torvényi elbiras az, hogy ajanlatot kérjenek rendezvényszervezoktol.
Dénteni kell arrdl, hogy a feladat végrehajtasaval kit biznak meg. Arra kér felhatalmazast,
hogy kikiildhessék az ajanlatkér6t a Tiszaplispokiért Kor Egyesiilet, a Farkasdomb
Hagyomany6rzé Egyesiilet és az Oballaért Egyesiiletnek. November 30-ig két eseményt kell
megvalositani. Hairom esemény az Idosek vildgnapja a Marton nap és a Karacsony.

Bohacs Gyorgy képviseld: a pénziigyi bizottsdg tdmogatdsra javasolja az ajanlatkérék
kikiildését.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal elfogadta az el6terjesztést.

100/2018.(IX.27.) szamu

Hatarozat

a helyi identitds és kohézid erbsitése targyu palyazat (TOP-5.3.1-16 jell) helyi
megvalositasara ajanlatkérés kikiildésérol

Tiszapiispoki Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete a helyi identitss és kohézid
erOsitése targyu palyazat helyi megvalositasara ajanlattételi felhivast kiilld a kovetkezd
szervezetek részére:

= Farkasdomb Hagyomanyo6rzoé Egyesiilet Tiszapiispoki, Béke 1t 39.

= Tiszapiispokiért Kor Egyesiilet Tiszapiispoki, Liszt F. ut 5.

= Oballaért Egyesiilet Torokszentmiklés-Oballa F6 it 32.



Ezen hatarozatat a képvisel6-testiilet a 2011. évi CLXXXIX. tv. alapjan hozta meg.

Errél: 1/ Bander Jozsef polgarmester Helyben
2/ ajanlattételre felhivott szervezetek
3/ Kocsisné dr. Korddi Erika jegyz6 Helyben
4/ Irattar
értesiil

= egyiittmiikodési megallapodas megkotésének véleményezése népkonyha iigyében

Bander Jozsef polgarmester: megkeresés érkezett a Filadelfia Evangélikus Egyhazk6zség
részérdl, hogy elsésorban, ahol igény mutatkozik, ingyen konyhat kivannak mikédtetni.
Altaluk beszéllitott és csomagolt élelmiszert atvehessenek a raszoruldk és elfogyasszanak.
Elég egysikiak ezek az ételek, de tartalmasak. T4jékoztatta Oket, hogy van szocialis
étkezteteés, intézmeényi és sziinidei gyermekétkeztetés, de azt mondtak ennek ellenére igény
van ra a telepiiléseken. Kritérium, hogy a helyszinen kell elfogyasztani. Helyszint kérnek
hozza, amiben nem lat akadalyt. A volt orvosi szolgalati lakas f6ldszinti részét lehetne erre a
célra kiadni, miutén a Szolgaltaté Koézpont kikoltozik beldle.

Fiilop Emil alpolgérmester: nem kell ettdl elzarkozni, ki kell probalni van-e ra igény. A
javaslatot elfogadhatdnak tartja, a helyiség megfelel6vé teheto.

Bojti Sandor gazdasagi vezetd: felhivja a figyelmet a megallapodas azon pontjara, amely arrél

rrrrrr

mindenképpen tobbletkoltséget jelent.

Bander Jozsef polgarmester: tisztazni fogjak, hogy konkrétan milyen hulladékrol lehet szo,
mashol mi a gyakorlat.

Bohécs Gyorgy képviseld: az 6nkormanyzatnak kell alkalmazni az ételosztot, ez biztosithato-
e. Megkérdezte volna a Szolgaltatdo Kdzpont vezetdjét errdl a lehetoségrol, mi a véleménye,
lehet-e erre igény. Nem tiinteti-e fel az 6nkormanyzatot negativ szinben, hogy ilyen ellatés
bevezetésére keriil sor?

Bander Jozsef polgarmester: a targyaldson ugy hangzott el, hogy 6k fizetik a kiosztot. A
teleplilésen a szocidlis ellatas rendben van. Vannak azonban olyan emberek, akik hajléktalan
szinten vannak az életmodjuk miatt és az alapellatast — annak ellenére, hogy elérhet6 a
szamukra — nem kivanjak igénybe venni.

Magyar Andras képvisel6: nem latja létjogosultsagat ennek, el vannak latva az emberek a
teleptilésen. Ennek ellenére egy probat megér. Mindenkép bele kell vonni a Szolgaltatd
Ko&zpontot is és inkabb hozzak késobb vissza testiileti tilésre. A Szolgaltatd Kbézpontba is be
lehetne vinni az osztast.

Bander Jézsef polgarmester: nem lehet, mert a két tevékenységet nem lehet Gsszevonni.
Javaslata az, hogy mindenképpen tamogassdk a lehet6séget, nézzenek utidna ismét a
feltételeknek, a szolgaltatd kézpont vezetdjének bevonasaval. Kérte a felhatalmazast a tovabbi
egyeztetések lefolytatasara, az egyiittmiikodési megallapodas megkotésére.

A képviselO-testiilet 5 igen szavazattal elfogadta az el6terjesztést.
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101/2018.(1X.27.) szami

Hatarozat

egyittmiikodési megallapodas megkdtésérdl szocidlis étkeztetés-népkonyha alapszolgaltatas
megvalositasira

Tiszapiispoki Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete egyiittmiikddési megéllapodast
kivan kotni szocialis étkeztetés-népkonyha alapszolgéltatds megvaldsitasara a Filadelfia
Evangélikus Egyhazkozséggel (4461 Nyirtelek, Tokaji u. 52.). Felhatalmazza Bander Jozsef
polgarmestert a sziikséges egyeztetések, elokésziiletek lebonyolitasaval, majd az
egyuttmiikddési megallapodas megkotésével.

Ezen hatéarozatét a képviseld-testiilet a 2011. évi CLXXXIX. tv. alapjan hozta meg.

Errél: 1/ Bander Jozsef polgarmester Helyben
2/ Gyorfi Mihaly — Filadelfia Evangélikus Egyhazk6zség Nyirtelek
3/ Kocsisné dr. Koérodi Erika jegyz6 Helyben
4/ Irattar

értesiil.
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Kozségi Onkormanyzat Polgarmesterétdl
Tiszapilispoki

MEGHIVO

Tiszapiispoki Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testillete soron kévetkezé {ilését
2018. szeptember 27-én (csiitdrtdk) délutan 15 6rai kezdettel tartja, melyre tisztelettel
meghivom.

Az iilés helye: Kozosségi Haz (Liszt F. u. 5.)
Napirend

1/ Tajékoztato a kozségi 6nkormanyzat 2018. évi koltségvetése elsé féléves

teljesitéseérol

El6adé: Bander Jozsef polgarmester

2/ A kozseégi dnkormanyzat gazdalkodasi helyzetének attekintése
El6adé: Bander Jozsef polgarmester
3/ Eléterjesztés intézkedési tervben foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos dontések

meghozatalara

Eléadé: Bander Jozsef polgadrmester

4/ Egyebek

Tiszapiispoki, 2018. szeptember 18.

Bander Jozsef
polgarmester



Tiszapiispoki Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

JELENLETI iV
2018. szeptember 27-én megtartott nyilt tilésrol

Bander Jézsef
Bohacs Gydrgy
Foldvari Istvan
Fiilop Emil
Magyar Andrés
Pomazi Istvan

Tovizi Imre

Meghivottak:

Kocsisné dr. Koradi Erika jegyz6
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Kozségi Onkormanyzat Polgarmesterétdl
Tiszapiispoki

Eldterjesztés
a kozségi 6nkorményzat 2018. évi koltségvetése 1. féléves teljesitésérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kozségi Onkorményzat €s intézményei 2018. évi koltségvetésének 1. féléves teljesitése az
aldbbiak szerint alakult.

Onkormanyzat

Az Onkorminyzat sajat 2018. év mddositott koltségvetési eldirdnyzata 518.209 eFt. A
bevételek teljesitése 407.426 eFt, kiadadsok teljesitése 156.689 eFt Osszegben teljesiilt, mely
részletezve az aldbbiak szerint alakult:

Bevételek
adatok eFt-ban
Megnevezés L
Modositott Teljesites %
Miikodési céld tdimogatidsok Ah-n 213950 105 752 49,43
beliilrdl
Kozhatalmi bevételek 96110 36478 37,95
Miikodési bevételek 6 580 5502 83,61
Egyéb mikodési céld timogatasok AH- 2129 0 0,00
n beliilrol
El6z6 év koltségvetési maradvanya 199 440 199 440 100,00
Felhalmozasi bevételek 0 60 000 0,00
Hitel igénybevétel 0 254 0,00
Bevételek mindosszesen: 518 209 407 426 78,62

Az 6nkormdnyzat az €v elso felében sajat bevételeit Osszességében — a kozhatalmi bevételek
kivételével - id0ardnyosan teljesitette.

A kozhatalmi bevételek alakulasa:
adatok eFt-ban

I. FELEVI Teljesités
Jogeim Eredeti elirinyzat | TELJEITES % -a
Maganszemélyek kommunélis addja 43,04
7.000 3.013
Gépjarmiiadd 4.527 1.795 39,65
Ipariizési ad6 80.000 27.363 34,20
Egyéb kozhatalmi bevételek 4.582 4.306 93,97
Osszesen 96.110 36.477 37,95




A kozhatalmi bevételek a tervezettnek megfelelden folytak be, elmaradds az iparlizési adé
teriiletén tapasztalhatd.

Miikodési céld, valamint a felhalmozdsi céld atvett pénzeszk6zok a kézmunka programra
atvett pénzeszkozoket tartalmazza.

Kiadasok
adatok eFt-ban
Megnevezés L
MOdositott  reljesités %

Személyi juttatasok 108 476 52 269 48,18
Munkaaddkat terhel jarulék és 13 031 7 395 56,74
szocidlis hozzéjarulasi adé

Dologi kiaddsok 71939 30 304 42,12
Elldtottak pénzbeli juttatdsai 10 092 4117 40,79
Egyéb miikodési céld kiaddsok 28 165 3602 12,79
Beruhdzas, feldjitasok 141 842 589 0,01
Finanszirozasi kiadasok 144 664 58413 40,38
Kiaddsok minddsszesen 518 209 156 689 30,23

A személyi juttatdsok idoardnyosan 48,18 %-on teljesitésiiltek.

A dologi kiadasok tekintetében az eredeti eldirdnyzattdl idéardnyosan eltérd teljesités, szintén
a kdzmunka program tdmogatési eloirdnyzatdnak atrendezését teszi sziikségessé.

A beruhdzasi kiaddsok tartalmazzdk egyrészt a nagy értéki targyi eszkdz beszerzések
koltségeit, melyek a kozmunka program keretében az els6 félévben megvaldsultak, masrészt a
folyamatban 1évé EU-s tdmogatasokat. Ezek felhasznaldsa a z év masodik felében kezd6dik
meg.

A kdzmunka programon beliil az aldbb felsorolt nagy értékii eszkdzok keriiltek beszerzésre:
korfiirész 36.250 Ft

e magasnyomdsd mosé 114.165 Ft

e péntologép 29.200 Ft

e sarokcsiszol6 17.320 Ft

Polgiarmesteri Hivatal

A Hivatal sajat 2018. év mddositott koltségvetési eldirdnyzata 52.477 e Ft. A bevételek
teljesitése 24.185 e Ft, kiadasok teljesitése 17.812 e Ft 6sszegben teljesiilt, mely részletezve
az alabbiak szerint alakult:

Bevételek
adatok eFt-ban
Megnevezés Méd:iSitOtt Teljesités %
Miikodési céld timogatasok AH- 0 813 0,00
n beliil
Miikddési bevételek 20 168 0,00



Miikodési céli dtvett pénzeszkoz 47 104
(6nkorményzati tdmogatés)

El6z6 €v koltségvetési maradvanya 5353
Bevételek mindosszesen 52477

17 851 37,89
5353 100,00
24 185 46,08

A Polgarmesteri Hivatal az els6 félévben az elbirdnyzott bevételeket

idOéardnyosan teljesitette.

Osszességében

Kiadasok
adatok eFt-
ban
Megnevezés Méd‘:)isitott Teljesités %o
Személyi juttatdsok 34774 12 857 36,97
Munkaaddkat terheld jar. és szoc. 7143 2521 35,29
hozzj. ad6
Dologi kiddsok 10 560 2371 22,45
Egyéb miikodési céld kiaddsok 0 63 0,00
Beruhazasok 0 0,00
Kiadasok mindosszesen 52477 17 812 33,94

A személyi juttatdsok, valamint a munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjaruldsi
ad6 a tervezettnek megfelelden teljesiiltek. A koztisztviseloknek jogszabdly alapjidn jard
cafetéria egész évre jutd része kiadasra keriilt. A dologi kiaddsok elo6irdnyzatin az idéardnyos
teljesitéshez viszonyitva megtakaritds keletkezett. Ennek oka az, hogy a bizonytalan
kozhatalmi bevételek alakuldsa miatt, a kiaddsok teriiletén visszafogott gazdilkodast kell

folytatni.

Ovoda

Az Ovoda sajat 2018. év médositott koltségvetési eldirdnyzata 65.011 e Ft. A bevételek
teljesitése 25.158 e Ft, kiad4sok teljesitése 24.727 e Ft 0sszegben teljesiilt, mely részletezve

az aldbbiak szerint alakult:

Bevételek
adatok eFt-ban
Megnevezés Eredeti ei. Teljesités %0

Miikodési cela tamogatdsok 0 32 0,00
AH-n beliil

Miik6dési bevételek 0 0 0,00
Miikodési célu atvett 64 832 24 947 38,48
pénzeszkoz (Onkorményzati

tdmogatas)




El6z6 év koltségvetési maradvanya 179 179 100,00
Bevételek mindosszesen: 65 011 25158 38,69

Az Ovoda az elsé félévben az eléirdnyzott bevételét a vartnak megfelelden teljesitette.

Kiadasok

adatok eFt-ban
Megnevezés Eredeti ei. Teljesités %
Személyi juttatasok 49 196 18471 37,54
Munkaadékat terheld jdr. €s 9709 3663 37,73
szoc. hozzj. adé

Dologi kiaddsok 6 106 2593 42.46
Egyéb miikodési céli kiaddsok 0 0 0,00
Kiadasok mindosszesen: 65 011 24 727 38,03

A személyi juttatdsok, valamint a munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjaruldsi
add a tervezettnek megfelelden teljesiiltek.
A dologi kiad4sok teriiletén szintén az id6ardnyos teljesités a jellemzd.

Tiszapiispoki Szolgiltaté Kozpont

A Szolgaltat6 Kozpont sajat 2018. év mddositott koltségvetési eldirdnyzata 39.592 eFt. A
bevételek teljesitése 15.282 eFt, kiaddsok teljesitése 14.241 eFt Osszegben teljesiilt, mely
részletezve az aldbbiak szerint alakult:

Bevételek
adatok eFt-ban
Megnevezés Maédositott ei. Teljeités %

Miik6dési célu tdmogatdsok AH-n beliil 0 0 0,00
Miikodési bevételek 6399 3940 61,57
Miikodési célu atvett pénzeszkoz 32728 10877 28,83
(6nkorményzati tdimogatas)

El6z6 év koltségvetési maradvanya 465 465 100,00
Bevételek mindosszesen: 39 592 15 282 38,59

Az els6 félévben a Gondozdsi Kozpont bevételeinek alakuldsa Osszességében iddardnyosan
alakult.



Kiadasok

adatok eFt-ban

Megnevezés Modositott ei. Teljesités %
Személyi juttatdsok 22 107 8131 36,73
Munkaadokat terheld jarulék és 4 480 1622 36,21
szocidlis hozzjérulési ad6
Dologi kidasok 13 005 4488 34,51
Beruhazasok 0 0 0,00
Kiadasok mindosszesen 39592 14 241 35,96

Az intézmény kiaddsainak teljesitése a tervezetthez képest idéardnyos képet mutat.

Osszegzésképpen megéllapithat6, hogy az 6nkormdnyzat 2018. 1. félévi bevételei €s kiadasai
a takarékos gazdalkodadsnak koszonhetden iddardnyosan teljesiiltek. Az allami tdmogatds 13
részben keriil leutaldsra, janudrban két résztdmogatds érkezett. A személyi kiaddsok 6 havi

bérterhelést tartalmaznak 2017. december - 2018. méjus kozotti idészakra vonatkozdan.

Kérem az elOterjesztésem megyvitatdsét €s elfogaddsat.

Tiszapiispoki, 2018. szeptember 17.

Bander Jézsef
polgarmester




Kozségi Onkormanyzat Polgarmesterétél
Tiszapispodki

Elb6terjesztés
az onkormanyzat gazdalkodasédnak attekintésére

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A képvisel6—-testillet a 2018. évi onkormanyzati koltségvetés végrehajtasara
vonatkozoan intézkedési tervet fogadott el a 22/2018.(I11.29.) szamu hatarozataval.
Ennek részeként meghatdrozasra keriilt, hogy az onkorméanyzat gazdalkodasa, a
bevételek alakulasa, a kiadasok szikségessége, a feladat végrehajtas felfiiggesztése
keriiljon feliilvizsgalatra idészakonként, masodik alkalommal 2018. szeptember 30-ig.

Az onkormanyzat és intézményei gazdalkodasa a koltségvetésrdl szold rendelet, az
intézkedési tervben, valamint a testiilet, juniusi feliilvizsgalat kapcsan hozott
dontésének megfeleléen folyt az elmult iddszakban. A gazdalkodas jelenleg a
meghozott intézkedéseknek koszonhetden tovabbra is stabilnak mondhatd. Az éven
beliil visszafizetend6é 30 millid forint 6sszegii hitelkeret felhasznalasa nem kezdddott
meg, az oOnkormdanyzat pénzforgalmi fészamlajan még rendelkezésre all olyan
nagysagrendii keret, ami az esedékes kifizetésekhez voltak szitkkségesek.

A testiilet dontésének megfeleléen rendkiviili dnkormanyzati tdmogatas irdnti kérelem
keriilt benyujtasra, rezsiszamlak (2018. évben leszamlazott 2017. évi hulladékszallitas
és kozkifolyok szolgaltatasi dija) kiegyenlitésére, ennek 6sszege 2.819 eFt. A
jelenlegi szabdlyozas alapjan egyéb tétel elismertetése, illetve tdmogatasi igényként
valdé megjeldlése nem volt lehetséges. A tadmogatiasrol dontés november végéig
varhato.

Az onkormanyzati adohatésag az elmualt hénapokban is végezte - a megbizott
konyvvizsgaldo kozremiikodésével — az adozdék, az adobevallasok ellenbrzésével
kapcsolatos feladatait.

Ipar(zési ad6d vonatkozasiban mind a gabonaiizem mikodése kapcsan, az illetékességi
teriletinkén munkat végz6, mind a telepiillésen milkédé egyéb vallalkozasok
tekintetében valamennyi adoéalany bejelentkezését, addbevallasat, adobefizetését
attekintették. Ennek kapcsan felszolitasok kikilldésére, egyeztetések lefolytatasara,
tamogatoi  eljarasra, hatosagi atutaldsi megbizasok (inkassz6) benyUjtasara,
mulasztisi birsag kiszabdasara, végrehajtasok meginditdsara keriilt sor. Inkasszo 19
esetben keriilt benyijtasra, 10 esetben eredményesen zarult, 1 hatralékos elhunyt, a
hatralek hagyatéki teherkeént keriilt nyilvantartasba, 8 esetben az inkasszo6 folyamatos.
Tamogatol eljaras 11 esetben indult, ebbél 5 lezarult, 7 folyamatban van. Mulasztési
birsag kiszabédsdra 15 esetben keriilt sor. Felszamolasi eljaras miatt 5 esetben keriilt
benyujtasra hitelez6i igény a kimutatott adotartozadsra. 2 esetben a felszamoldasi
eljards lezarult, az adozo feloszthatdé vagyona nem fedezte az adotartozast, melyet
behajthatatlansig miatt térolni kellett.

(Gépjarmiadod hatralék miatt forgalombol valo kivonast kezdeményezett az addhatdsag
32 adozo 49 jarmilve vonatkozasaban. 21 addézo az intézkedés hatasara rendezte
tartozasat.



A maéasodik feélévi adobefizetések feldolgozasat kovetSen ujabb végrehajtasi
cselekményekre (letiltds, hatdsagi atutaldsi megbizas, jelzdlogjog bejegyzés, NAV
megkeresése) keriil sor.

2018. szeptember 20. napjaig befolyt adok dsszege:

- maganszemélyek kommunalis addja — 4.147.775 Ft

- gépjarmiiado — 9.289.406 Ft,

melynek helyben maradé 40%-a 3.715.762 Ft

- iparlizési ad6 — 45.753.399 Ft
(visszafizetési kotelezettség levondsa utan: 35.442.839 Ft)
potlek — 770.044 Ft '
birsag — 491.500 Ft

Az 1parlizési add vonatkozasaban a 2017. évi bevallasok feldolgozasat kovetéen
visszafizetett 6sszeg 4.810 eFt volt. Szeptember hénapban tobb vallalkozés is nyujtott
be zard bevallast, mivel tevékenységiiket a telepiilésen megsziintették. Ennek kapcsan
tovabbi visszafizetési kotelezettsége keletkezett az ©nkormanyzatnak, melynek
varhato dsszege 5.500 eFt. Ez a két tétel a fenti 6sszeget csokkentl.

A kotelez6 feladatellatds valamennyi teriileten biztositott, kifizetetlen szamléja az
onkormanyzatnak a 2017. évi ez évben leszamlazott hulladékszallitas és a kozkifolydk
utdn fizetendé 4talanydij vonatkozdsaban van (ezen tételek szerepelnek a rendkiviili
tamogatds irant kérelemben), a felfiiggesztett tételek felhasznalasa nem tortént meg.

2018. szeptember 20. napjdn az onkormdanyzat pénzforgalmi szdmldjan az egyenleg
392 eFt, melyhez hozzdszamitva az egyéb szamldkon lévs, de az onkormanyzati
miikodést biztosité forrdsokat, a miikodésre rendelkezésre all6 pénzosszeg — a
visszafizetendé 5.500 eFt ipariizési adé levonasaval — 8.000 e Ft. Ebb6l feladattal
terhelt 1.351 eFt szocialis célu tlizifa—tamogatas kiegészités, ASP tdmogatas 6sszesen
240 eFt, nyari szinidei gyermekétkeztetés 2.200 eFt. A szabadon felhasznalhaté
keret ezen tételek figyelembe vételével kb. 4.000 eFt.

Ezen kiviil elkulonitett szamlakon kertlt kezelésre az egészségkozpont kialakitasa, az
energetikai fejlesztés, a turizmusfejlesztés palydzati tamogatdsa, valamint a
talajterhelési dij. A TOP-os palyazatok fel nem hasznalt tamogatdsi 6sszege - az
allamhaztartasi torvény modositdsa miatt — erre a célra Ujonnan létrehozott kincstari
szamlan kezelendd, melyre 2018. szeptember 30. napjaig at kell ezt utalni. A
talajterhelési dij elkiilonitett szamlan lévé egyenlege 5.631 eFt.

A havi allami tdmogatas ¢sszege 4.000 eFt, az illetmények havi kéltsége 7.000 eFt, a
rezsikoltség 0Osszege valtozo, a telepiilési tdmogatisra rendelkezésre allé keret
felhasznalasa folyamatos. Bevétel az adébefizetéseket kévetéen — lehetnek még be
nem érkezett tételek - nem varhatd, a legkdzelebbi addébefizetés — iparlizési ado
feltdltési kotelezettség — hatarideje december 20.

Mindezen o6sszegekkel kalkulalva, figyelembe véve a varhatdo fizetési
kotelezettségeket az oktober 5-ig esedékes bérfizetéshez még nem szitkséges a
hitelkeret igénybe vétele.
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Oktober honaptél év végeéig azonban kalkulaini kell azzal, hogy a hitelkerethez hozza
kell nyulni. Ez évben még érkezik négy havi (decemberben két havi) normativ allami
tamogatas 16.000 eFt 0sszegben. A még varhatd adobevétel 6sszege bizonytalan, igy
ezzel csak a tényleges beérkezését kovetéen kalkulalhatunk.

A jelenlegi egyenleggel és a négy havi normativ tamogatassal szdmolva, fenti fizetési
kotelezettségekkel, harom havi bértémeggel (21.000 eFt), a cafetéria (brutté 4.500
eFt) és a hat havi tiszteletdij (bruttd 4.300 eFt) kifizetésével szamolva az elére lathato
hitel igénybevétel kozel 10.000 eFt. Ebben nem szerepelnek az intézményi
mikodéshez sziikséges kiadasok, a rezsi, a szocialis tAmogatas.

Tovabbi - az eredeti Kkoltségvetésben nem szerepld — kiadasi tétel, a
szennyvizberuhazas kapcsan, az Onkormanyzat részére leutalt BM oner6 alép
tdmogatas utan fizetendd kamat. Az onkorméanyzat 26.636.819 Ft 0sszegi
tamogatasban részesilt, az o0Osszeg 2012. julius hoénapban leutaldsra keriilt.
Felhasznéalasara a palyazati tdmogatas mértékének emelkedése miatt nem keriilt sor,
igy az illetékes minisztérium értesitése mellett 2015. aprilis 0l. napjdn az o6sszeg
visszafizetése megtortént. Az dnerdalappal vald elszamolas zarasara 2018. janius 07.
napjan Kkeriilt sor, ekkor keriilt kiszamitidsra az 0sszeg fel nem hasznaldsa miatti
iigyleti kamat, melynek 0sszege 4.054 eFt. A kamatfizetés jogossagat levélben
vitattam, melyben foglalt érveinket nem fogadta el a minisztérium és tovabbra is
fizetési kotelezettségként irja el6 az onkormanyzat szdmara a kamat megfizetését. A
rendkiviili 6nkormanyzati tamogatas igényl6lapon feltiintettilk az 6sszeget, hiszen az
onkormanyzatnak nem all az rendelkezésére, de hidnypotlas keretében azt torolni
kellett. Egyeldre az onkormanyzat a kamat visszafizetését nem tudja teljesiteni.

Fentiek figyelembe vételével, fel kell arra késziilni, hogy szamottevd bevétel nelkiil, a
felhasznalt folydszamla hitelkeret visszafizetésre keriiljon. Emellett természetesen, az
onkormanyzat és intézményeinek a mikodése nem allhat meg. Megoldést az jelenthet,
hogy az illetmények és az alkalmazotti cafetéria kifizetése, az intézmények
miikodésének biztositasa mellett, minden lehetséges kiadas teljesitése a kévetkez6 év
januarjara tevédjon at.

Folyamatban van — ut6finanszirozott tdmogatasként — a vis maior palyazat keretében
az utfelujitds. A tamogatds mellett onerd is szilkséges a megvalositashoz. A
kivitelezési szerz6dés megkotésre keriilt, a munkalatokat a vallalkozd szeptember
végeén kezdi. Ebben az esetben is egyeztetés szilkkséges a teljesitést kovetd szamla
januari kiegyenlitése tigyében.

Mivel a befolyd bevételek a minimalis miikodést fedezik a vizsgalt idészakban, igy a
kovetkez6 felillvizsgalatig az a javaslatom, hogy az intézkedési tervben, az annak
kiegészitésében meghatarozottakhoz tartsa magat az onkorméanyzat és valamennyi
intézmény, a gazdalkodas folytatédjon a jelenlegi formaban. A felfiggesztett tételek
kozil — a hatalyos dnkormanyzati rendelet alapjan — ker{iljon kifizetésre november 30.
napjaig az alkalmazottak cafetéridja (eddig szamit 2018. évi személyi juttatasnak,
decemberi fizetés esetén mar athuzodik a jové évre és ezzel boritja a kovetkezd évi
adhaté tadmogatis maximumat). A képviseldk és az alpolgarmester elmaradt és
kovetkezo idGszakban esedékes (junius-november) tiszteletdija kifizetését javaslom
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2018. december 31-ig, illetve 2019. januar 15-ig kifizetni, attél fiiggden, hogy lesz—e
az dnkormanyzatnak tovabbi bevétele.

Az onkorméanyzati gazdalkodast szabalyozo torvények alapjan az onkorméanyzatnak
miikddési célu hiteldllomanya december 31. napjaval nem lehet. A jelenleg
rendelkezésre allo folyoszamla—-hitelkeret — amennyiben abbél felhasznalasra keril —
visszafizetésének meg kell torténnie. A szadmlavezetd pénzintézet régidé—vezetdi
személyes egyeztetésiink soran ezt megerfsitették. Nincs olyan pénzilgyi
konstrukcidé, ami a hitelkeret meghosszabbitisat lehetévé tenné, a hitelt athidalna.
Amit ajanlani tudtak, arra vonatkozboan megteszem a javaslatomat. Az
onkormanyzatnak (jabb kérelmet kell benyujtania hitelkeret igénybevételére 20109.
januar O1. napjatol, a kovetkez6 évre. Ily modon az esetlegesen athuzodo, illetve az év
elejel fizetési kotelezettségeinek az dnkormanyzat eleget tud tenni, realisan és kelld
felel6sséggel tervezve az el6ttiink allo koltségvetési évet.

Az onkormdanyzat szabalyszeri gazdalkoddsianak megtartisa érdekében az
el6terjesztésben foglaltak felelésségteljes adtgondolasat kérem. Véleményem szerint, a
pénziigyl tények ismeretében megfogalmazott javaslatokban foglaltak végrehajtasa
esetén biztosithaté az énkormanyzat likviditasdnak megérzése.

Kérem az el6terjesztés megvitatasat és elfogadasat.

Tiszapiispoki, 2018. szeptember 20.

}'_'____k
Bander Jozsef
polgdrmester



Hatarozat-javaslatok:

LA (L)) szadmad
Hatdrozat
az onkorményzat gazdilkodéasdnak 4ttekintésérol

Tiszapiispoki Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az dnkormédnyzat gazdalkoddsdnak
attekintésérol szolo eloterjesztést — mely a jegyzOkonyv mellékletét képezi — elfogadja, ezen
tdl, az intézkedési tervrol sz6lé 22/2018.(II1.29.), valamint ennek kiegészitésérdl szo4l6
29/2018.(IV.26.) szdmu hatdrozataiban foglaltakat fenntartja.

Ezen hatdrozatit a képviselo-testiilet a 2011. évi CLXXXI. tv. alapjan hoza meg.

Errél: 1/ Bander J6zsef polgarmester Helyben
2/ Kocsisné dr. Kérddi Erika jegyz6 Helyben
3/ Bojti Sandor gazdasagi vezetd Helyben
4/ Trattar
értesiil.

WAl szama
Hatédrozat
foly6szamla hitelkeret igénybe vételérdl

Tiszapiispoki Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az 6nkorményzat likviditdsdnak
megdrzése, rovid lejaratd fizetési kotelezettségek finanszirozdsa céljabdl naptari éven beliili
lejarattal 30.000 eFt 6nkormanyzati foly6szdmla hitelkeretet igényel a 3A Takarékszovetkezet
pénzintézettdl 2019. janudr 01. napjatdl torténd rendelkezésre allassal.

Felhatalmazza Bander Jézsef polgarmestert a foly6szamla hitelkeret igényl€sével kapcsolatos
intézkedések megtételével, illetve a szerzodéskotéssel.

Ezen hatdrozatat a képviseld-testiilet a 2011. évi CXCIV. torvény 10.§ (3) bekezdés b) pontja
alapjdn hozta meg.

Err6l: 1/ Bander Jozsef polgdrmester Helyben
2/ 3A Takarékszovetkezet
3/ Kocsisné dr. Kérédi Erika jegyzé Helyben
4/ Bojti Sdndor gazdaségi vezetd Helyben
5/ Irattér

értesil.



Kozségi Onkormanyzat Polgiarmesterét6l
Tiszapispki

Elb6terjesztés
intézkedési tervben foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos dontések meghozatalara

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyar Allamkincstarnak az onkorméanyzat 2017. évi gazdalkodasat eérintd

ellendérzését kovetden, a képviselo-testillet intézkedési tervek elfogadéasarol dontott
az intézményeit érintéen.. ‘

Az ellenérzési jegvzékonvvben leirtak alapjan az intézményvezeték a hianvossagok
megszintetésere, a hibak kijavitasara megtetiék a szikseges intezkedeseket. Ezen
tilmenden a képviselo-testiilet hatiaskorébe tartozo szabalyzatok, megallapodésok,

rendeletek feliilvizsgalata utan, azok médositasara az eldterjesztés melléklete szerinti
javaslattal élek.

Javaslom az alabbiak elfogadasat:

- a képvisel6-testillet Szervezeti és Mikodesi Szabalyzatardl szold rendelet
modositasa

- a Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak médositasa

- a Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

- egyiittmikodési  megallapodds a  Tiszapiispoki Roma Nemzetiségi
Onkormanyzattal

- munkamegosztasi megallapodds modositasa (Onkormanyzat és a Tiszapiispoki
Ovoda)

- munkamegosztadsi megallapodas modositasa (Onkorményzat a Tiszapiispoki
Szolgaltato Kozpont)

- a Tiszapiispoki Ovoda Szervezeti és Miikddeési Szabalyzatanak médositisa

- a Tiszapiispoki Szolgaltaté Kozpont Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
moédositasa

Kérem az eldterjesztés megvitatasat és az el6terjesztés mellékletét képezd
dokumentum tervezetek elfogadasat.

Tiszapiispoki, 2018. szeptember 17.

{
o
ander Jozsef

polgarmester



Tiszapiispoki Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
---/---(---) bnkormanyzati rendelete
Tiszapiispoki Kozség Onkormanyzata Képvisel6—testiiletének Szervezeti és Miikodési
" Szabalyzatarol sz6lo 10/2011.(IV.22.) snkorményzati rendelete modositasarsl

Tiszapiispoki Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az Alaptorveny 32. cikk
(2) bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkotoi hataskérében, az Alaptérvény 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatédrozott feladatkérében eljarva, Magyarorszag
helyl énkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 143.§ (4) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan a Szervezeti es Mikodeési Szabalyzatrol szolo
10/2011.(IV.22.) snkormanyzati rendelete modositasarél a kovetkezoket rendeli el.

1.8

(1) A rendelet 20.§ (2), valamint 23.§ (1) bekezdésében a whelyi
onkorményzatokrol szélé torveny” szovegresz helyébe ,Magyarorszag helyi
onkorményzatair6l szolo térvény” szoveg lép.

(2) A 22.§ helyébe ,Az onkormanyzat tarsuldsaira Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szolo térvény rendelkezései az iranyadéak.”

2.8

E rendelet a kihirdetését kévetd napon lép hatalyba és az azt kéveté napon hatalyat
veszti. Hatalyat veszti a kozségi onkormanyzat képvisel6-testilletének a kozseégi
Polgédrmesteri Hivatal miikddésével kapcsolatos tigyrendi kérdések meghatarozasarol
sz6l6 1/2003.(1.20) 6nkormanyzati rendelete.

Bander Jozsef Kocsisné dr. Korédi Erika
polgdrmester jegyz6



Hatasvizsgalati lap

A képviselo-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolo 10/2011.(IV.22.)
Oonkormanyzati rendelet modositasara:

1. Varhat6 tarsadalmi hatasok

A rendelet célja: az SZMSZ pontositasa jogszabalyvaltozasok miatt.

Varhat6 gazdasagi, koltségvetési hatasok

Gazdasagi, koltségvetési hatas nincs.

2. Varhat6 kornyezeti hatasok

Kornyezeti hatas nincs.

3. Varhat6 egészségiigyi hatasok

Egészségligyi hatasa nincs.

4. Adminisztrativ terheket befolyasold hatasok

Adminisztrativ terheket befolyasold hatasa nincs.

5. A jogszabadly megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotds elmaraddsidnak vérhatd
kovetkezményei

Jogszabaly-modositas, jogszabalysértés.
6. A jogszabaly alkalmazéasahoz sziikséges személyi, targyi, szervezeti és pénziligyi

feltételek: a jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, targyi, szervezeti és pénziigyi
feltételek rendelkezésre allnak.

Tiszapiispdki, 2018. szeptember

—

Kocsisné dr. Korddi Erika
jegyz0



Hatarozat-javaslat:

'/() szami
Hatarozat
a Tiszapiispoki Polgarmesteri Hivatal Alapité Okirata modositasarol

Tiszapispoki  Kozségi Onkormanyzat  Képvisel6-testiilete a  Tiszapiispéki
Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratat modositja az aldbbiak szerint: a bevezet§
részben a 2011. évi CXCV. torveny 8.§ (5) bekezdése helyébe 2011. évi CXCV.
torvény 8/A. § 1ép. a hatarozat 1. melléklete szerint,

E hatdrozatat a képvisel6-testillet a 2011. évi CXC\V'. torvény alapjan hozta meg.

Errél: 1/ Bander Jozsef polgarmester Helyben
2/ Magyar Allamkincstar JNK-Szolnok Megyet Igazgatésaga Szolnok
3/ Kocsisneé dr. Kérodi Erika jegyzé Helyben
4/ Bojti Sandor gazdasigi vezets Helyben
5/ Irattar

értesil.



Hatdrozat-javaslatok:

.../...(...) szdmd
Hatdrozat

munkamegosztasi megallapod4sok mddositdsarsl

Tiszapiispoki Kozségi Onkorményzat Keépviseld-testiilete a  95/2017.(IX.28.) szdmd
hatdrozatdval elfogadott — a Tiszapiispoki Ovoddval és a Tiszapiispoki Szolgaltaté Kézponttal

— munkamegosztdsi megallapoddsokat a hatdrozat 1. melléklete szerinti tartalommal
mddositja.

Ezen hatdrozatit a képvisels-testiilet a 2011. évi CXCV. t6rvény alapjén hozta meg.

Errdl: 1/ Bander J6zsef polgdrmester Helyben
2/ Kocsisné dr. K6rédi Erika jegyzd Helyben
3/ Pomazi Erika 6vodavezetd Helyben
4/ Matuz Viktéria intézményvezetd Helyben
5/ Irattar

értesiil.

do(lL)) szdmd
Hatarozat

egylittmikodési megéllapodas elfogadasarsl

Tiszapiispoki Kozségi Onkorményzat KépviselS-testiilete a Tiszapiispoki Roma Nemzetiségi
Onkorményzattal egyiittmiikodési megillapoddst kot a hatdrozat melléklete szerint
tartalommal. Felhatalmazza Bander J6zsef polgédrmestert a megéllapod4s al4irdsaval.

Ezen hatdrozatit a képviselo-testillet a 2011. évi CLXXIX. tv. 80.§ (2) bekezdése
alapjdn hozta meg.

Errdl: 1/ Bander Jézsef polgarmester Helyben
2/ Kocsisné dr. Kérédi Erika jegyzé Helyben
3/ Pomdzi Erika 6vodavezeté Helyben
4/ Matiiz Viktéria intézményvezeté Helyben
5/ Irattar

értesiil.



.../...(...) szdmd hatdrozat 1. melléklete

Tiszapiispcki Kozségi Onkormanyzat és a Tiszapiispoki Ovoda, valamint a Tiszaplispoki Szolgaltatd
Ko6zpont kozott létrejott 2017. oktéber 01. napjatdl hatilyos munkamegosztasi megallapoddsok 7.
pontja az aldbbiak szerint médosul 2018. oktéber 01. napjatél:

7. Kotelezettségvallalds, utalvdnyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-
igazolés

7.1.Az intézmény miikodésére a szdmviteli szabdlyzatgylijteményében foglaltakat kell
alkalmazni.

1.2.Kotelezettségvallaldsra az Intézmény nevében az intézmény vezetGje, vagy az 4ltala

frasban felhatalmazott, a kotelezettséget vallalé szerv alkalmazasaban AllG személy, irasban
jogosult.

7.3.A kotelezettségvallalds sordn a megrendelé a szdmlat az Intézmény nevére szél6an
kérheti.

1.4.A kotelezettségvillalds csak a Hivatal gazdasdgi vezet6jének pénziigyi ellenjegyzést
kdvetden torténhet.

75.A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy0zddnie arrél, hogy a szabad eléirdnyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kételezettségvillalds nem sérti a gazdalkod4sra vonatkozé szabdalyokat.

71.6.A teljesités igazoldsdra az Intézménynél a vezetd, vagy az altala frdsban kijelolt személy
jogosult.

7.7.A kijelolt személy ellenérzi és igazolja a gazdasigi esemény teljesiilését, a kiad4s
jogossagat és Osszegszerliségét, aldirdsaval és a teljesités igazolds dtumédnak megadéasaval.

7.8.Az érvényesitési feladatokat a Hivatal gazdasagi vezetdje latja el.

1.9.Utalvinyozdsra az Intézmény vezetbje, vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott, a
kotelezettséget vallal6 szerv alkalmazésaban 4ll6 személy jogosult.

7.10.Az utalvanyozéds minden esetben irdsban torténhet.

1.11.A gazdélkodési jogositvanyok betartdsa mellett az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.



Tervezet!
Egyiittmiikodési Megallapodas
a nemzetis€gi onkormanyzat miikodési feltételeirdl €s
a végrehajtasi feladatok elltasarol

amely létrejott

- egyrészrdl Tiszapiispoki Kozségi Onkorményzat (tovébbiakban: Onkormanyzat)
(székhelye: 5211 Tiszapiispoki, Fo tt 93.

képviseli: Bander J6zsef polgdrmester,

ad6szdma: 15732774-2-16

torzskdnyvi azonositd: 742355),

- mdsrészrdl Tiszapiispoki Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat
(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat)

(sz€khelye: 5211 Tiszapiispdki, Liszt F. u. 1.,

képviseli: Lukdcs Kédlman elnok,

adészdma: 16835612-1-16

torzskdnyvi azonosits: 660554),

kozott a mai napon az aldbbi tartalommal:

A megillapoddst az Onkormdanyzat, valamint a Nemzetiségi Onkormdanyzat (tovabbiakban: fe-
lek) a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: nemzetiségi
tv.) 80. §-a alapjdn kotik, és figyelembe véve még a kdvetkezd jogszabalyokat:

e Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 201 1. évi CLXXXIX. térvényben,

¢ anemzetiségek jogair6l sz616 201 1. évi CLXXIX. térvényben,

e az dllamhdéztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. térvényben, valamint

o az dllamhaztartds végrehajtdsardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korményrendeletben,
foglaltak figyelembevételével tortént.

1. A nemzetiségi 6nkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges helyiség hasznalat

A nemzetiségi tv. 80. § (1) bekezd€s elsé mondata kimondja, hogy a helyi 6nkormdnyzat, il-
letve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi onkorményzat székhelye szerinti helyi 6nkor-
ményzati hivatali feladatait elldtja, a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat részére — annak székhe-
lyén — biztositja az Onkorményzati miikodés személyi €s targyi feltételeit, szakmai segitséget
nyujt, tovabbd gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdédlkod4si és adminisztrativ végre-
hajtési feladatok ellatasarol.

Az Onkormdnyzat a nemzetiségi tv. alapjan a nemzetiségi 6Snkormdnyzati miikodés feltétele-
it az aldbbiak szerinti biztositja, valamint az ezzel kapcsolatos végrehajtdsi feladatokban a k&-
vetkezOk szerint vesz részt:

1.1. Az Onkorményzat a nemzetiségi Snkormanyzat részére ingyenesen biztositja az onkor-
mdnyzati feladat elldtdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt a Tiszapiispo-
ki, Liszt F. u. 1. cim alatti irodahelyiséget. Az Onkormanyzat viseli a helyiséghez, tovabb4 a
helyiség infrastruktirdjidhoz kapcsolddo rezsikoltségeket és fenntartdsi koltségeket.



1.2. Nemzetiségi tv. 80. § (1) bekezdés g) pontja alapjan az Onkorményzat nem viseli a he-
lyi nemzetiségi 6nkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalatdnak koltségeit.

1.3. Az Onkormdanyzat ingyenesen biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat miikddéséhez
sziikséges targyi €s személyi feltételeket.

Az 6nkorményzat mitkodése alatt:

- a testiileti,

- a tisztségviseldi (ide értve az elnokot, az elndkhelyettest, a bizottsdgi elnokot €s a bizottsa-
gi tagot),

- a képviseloi

feladatok ellatasat kell érteni.

A Tiszapiispoki Polgdrmesteri Hivatalban (tovdbbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) hivatali
munkaiddben biztositja, hogy a testiileti tagok, és tisztségviselok adott nkormdényzati iigyben:

- felvilagositast kérjenek,

- szakmai anyagokat (jogszabdlygyiijteményeket, egyéb kiadvdnyokat) igé€nybe vegyenek,

- iratokba az irat betekintési szabélyok figyelembe vételével betekintsenek.

A Polgarmesteri Hivatalban a nemzetiségi énkormdényzati tagok és tisztségviselok tdjékozo-
daséat, munkdjét a jegyz0 — illetve az dltala megbizott koztisztviseld - koteles segiteni.

1.4. Az Onkormdnyzat — a Polgdrmesteri Hivatal Wtjan - téritésmentesen gondoskodik a
Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek — igény szerinti - el6készitésérdl, ennek kereté-
ben:

- el6késziti a meghivokat,

- k6zremiikddik az eloterjesztések elkészitésében,

- elkésziti a testiileti iilések jegyzOkonyveit,

- el6késziti a hivatalos levelezést,

- ellatja a postdzdsi feladatokat.

A jegyz6 az eléterjesztések elkészitésekor torvényességi kontrollt gyakorol.

1.5. Az Onkorményzat - a Polgdrmesteri Hivatal (itjn - téritésmentesen elldtja a Nemzetisé-
gi Onkormanyzat testiileti dontéshozataldval kapcsolatos kovetkezd feladatokat:

- a testiileti dontések el6készitése (igy kiilondsen hatdrozati javaslatok el6készitése),

- dontéshozatalhoz kapcsol6dé nyilvantartds (hatdrozat nyilvantartdsok),

- dontések sokszorositasa, hatdrozat kivonatok készitése,

- a dontések postazasa.

1.6. Az Onkormdnyzat - a Polgdrmesteri Hivatal tjan - téritésmentesen ell4tja a Nemzetisé-
gi Onkorményzat elnokének, elnokhelyettesének dontéshozataldval kapcsolatos kovetkezd
feladatokat:

- a dontések elokészitése (igy kiilondsen hatdrozat tervezetek eldkészitése),

- dontéshozatalhoz kapcsol6dé nyilvantartds (hatdrozat nyilvantartdsok),

- dontések sokszorositésa,

- a dontések postdzasa.

1.7. Az Onkormdnyzat - a Polgdrmesteri Hivatal ttjan - téritésmentesen elltja a Nemzetisé-
gi Onkormdnyzat bizottsagi dontéshozataldval kapcsolatos kovetkezé feladatokat:

- a bizottsagi dontések eldkészitése, (igy kiilonosen hatdrozati javaslatok el6készitése),

- dontéshozatalhoz kapcsol6dd nyilvantartds (hatdrozat nyilvantartasok),



- dontések sokszorositasa, hatarozat kivonatok készitése,
- a dontések postazasa.

1.8. Az Onkormanyzat - téritésmentesen - biztositja, hogy a Polgdrmesteri Hivatal jegyzdje,
vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési el6irdsoknak megfelel - megbizottja a helyi 6n-
kormanyzat megbizdsabol és képviseletében részt vegyen a Nemzetiségi Onkorményzat testii-
leti iilésein. A jegyzo az iilésen koteles jelezni, amennyiben torvénysértést észlel.

1.9. Az Onkormdnyzat — a Polgdrmesteri Hivatal ttjan - ell4tja a Nemzetiségi Onkormany-
zat mikodésével, gazdalkoddsdval kapcsolatos nyilvantartdsi, adatszolgéltatédsi, iratkezelési
feladatokat. A nyilvantartdsokat a Nemzetiségi 6nkormdnyzat vonatkozdsdban elkiilonitetten
vezeti. Az adatszolgaltatdsok a Nemzetiségi Onkorményzat nevében végzi. Igény esetén bizto-
sitja a jelnyelv és a specidlis kommunikécids rendszer hasznélatdnak elérését.

A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete, tisztségviseldje,
bizottsdga szdmdra €rkezett iratokat az iratkezelési szabalyzatnak megfelelden kezeli. Az ikta-
tott tigyiratok a szabdlyzat szerint dtaddsra keriilnek az ligy elintézésére jogosult szimdra.

2. A koltségvetés

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdés a) pontjanak elsé mondata rogziti, hogy a megéallapo-
déasban rogziteni kell a helyi dnkorményzat €s a helyi nemzetis€gi 6nkormdnyzat koltségvetés-
ének elokészitésével €s megalkotdsaval, valamint a koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgalta-
tasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos eloirdsokat, feltételeket.

2.1. Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat megallapodik abban, hogy a Nem-
zetiségi Onkormdnyzat elndke a koltségvetéssel kapcsolatos feladatok elldtdsa érdekében az
Polgdrmesteri Hivatallal szorosan egyiittmiikodik.

2.2. A koltségvetési torveény kihirdetését kovetden — a koltségvetésre vonatkozd részletes in-
formacidék megismerése utdn — a Polgdrmesteri Hivatal:

- ismerteti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének megalapozisihoz sziikséges kolt-
ségvetési adatokat,

- dttekinti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elképzeléseit,

- a rendelkezésre 4ll6 koltségvetési adatok, €s a Nemzetiségi Onkormanyzati elképzelések
alapjan egyeztet az elnokkel,

- az egyeztetést kovetden elkésziti - a jogszabdlyokban meghatdrozott tartalmi €s szerkezeti
kovetelmények figyelembe vételével - a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat
tervezetét.

2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hatdrozat tervezetet megtargyalja, és legkésobb februar
15-ig elfogadja, hogy a Polgdrmesteri Hivatal az elemi koltségvetést hataridore el tudja készi-
teni.

2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat eln6ke a koltségvetési hatdrozatrdl a hatdrozat meghoza-
talatdl szamitott hArom munkanapon beliil tdjékoztatja a Polgdrmesteri Hivatalt.

2.5. A Polgédrmesteri Hivatal a hatdrozat alapjdn elkésziti az elemi koltségvetést €s tovabbit-
ja a Magyar Allamkincstar felé.



2.6. Az Onkorményzat a Polgarmesteri Hivatal tjan miikodik kozre a nemzetiségi nkor-
mdanyzat koltségvetési hatdrozat modositdsdban. A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje:

- indokolt esetben javasolja a nemzetiségi dnkormanyzat elnkének a koltségvetési hatdrozat
modositast,

- egyeztet, ha a nemzetiségi Onkormdanyzat elndke kezdeményezi a nemzetiségi dnkormény-
zat koltségvetési hatdrozatdnak mdédositasat,

- a rendelkezésre 4ll6 informéciok alapjan a nemzetiségi 6nkormanyzat elntkével egyeztet a
hatdrozat médositasrol,

- az egyeztetést kovetden elkésziti - a jogszabdlyokban meghatdrozott tartalmi €s szerkezeti
kovetelmények figyelembe vételével - a nemzetisé€gi Onkormdanyzat koltségvetési hatdrozat
mdodositdsra vonatkozd tervezetét.

2.7. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a koltségvetési hatdrozat médositdsara vonatkozé terve-
zetet hatdrozattal fogadja el, melyrdl tdjékoztatja a Polgarmesteri Hivatalt.

3. A koltségvetési beszamolas

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdése konkrétan nem nevesiti, hogy a beszdmoldssal kap-
csolatos feladatokat is a megéllapodésban rogziteni kell, de mivel a beszdmolas is adatszolgal-
tatdssal érintett, ezért a helyi 6nkormdanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési
beszdmoldval, valamint az 6sszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcso-
latos eloirdsokat, feltételeket az aldbbiak szerint hatdrozza meg.

3.1. A koltségvetési beszamolds érdekében a Polgarmesteri Hivatal az elndkkel egylittmi-
kodve el6késziti a nemzetiségi onkormanyzat féléves és éves beszamold hatdrozat tervezetét a
rendelkezésre 4116 szamviteli informdcidk alapjan,

3.2. A Nemzetiségi Onkormdanyzat a hatdrozat tervezetet megtargyalja, és a féléves besza-
mol6t legkésébb oktdber 15-ig, az éves beszdmolét legkésdbb méjus 31-ig elfogadja, hogy a
Polgarmesteri Hivatal az elemi éves koltségvetési beszamol6t hatdridore el tudja késziteni.

3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a koltségvetési beszamol6 hatdrozatrdl a hatéro-
zat meghozatal4tdl szdmitott harom munkanapon beliil t4jékoztatja a Polgdrmesteri Hivatalt.

3.4. A Polgarmesteri Hivatal az éves beszdmol6rdl sz4616 hatdrozat alapjan elkésziti az elemi
éves koltségvetést és tovabbitja a Magyar Allamkincstdr felé.

4. A gazdalkodas folytatasaval kapcsolatos technikai feladatok

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdés a) pontjdnak mésodik fele tartalmazza, hogy a megél-
lapodé4sban rogziteni kell a nemzetiségi 6nkorményzat:

- 6nallo fizetési szdmla nyitdsdval,

- torzskonyvi nyilvantartdsba vételével,

- ad6szdm igénylésével
kapcsolatos hatdridOket €s egyiittmiikodési kotelezettségeket, a felelésok konkrét megjelolé-
sével.

4.1. A Nemzetiségi Onkormdanyzat 6n4ll6 fizetési szdmla megnyitdsaval - ide értve a szdmla
megvaltoztatdsaval - kapcsolatos feladatait a Polgdrmesteri Hivatal gazdasagi vezetoje latja el.



4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat térzskonyvi nyilvantartdsba vételével, valamint a torzs-
konyvi adatok médositdsaval Osszefiiggd feladatait a Polgdrmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje
latja el.

4.3. A nemzetis€gi Onkorményzat ad6szdm igényléssel €s az ad6szdm megvéltoztatdsdval
Osszefiiggd feladatait a Polgdrmesteri Hivatal gazdaséagi vezetdje ltja el.

4.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a 4.1.-4.3. pontban meghatdrozott feladatok ell4-
tdsa érdekében:

- jogosult arra, hogy a témdban a hivataltdl a sziikséges tajékoztatast megkapja,

- koteles, a tudomdsdra jutott informéciét haladéktalanul tovabbitani a hivatalnak,

- koteles a feladatok elldtdsa érdekében egyiittmiikddni. ’

5. A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas, teljesitésigazolas

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdés b) pontja kimondja, hogy a megdllapoddsban rogziteni
kell a nemzetiségi dnkormdanyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatosan a helyi onkormény-
zatot terheld:

- ellenjegyzési,

- érvényesitési

- szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, tovabb4 a felel6sok konkrét kijelolését.

5.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat vonatkozdsiban a pénzgazdilkoddsi jogkorok (kotele-
zettségvillalds, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozds) gyakorldsdnak rendjérél a Polgar-
mesteri Hivatal gazdalkoddsi szabélyzata rendelkezik, mely - tobbek kozott - szabdlyozza a
nemzetiségi onkorményzat nevében kotelezettségvallaldsra és utalvanyozdsra vonatkozé jogo-
sultsagot.

5.2. A Nemzetiségi Onkormdnyzat vonatkozdsiban az ellenjegyzési, érvényesiti, illetve tel-
jesités igazoldsi feladatok elldtdsdra a Polgdrmesteri Hivatal sajit, a pénzgazdalkodasi jogko-
rok gyakorldsdnak helyi rendjérol sz616 belsd szabdlyzatdban meghatdrozott személyek jogo-
sultak.

Az ellenjegyzdknek, érvényesitéknek, €s a teljesités igazoldsi feladatok ellatasara kijelolt dol-
gozok személyérdl, valamint a személyekben bekovetkezett véaltozasokrdl a jegyz6 a valtozast
bekovetkeztekor haladéktalanul irdsban tdjékoztatja a nemzetiségi Snkormanyzat elnokeét.

6. A kotelezettségvallalas szervezeti és mitkodési szabalyzatban meghatarozott szabalyai

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdés c) pontja kimondja, hogy a megéllapoddsban rendel-
kezni kell a helyi nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallaldsdnak a szervezeti €s miiko-
dési szabalyzatban meghatirozott szabdlyairdl, kiilonosen az osszeférhetetlenségi €s nyilvan-
tartdsi kotelezettségekrol.

6.1. A kotelezettségvallalds képviseld-testiilet, illetve az elndk dltal betartandd korlatait a -
Szervezeti €s Miikodési szabdlyzat szerint - a koltségvetési hatdrozatban kell rogziteni.



6.2. A kotelezettségvallaldssal kapcsolatos Osszeférhetetlenségi €s nyilvantartdsi szabdlyokat
a Polgdrmesteri Hivatal Nemzetiségi Onkormanyzat pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok
gyakorldsdra vonatkozd belsd szabalyozas tartalmazza.

6.3. Az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartdséért:

- a kotelezettségvallalds és az utalvdnyoz4s tekintetében a Nemzetiségi Onkormdnyzat,

- az ellenjegyzés, utalvinyozds tekintetében a Polgdrmesteri Hivatal jegyz6je, és az érintett
jogkorok gyakorldja tartoznak felel6sséggel.

6.4. A kotelezettségvallaldssal kapcsolatos nyilvantartdsokat a Polgdrmesteri Hivatal végzi,
és ad inform4ciét a pénzgazdilkoddasi jogkordk gyakorldinak a rendelkezésre 4ll6 szabad eld-
irdnyzatokrol.

7. Eljarasi és dokumentacids részletszabalyok

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdés d) pontja kimondja, hogy a megallapoddsban rendel-
kezni kell a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat:

- mikodési feltételeinek eljaradsi és dokumentécids részletszabalyairdl,

- a gazdédlkoddsdnak eljarési és dokumentaldsi részletszabélyairdl,

- a feladatok elldtdsdban kozremitk6dd személyek kijelolésének rendjérdl,

- az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirdsokrdl, feltételekrol.

7.1. A Nemzetiségi Onkorményzat miikddési feltételeinek részletszabélyait a megallapodds
1. pontja tartalmazza.
A Polgarmesteri Hivatal feladata, a miikddéssel kapcsolatos dokumentédci6 vezetése. Az egyes
feladatok ellatasaért az 1. pontban megjeldlt személyek feleldsek. A személyhez nem kotott
feladatok esetében a tényleges feladat elldt6t a munkakori leirdsban, vagy eseti jelleggel a
jegyz0 jeloli ki.

7.2. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdédlkod4sanak eljardsi €s dokumentécids részletszaba-
lyait a megallapod4s 2.-6. pontjai tartalmazzak.

7.3. A 7.2. pontban meghatdrozottakon til az 6nkorményzat €s a nemzetiségi 6nkorményzat
megéllapodnak abban, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi-gazdalkodasi feladatait az
Polgarmesteri Hivatal végzi.

A pénziigyi-gazdélkodasi teriileten beliil ellatdsra kertil:

- a fokonyvi konyvelés,

- az analitikus konyvelés,

- az addhatdsigokkal kapcsolatos iigyek intézése,

- vagyon-nyilvantartas.

A pénziigyi- gazdalkodasi feladatok ellatdsaért a Polgdrmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje a
felelds. A szamviteli nyilvantartdsok mds szerv szdmviteli nyilvantart4satdl elkiilonitetten tor-
ténik. A pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat a jogszabdlyok &ltal meghatdrozott dokumentacids
rendszerben végzi.

7.4. A pénzmozgdssal jar6 gazddlkoddsi tevekenységben - a kotelezettségvallalassal €s az
utalvanyozéssal - kozvetleniil kézre kell mitkddnie a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndkének,
illetve az elnok altal felhatalmazott személynek.



Az elndk koteles a birtokdban 1évd szdmviteli alapdokumentumokat (pl.: bankkivonatot,
szadmlét stb.) a kézhez vételtd] szamitott 3 napon beliil leadni a Polgadrmesteri Hivatalban.

7.5. A Nemzetiségi Onkorményzat igényelheti a hazipénztdri pénzkezelés miikodtetését.
Igény esetén a Polgdrmesteri Hivatal haladéktalanul gondoskodik arrdl, hogy a nemzetiségi
Onkormdnyzat - mas hazipénztartdl elkiilonitett - hazipénztari pénzkezelés feltételei rendelke-
zésre dlljanak. A pénztarosi feladatokat a Polgédrmesteri Hivatal pénztarosa latja el.

A pénztdr miikodésének szabdlyait a Polgdrmesteri Hivatal gazddlkod4si szabdlyzata hatéroz-
za meg.

7.6. A Nemzetiségi Onkormdanyzat - a helyi Onkormanyzattél eltéré - bizonylatkezelésének,
leltdrozasdnak, selejtezésének, valamint értékelésének, onkoltségszamitasdnak sajatos szaba-
" lyair6l a Polgarmesteri Hivatal kézremiikodésével kiilon szabélyzatot alkot. A Polgérmesteri
Hivatal az {gy meghatarozott feladatok alapjdn végzi ezen tevékenységek ellatasat.

7.7. Az adatszolgdltatdsok rendjét a 2.-6. pontok tartalmazzdk. Az ezen adatszolgaltatisokon
tdli adatszolgaltatdsokért annak jellege alapjan az elndk, €s a jegyzo tartozik felelosséggel. A
nemzetiségi Onkormdényzatot terheld adatszolgaltatdsi kotelezettség teljesitését a Polgarmesteri
Hivatal késziti el6. A konkrét feleldst aktudlisan a jegyz6 hatdrozza meg.

8. A nemzetiségi onkormanyzat belsé ellendrzési és belsé kontroll rendszere

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdés d) pontja kimondja, hogy a megallapoddsban rendel-
kezni kell a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat bels6 ellenérzésével kapcsolatos el6irdsokrol.

8.1. A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkormdanyzatra is kiterjeszti a belsé ellenérzé-
si kézikonyve, valamint a kapcsol6dé szabdlyzatok hatélyét.

8.2. A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkoz4sdban is miikodteti a
belsé kontroll rendszert, a vonatkozd kézikonyv €s szabdlyzatok hatélyét kiterjeszti a Nemze-
tiségi Onkormanyzatra is.

9. A megallapodas feliilvizsgalata, jovahagyasa

A nemzetiségi tv. 80. § (2) bekezdés masodik mondata kimondja, hogy a megéllapodast a
felek minden év janudr 31. napjdig, altaldnos vagy id6kozi vdlasztds esetén az alakuld iilést
kévetd 30 napon beliil feliilvizsgéljak.

9.1. A Nemzetiségi Onkorményzat és a helyi Onkorményzat a megallapod4st a nemzetiségi
torvény 80. § (2) bekezdése szerint feliilvizsgéljak, €s sziikség szerint médositjak.

9.2. A megillapodds médositasét a helyi Onkormanyzat jegyzdje év kozben is kezdeménye-
zi akkor, ha jogszabdly valtozds miatt a megallapodds tartalma nem felel meg a hatélyos jog-
szabalyoknak.

9.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a helyi 5nkorményzat a jelen megéllapodast, hatéro-
zattal fogadja el. A nemzetiségi nkormanyzat €s a helyi onkorményzat kiilon-kiilon hataroza-
tot hoz a megdllapod4s elfogadasardl



9.4. A Nemzetiségi Onkormdnyzat és a helyi Onkorményzat a jelen megallapoddst, médosi-
tdsat is hatdrozattal fogadja el. A Nemzetiségi Onkormaényzat €s a helyi Onkorményzat kiilon-
kiilon hatdrozatot hoz a megéallapodds mddositasardl.

9.5. A megéllapodés 2018. oktdber O1. napjdval 1€p hatdlyba, ezzel egyidejiileg a 2012. m4-
jus 31. napjan kelt Megéllapodas és médositdsai hatdlyat vesztik.

Jelen megdllapodast a felek elolvasés €s értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben meg-
egyezdt, j6vahagyodlag irtdk ala.

Tiszaplispoki, 2018. €v ....cccerrevervenenen. hé ........... nap
Az dnkormdnyzat részérol A nemzetiségi 6nkormdanyzat rész€rdl
Bander J6zsef Lukd4cs Kdlman
polgadrmester elndk
A megallapodést j6vahagy6 hatdrozat: A megdllapodést jovahagy6 hatérozat:
Ellenjegyezte:

.....................................................

jegyzo



1. melleklet

A Tiszapiispoki Ovoda Szervezeti és Mikodési Szabalyzata az alabbiak szerint médosul:

Az SZMSZ 11. oldalin a ,, Tiszaplispoki Onkormanyzat gazdasagi osztalya” szovegrész helyébe
Tiszapiispoki Polgirmesteri Hivatal sz6veg lép.

Az SZMSZ kiegésziil:
Az intézmény altal végzett alaptevékenységek kormanyzat funkcidk szerint:

ovodai nevelés, ellitis szakmai feladatai — 091110

sajatos nevelési igényh gvermekek 6vodai nevelésének, ellatisanak szakmai
feladarai — 091120

nemzetiségi 6vodai nevelés, ellitds szakmai feladatai — 091130

ovodai nevelés, ellitis miikodtetési feladatai — 091140

gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben — 096015

pedagogiai szakszolgaltatd tevékenység szakmai feladatai -098021

pedagdgiai szakszolgaltato tevékenység mikodtetési feladatai — 098022
esélyegyenlGség elGsegitését célz6 tevékenységek és programok — 107080
romak tirsadalmi integraciojat elGsegits tevékenységek, programok — 107090

Az SZMSZ-bl kikeriilnek a hatélytalan jogszabalyhelyek.



2. melleklet

A Tiszapuspoki Szolgiltaté Kozpont Szervezeti és Mikodési Szabalyzata az alabbiak szerint
modosul:

=

3. ,Intézmény legfontosabb adatai” cimii bekezdés kiegésziilt az alabbi sz6vegrésszel:
3.4. Az intézmény altal végzett alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerint
3.4.1. Szocialis Etkeztetés - 107051
3.4.2. Hazi segitségnyujtds - 107052
3.4.3. Nappali ellatas
A. Id6s személyek nappali ellitasa - 102031

B. Demens szemelyek nappali ellatasa - 102032

2. 3. ,Intézmény legfontosabb adatai” cimii bekezdés alpontjai az alabbira valtoznak:
3.5. Ellatasi tertlete
3.6. Alapité szerve
3.7. Feliigyeleti szerve
3.8. Alapitis éve
3.9. Hatilyos alapité okirat szama
3.10. Feladatellitishoz kapcsolédo funkcidk alapjan

b

3. ,Intézmény legfontosabb adatai” cimii bekezdés 3.10. alpontjanak szévegébdl az
,ondllian miikidd- és gazdalkods ,, szovegrész kikerul.

4. 5., Az intézményvezetd feladatai ,, cimii bekezdés, 5.3. alpontja az alabbiak szerint

valtozik:

- Etkeztetés
asszisztens

- Hazi segitségnyujtis
gondozo

- Iddsek nappali ellitasa
gondozd

- Demens személyek nappali ellatasa
gondoz6

szocialis munkatars



Ezzel 6sszhangban a 3. szimu fiiggelék az alibbiak szerint médosul.

Etkeztetés: 1 f6 asszisztens heti 40 6raban

Hazi segitségnyujtas: 3 £6 gondozo heti 40 draban

3 {6 szakképzettsége: szocialis gondozé- apold

Id6sek nappali ellatasa (50 £6 ellatottra)

1 f6 gondozé hett 40 6raban
szakképzettsége: Altalinos apol6 és asszisztens

Demens személyek nappali ellatasa: (50fSre vetitve+8 £6)

2 £6 gondoz6 heti 40 6raban :

szakképzettséglik: 1 6 altalinos apolo és asszisztens
1 £6 szocidlis gondozo apolo

1 f6 szocialis munkatars

szakképzettsége: szocialpedagogus

5. A 1V. fejezet 1.2.7.1 pont iltal tartalmazott szovegrészbdl a ,,78/1993. (17.12.) Korm.
rendelet” szovegrész helyébe, a ,,39/2010 (II. 26.) Korm. rendelet” szovegrész kerdl.

6. A IV. fejezet 10. pontjaban szerepld szévegrész helyébe ,, A belsd ellendrsés kialakitisdrdl,
miikddtelésérol, annak fiiggetlenségérl - 2011. évi CXCV. ssdmii, Allambdztartasrol s30l6 trvény
alapyan- a kiltséguetési szerv vesetdje koteles gondoskodni.” szoveg keriil.

7. Az L fejezet 2.2. kikeriil az ,,As intézmény résben ondllsan gazdalkods Jogkorére tekintettel a
Tiszapiispiki Kizségi Onkormdnyzat as alibbi sgabilysatainak hatdlya kiterjed az Tiszapiispiki
Szolgdltatd Kispontra is.

Szdmviteli politika

Szamlarend

Eszkozok és5 forrdsok értékelési sqabdlyzata

Bizonylati rend és bigonylati album

Onkiltség sgamitdsi szabilyzat

Pénzkezelési szabdlyzat

Leltarkészitési és leltdrozdsi sabdlyzat

Ugyrend

Koitelezettség villalds, utalvinyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendjének ssabdlyzata
Belsi ellendrsési kézzkonyy

Belsd pénziigyi ellendrés rendszere

Ellendrsési nyomvonal

Kockdzat kezelési szabilyzat

Szabalytalansdgok kezelésének eljdrds rendje

Gépjdarmi digemeltetési szabalyzat

Felesleges vagyontdrgyak hasgnositdsi és selejtesési szabalyzata”

szovegrész helyébe az alabbi tartalom lép:



wl.3. A intézmény tovdbbi szabdlyzatar:
1. Szdmuiteli politika
Eszkiz és forrdsok értékelési ssabalyzata
Bizonylati szabilyzat
Szdmlarend
- Szabdlyzat a pénsgasdilkodissal kapesolatos kitelesettségyallalis, ntalvinyosds,
Ervényesités és ellenjegysés hatdskori rendjérsl
Beszerzési szabalyzat
Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsinak szabdlyzata:
Készletgazddlkoddsi szabdlyzat
Reprezenticids kiaddsok felosstisdnak, teljesitésének és elszamoldsinak s3abdlysata
Vesetékes é5 rididtelefonok hassndlatanak ssabalyzata
10. Kizérdekii adatok szabdlyzata
1. Egyedi iratkeselési szabdlyzat
12. Ellendrési nyomvonal
13. Belsi kontroll kézikinyy
14. Folyamatba épitett, elszetes és utélagos vezetdi ellendrsés (FEUV'E) sxabalyzata”
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8. IV. fejezet 8.3. pontjaban szereplS szovegrész helyébe a kovetkez6 tartalom keriil.
Az erre vonatkozo eljarisrendet a I. fejezet 2.3. pontjaban kozolt, Szamviteli
politika cim{ szabalyzat mellékleteként elkészitett szabalyzat rogziti.

9. A 8. Az intézmény gazdilkoddsinak rendje cimd bekezdés szovege helyett a kovetkezd
tartalom lép:

»w A Tiszapiispoki Solgaltatd Kopont gazdilkoddsdval kapesolatos kérdéseket a Tissapiispiki
Kizsigi Onkormdnysat dltal késsitett Munkamegosstdis megdllapods rogiti, amely szabdlyzat a
Szervezeti és Mitkodési S zabdlyzat mellékletét képeza.”

10. IV. fejezet 7. pontjanak 3. bekezdésébdl ,Magyar Kistdrsasdg” szovegrész helyébe,
»Magyarorszdg” szoveg kerul.

11. A IV. fejezet a médositasokat kévetSen 4 pontozast igényel, igy az alibbiak szerint
modosul:

2./ Az intézgmény belsé és kiilss kapcsolattartisinak rendje
2.1. A belsi kapcsolattartds
2.2. A kiilsi kapesolattartis

2.2.1. Egyiittmiikodés s3akmai szervesetekfkel, tdrsintéxmények el
2.2.2. Uzleti kapesolatok

3./ Ag intégmény iigyiratkeselése
4./ Bélyegzok hasyndlata, kezelése

5./ Az intézmény gazdalkoddsinak rendje



5.1. A gazdilkodds vitelét eldsegit belsd sabalyzatok

5.2. Kotelezettségudllalis, utalvanyozds, érvényesités, ellenjegysés rendpe
6./ A intéizmény létesitményeinek és helyiségeinek hasyndlati, hasznositisi rendye
7./ Belsd ellendrsés

7.1. A belsg ellendrzés mitkodtetése

7.2. Folyamatba épitett, eljzetes és utélagos vezetdi ellendrsés

8./ Intézményi dv-, véds eldirdsok



.../...(...) szamu

Hatdrozat

a Tiszapiispoki Ovoda és a Tiszapiispoki Szolgaltat6 Kozpont Szervezeti és Mikodési
Szabélyzatdnak mddositasardl

Tiszapiispoki Kozségi Onkorményzat Képviselo-testillete a Tiszapiispoki Ovoda és a
Tiszapiispoki Szolgaltaté6 Kozpont Szervezeti és Miitkodési Szabdlyzatit az 1. és 2. melléklet
szerinti tartalommal médositja.

Ezen hatdrozatét a képvisel6-testiilet a 2011. évi CXCV. térvény alapjn hozta meg.

Errdl: 1/ Bander J6zsef polgarmester Helyben
2/ Kocsisné dr. Kérédi Erika jegyz6 Helyben
3/ Pomézi Erika 6vodavezet6 Helyben
4/ Matiz Viktdria intézményvezetd Helyben
5/ Irattar

értesil.



Tervezet!
Tiszapiispoki Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Polgarmesteri Hivatal — sajat hataskorében — figyelembe véve a koltségvetési szervek
Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzata tartalméra vonatkozé eldirdsokat a kovetkezok szerint
hatdrozza meg a Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatat.

I. A Polgarmesteri Hivatal azonosité adatai, jogillasa
1. A hivatal megnevezése
Tiszapiispoki Polgdrmesteri Hivatal.
2. A Polgarmesteri Hivatal székhelye
5211 Tiszapiispoki, FO ut 93.
3. A Polgarmesteri Hivatal létrehozasarol sz6l6 jogszabaly

A Polgarmesteri Hivatal alapitdsanak éve, alapitd okiratdnak szdma, kelte:

alapitds datuma 1990.10.01.

alapitds mddja: jogeldd nélkiili alakulés

Hatédlyos alapité okiratot a képviselo-testiilet a 23/2014.(I1.13.) szdmu hatdrozatdval hagyta
jova.

4. Az alapitasra vonatkozé adatok

Torzskonyvi azonosité szdma: 409481

Az alapit6 okirat kelte: 1990.10.12., hatdlyos alapité okirat kelte: 2014. februdr 13.

A hatélyos alapité okirat szdma: 23/2014.(I1.13.) szdmu képviseld-testiileti hatdrozat

A Polgarmesteri Hivatal 4ltal ellatandé kozfeladat:

alaptevékenységi besorolds — allamhdztartdsi szakdgazat 841105 Helyi onkormdnyzatok €s
tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

A Polgarmesteri Hivatal miikodési kore: a Polgdrmesteri Hivatalt alapité Onkorményzat
illetékességi korére terjed ki.

A Polgédrmesteri Hivatal irdnyito szerve:
Tiszapiispoki Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
5211 Tiszapiispoki, F6 ut 93.

5. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

A Polgarmesteri Hivatal jogalldsit az Motv., illetve a Tiszapiispoki Kozségi Onkorményzata
képviseld-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatardl sz6l6 10/2011.(1V.22.)
Onkorményzati rendelete hatdrozza meg. A Polgirmesteri Hivatal koltségvetési szerv, jogi
szemé€lyiséggel rendelkezik.



6. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa, hozza rendelet mas koltségvetési szervek

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik valamennyi, a koltségvetésében szerepld eléirdnyzattal -
azaz az dllamhaztartisr6l szOl6 torvény végrehajtdsardl sz6lé 368/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet 7. § (1) bekezdés a) €s b) pontokban meghatérozott eldirdnyzatokkal.

Az irdnyité szerv altal a gazdédlkodésat tekintve a hivatalhoz rendelt mds koltségvetési
szervek, az 4llamhdaztartasrol sz616 torvény végrehajtdsardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (1) bekezdés i) pontja alapjan a kévetkezok:

Tiszapiispoki Ovoda

Tiszapiispoki Szolgaltaté Kézpont
Tiszapiispoki-Szajol-Szolnok Vizikézmil Beruhdz4asi Tarsulas
Tiszapiispoki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

A Polgdrmesteri Hivatal koltségvetése az onkormdanyzat 6sszevont koltségvetésének része,
eldirdnyzatai az onkormdnyzati rendeletben — mint koltségvetési szervnek — elkiilonitetten
szerepelnek.

A Polgarmesteri Hivatal koltségvetését, beszdmoldjét az onkormanyzat fogadja el.

A Polgarmesteri Hivatal gazddlkoddsdnak részletes rendjét kiilon bels6é szabdlyzat hatdrozza
meg.

7. A Polgarmesteri Hivatal feladat ellatist szolgalé vagyona, a vagyon feletti
rendelkezési jogosultsag

A Polgarmesteri Hivatal feladatelldtdsat szolgdlé vagyon az alapité Onkorményzat tulajdona.
A Polgarmesteri Hivatal a miikddése soran keletkezett vagyonnal a koltségvetési szervekre
vonatkoz6 szabélyok szerint gazdadlkodik. Gazdilkoddsa sordn figyelembe kell venni a
koltségvetési rendelet, az Onkormdnyzati vagyonrendelet €s egyéb belsé szabdlyozasok
elbirasait.

8. A Polgarmesteri Hivatal megsziintetése

A Polgarmesteri Hivatal megsziintetése az alapité joga. A megsziintetésrél a szervezeti €s
mitkodési szabélyzatrdl sz616 rendeletének mddositdsdval, majd pedig hatdrozattal dont.

9. A Polgarmesteri Hivatal hivatalos bélyegzdi

A Polgarmesteri Hivatal hivatalos bélyegzdinek lenyomatit, valamint a bélyegzdhasznélati
rendet kiilon belso szabélyzat tartalmazza.

10. A kotelezo szabalyozasok
A Polgédrmesteri Hivatal jegyzdje felelds a Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervként vald

miikddtetésébdl fakadd - a 368/2011. (XII. 31.) Kormdnyrendelet 13. § (2) bekezdésében
meghatdrozott - bels6 szabélyozzatok elkészitéséért €s rendszeres feliilvizsgalataért.



I1. Az ellitandé feladatok
1. Ellatando alaptevékenységek

A Polgéarmesteri Hivatal 4ltalanos feladatai:
- az 6nkormdnyzat mikodésével, valamint a polgidrmester vagy a jegyzd feladat- €s
hatdskorébe tartozé ligyek dontésre vald elokészitésével, €s végrehajtasdval
kapcsolatos feladatok ellatasa,
- kozremiikodés az onkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az 4llami szervekkel
torténd egyiittmitkodésének dsszehangoldsaban.

A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységei kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:

011140 Orszégos €és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatési tevékenysége

016010 Orszdggyiilési, Onkormdnyzati €s eurdépai parlamenti képviseldvilasztdsokhoz
kapcsol6do tevékenységek

016020 Orszéagos €s helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

2. Vallalkozasi tevékenység
A Polgarmesteri Hivatal az alapit6 okirat alapjan védllalkozasi tevékenységet nem folytat.
3. Az alaptevékenységet szabalyozo jogszabalyok

A Polgarmesteri Hivatal 1. pontban meghatdrozott kormanyzati funkciék szerint részletezett
alaptevékenységeit a 2. szamu mellékletben meghatdrozott jogszabalyok szabalyozzék.

A jogszabdlyjegyzék aktualizdldsdért a jegyzo, vagy az altala irdsban kijelolt dolgozé tartozik
felelosséggel.

I11. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése és
miikodésének rendje

1. A hivatal szervezeti felépitése

A hivatal engedélyezett 1étszamkerete 9 6.
A hivatal élén a jegyz0 all.

A jegyz6 gyakorolja a munkaltatdi jogokat:
- a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i:
gazdasigi vezetd
pénziigyi ligyintéz6
addiigyi ligyintézo (pé€nztaros)
szocidlis ligyintéz0
gyamiigyi ligyintézd
igazgatasi ligyintéz0 (anyakdnyvezeto)
igazgatési ligyintézo
igykezelo felett.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrdjét a 1. szdmu melléklet tartalmazza.



1.1. A polgarmester szerepe a Polgarmesteri Hivatal miikodésében
A polgdrmester a Polgarmesteri Hivatalt sajat hatdskorben irdnyitja.

A polgarmester a hivatal irdnyitdsdval kapcsolatban:
- a polgdrmester a hivatalt a képvisel6-testiilet dontései figyelembe vételével irdnyitja,
- a jegyz0 javaslatdnak figyelembevételével hatarozza meg a hivatal feladatait:
- az dnkormdnyzati munka szervezésével kapcsolatban,
- az Onkormdnyzati tevékenységhez kot6d6 dontés eldkészitéssel
Osszefiiggésben,
- az Onkormdnyzati dontések végrehajtisdval kapcsolatban.
- a jegyzo javaslatdra eloterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a Polgarmesteri
Hivatal belsé szervezeti tagozdéddsanak, létszdmédnak, munkarendjének, valamint
igyfélfogadasi rendjének meghatdrozasara,

A polgdrmester:
- ellendrzi, hogy a Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata,
valamint a miikddés tényleges rendje az 6nkormanyzati dontésnek megfelel-e.
- a hataskorébe tartozd ligyekben szabdlyozza a kiadmdnyozds rendjét, egyes
ligyekben a kiadmanyoz4s teljes-, vagy rész jogat a hivatal dolgozdira dtruhazhatja,
- gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyzo tekintetében.

1.2. A jegyzo altal ellatott feladat- és hataskorok

A jegyz0 fobb feladat- €s hataskore:
- jegyzd vezeti a Polgdrmesteri Hivatalt,
- dont a jogszabdly 4ltal hatdskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben,
- gyakorolja a munkdltatéi jogokat a Polgdrmesteri Hivatal, az ©Onkorményzat
koztisztviseléi €s munkavdllaléi tekintetében, tovdbbd gyakorolja az egyéb
munkaltatoi jogokat az aljegyzo tekintetében,
- gondoskodik az 6nkorményzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
- tandcskozdsi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdganak
tilésén,
- jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének €s a polgirmesternek, ha
a dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto,
- évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol,
- dontésre elokésziti a polgdrmester hatdskorébe tartozo dllamigazgatdsi ligyeket,
- dont azokban a hat6sagi iigyekben, amelyeket a polgdrmester ad 4t,
- dont a hatdskorébe utalt nkormanyzati és 6nkormanyzati hatésagi tigyekben,
- a hatdskorébe tartozé ligyekben szabdlyozza a kiadméanyozas rendjét,
- rogziti a talalt dolgok nyilvantartdsdba a taldlt idegen dologgal kapcsolatos a
korozési nyilvantartdsi rendszerr6l és a személyek, dolgok felkutatdsar6l és
azonositasarél szol6 torvény szerinti adatokat, valamint a taldlt idegen dolog
tulajdonosnak térténd atadast kovetden torli azokat,
- ellatja a helyi roma nemzetiségi 6nkormdnyzat miikodésével kapcsolatban, a helyi
Onkormdényzat €s a roma nemzetiségi onkormdanyzat kozott 1étrejott egylittmiikodési
megallapodésban foglalt feladatokat,
- birtokvédelmi hat6sagi feladatok,
- Onkorményzati Utkezel€si feladatok,



- kozteriilet haszndlat,

- helyi rendezési tervvel kapcsolatos feladatok,

- kdrnyezetvédelmi feladatok

- Tiszaplispoki-Szajol-Szolnok Vizik6zmi Beruhdzasi Térsuldssal kapcsolatos jegyzo
hatdskorébe tartozd feladatok ellétdsa,

- valasztds, népszavazds helyi lebonyolitdsanak irdnyitasa.

2. Az egyes munkakorokhoz tartozo dolgozok feladata
Pénziigyi-gazdilkod4si csoport - a gazdasagi szervezet

A pénziigyi-gazdilkodasi csoport létszdma, a csoport feladata

A szervezeti egység létszama — figyelembe véve a hivatal engedélyezett 1étszamkeretét — 3 0.

A szervezeti egység feladatai:

a) koltségvetési gazddlkodassal kapcsolatos feladatok:
- a koltségvetési koncepcid Osszedllitdsaval kapcsolatos teendodk,
- a koltségvetési rendelet megfeleld tartalmi- és szerkezeti Osszedllitdsa (a
hatdlyos jogszabdlyoknak valé megfelelés biztositdsa),
- az éves zdrszdmaddsi rendelet és elOterjesztés megfeleld tartalmi- €s
szerkezeti Osszedllitdsa (a hatdlyos jogszabdlyoknak valé megfelelés
biztositasa),
- a koltségvetési rendeletmddositdsok elokészitése, a kdzponti eldirdnyzat-
modositdsbol fakadd helyi rendeletmddositasi kotelezettség nyilvantartdsa,
nyomon kovetése,
- az dllami tdmogatdsok igénylése, €s a tAmogatasokkal valé elszdmolds,

b) mitkodéssel kapcsolatos pénziigyi, bonyolitési feladatok:
- a kozbeszerzések elokészitése, bonyolitasa,
- a pénzintézeten keresztiil torténd pénzforgalom bonyolitésa,
- a készpénzforgalom bonyolitasa,
- a szdllitékkal és a vevokkel kapcsolatos feladatok ellétasa,
- fokonyvi konyvelési feladatok,
- analitikus konyvelési feladatok,
- egyes pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorldsa a belsé szabdlyzat szerint,
- a személyi juttatdsok €s a jarulékok kifizetésével €s elszamoldsaval
kapcsolatos feladatok,
- egyes munkaiigyi nyilvantartdsi feladatok,
- vagyonhasznélattal- €s hasznosit4ssal kapcsolatos feladatok,
- a beruhdzasok és feldjitasok pénziigyi lebonyolitdsa,
- pilyazati tevékenységek — ezen beliil kiilondsen a palyazatok pénziigyi tervei
és a pénziigyi elszamoldsok,
- kdzmiifejlesztési tdmogatdssal kapcsolatos feladatok.



A pénziigyi-gazdalkodasi csoporthoz tartozé munkakorok, a munkakorokhoz tartozd feladat-
és hataskorok

A pénziigyi-gazdélkodasi csoporton beliili munkakorok €s 1étszamok:
- gazdasagi vezet0
- pénziigyi ligyintézd 1 f6
- addiigyi ligyintéz6 1 £6.

A sazdasigi vezetd feladat-€s hatdskore

A szervezeti egység vezetojének — a gazdasagi vezetonek a feladat- €s hatdskore:

- 4ltaldnos pénziigyi-gazddlkodasi feladatok,

- pénziigyi feladatok,

- koltségvetési gazdadlkodasi feladatok
- a koltségvetési tervezési feladatok €s a koltségvetési koncepcid elkészitése,
- éves beszamolasi feladatok,
- informdcidszolgaltatds, nyilvantartdsok vezetése
- az allami forrdsokkal kapcsolatos feladatok,
- el6irdnyzatokkal kapcsolatos feladatok,
- a folyamatos gazdélkod4si tevékenységhez kapcsol6dé feladatok,
- vagyonrendelettel kapcsolatos feladatok,
- leltarozéassal kapcsolatos feladatok,
- selejtezéssel kapcsolatos feladatok,
- koltségvetéssel €s beszamolassal kapcsolatos feladatok,
- belsd ellendrzések nyilvantartdsa, belsd ellendrzési jelentés alapjan
intézkedési terv készitése,
- banki tigyintézés, banki dtutaldsok teljesitése ligyintézo tavolléte esetén,
- gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési jogkort,
- az A4llamhaztartdssal Osszefiiggd kozérdekli adatok kozzé-, valamint
hozzéaférhetové tételével kapcsolatos feladat- €s hatdskorok,
- pélyazatok Osszedllitdsa, kozremilkodés a tdmogatds felhaszndldsdban,
elszdmoldsok, jelentések elkészitése,
- képviselO-testiilet elé keriilé gazddlkoddssal kapcsolatos eldterjesztések
elkészitése, a képviselO-testiilet €s a pénziigyi bizottsag iilésein vald részvétel,
- pénziigyi-gazddlkodasi szabdlyzatok elkészitése az Onkormdnyzat ¢&s
intézményei részére, a szabélyzatok aktualizdldsa,
- statisztikai adatszolgaltatads,

A részletes feladat- és hatdskorok, valamint a hatdskor gyakorldsdnak mdédjai a csatolt
munkakori leirdsban keriilnek részletezésre.

A szervezeti egység vezetOje csak eseti jelleggel, egyedi felhatalmazas alapjan jarhat el a
Polgarmesteri Hivatal képviseldjeként a feladat- €s hatdskoréhez kozvetleniil kapcsolddd
tigyekben.



A pénziigyi - gazdilkodasi feladat-€s hataskorok:

A pénziigyi ligyintéz feladat- és hatdskore:

- a folyamatos feladatell4tashoz sziikséges informacidk,

- fizetésiszdmla-forgalommal kapcsolatos feladatok,

- utal4sokkal kapcsolatos feladatok,

- finanszirozdssal kapcsolatos feladatok,

- szamlé4z4ssal kapcsolatos feladatok,

- Afa iigyintézés,

- pénztérellendri feladatok ellatasa,

- szakmai teljesités igazolds elldtdsa a meghatdrozott korben,
- koziizemi szolgéltatdsokkal kapcsolatos iigyintézés,

- foglalkoztatdsi jogviszonnyal kapcsolatos ligyintézés.

A részletes feladat- és hatdskorok, valamint a hataskor gyakorldsdnak mdédjai a munkakori
leirdsban keriilnek részletezésre.

Az adéligyi iigyintézd feladat- és hatdskore:

- helyi adérendeletek érvényesiilésérdl sz616 tdjekoztatas,
- adé-nyilvéantartasi feladatok,
- adébehajtési feladatok,
- ad6-megallapitasi tevékenység,
- addellendrzés,
- az addkkal kapcsolatos t4jékoztatds,
- az adék mddjdra kezelendd tartozdsok, dijak kezelése,
- ad6-nyilvantartasi feladatok,
- ad6behajtési feladatok,
- ad6-megéllapitdsi tevékenység,
- addellen6rzés,
- az addkkal kapcsolatos t4jékoztatas,
- az ad6k médjara kezelend6 tartozdsok, dijak kezelése.
- 4ltaldnos adoiigyi feladat- €s hatdskorok ellatdsa,
- helyi ad6val kapcsolatos feladatok,
- gépjarmiiadéval kapcsolatos feladatok,
- term0f6ld bérbeaddsdbdl szdrmazd jovedelemaddval kapcsolatos feladatok,
- talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok,
- ad6k nyilvéantartdsdval, elszdmol4saval kapcsolatos feladatok,
- adézas rendjével kapcsolatos feladatok,
- az ad6igazgatdsi-, hat6sagi- €s végrehajtasi eljarassal kapcsolatos feladatok,
- egyéb adok, dijak beszedesével kapcsolatos feladatok.
- ellatja a pénztarosi feladatokat:
- a pénztir- és pénzkezelés 4ltaldnos szabdlyai megtartdsdval kapcsolatos
feladatok,
- a hazipénztarosi feladatok ellatésa,
- pénztarzarlat, napi zard pénzkészlet,
- a készpénzszallitas,
- a készpénzkezeléssel kapcsolatos specidlis feladatok,
- a pénztarkezelés soran a bizonylatokkal kapcsolatos feladatok,



- az elszdmol4sra kiadott 6sszegek nyilvantartésa,

- a letétek és az értékpapirok kezelése, nyilvantartisa,
- az ellatmanyokkal kapcsolatos tevékenység,

- egyéb értékek (utalvanyok, bérletek) kezelése,

- kerekitéssel kapcsolatos feladatok.

A részletes feladat- és hatdskorok, valamint a hatdskor gyakorldsdnak mdédjai a csatolt
munkakori leirasban keriilnek részletezésre.

A szocialis ligyintéz6 munkakorhoz tartozd feladat- és hatdskorok

2

A szocialis ligyintéz6 feladat- és hatdaskore:

- az informdéciészolgaltatassal,
- az ellatas megdllapitasédval,
- az ellatds megsziintetésével,
- a pénzbeli szocidlis ellatdsokkal,
- a természetben nyujtott szocidlis elldtdsokkal,
- a szocidlis alap- €s szakellatdsokkal,
- a személyes gondoskodast nyujt6 szocidlis intézmény fenntartdsaval,
- a nyilvantartds vezetési- €s informdacids feladatokkal,
- egy€b a jegyz0 hataskorébe utalt, €s részére dtruhdzott jogkorrel
- a kozfoglalkoztatds szervezésével
- anyakdnyvvezetd helyettesitésével
kapcsolatos feladat- €s hatdskorok.

A részletes feladat- €s hatdskorok, valamint a hatdskor gyakorldsanak mdédjai a munkakori
leirasban keriilnek részletezésre.
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A gyamiigyi ligyintéz6 munkakorhoz tartozd feladat- €s hatdskorok

A gvamiigyi iigyintéz6 feladat- €s hatdskore:

- a k6zponti gydmiigyi- és gyermekvédelmi jogszabdlyok érvényre juttatisa,

- a helyi gyermekvédelmi rendelet hatdlyosuldsdnak elOsegitése, javaslatok
kidolgozésa a hatékonyabb, eredményesebb helyi gyermekvédelmi elldtasért,

- a gydmiigyi- és gyermekvédelmi tdrgyd dontések eldkészitése, kozremiikodés a
végrehajtdsban,

- a gyermekvédelmi elldtdssal kapcsolatban vezetendd analitikus nyilvantartdsok
vezetése, rendszeres karbantartisa,

- tdjékozddés a gyermekvédelmi intézmények tevékenységérdl.

- a pénzbeli ell4tisokkal,

- a személyes gondoskodast nyujto ellatdsokkal,

- a gyermekvédelmi gondoskod4ssal,

- az egyéb gyermekvédelmi feladatokkal

- a helyi rendelettel €s a szabélyokkal,

- az eljarasi feladatokkal,

- a pénzbeli ellat4sokkal,

- a személyes gondoskodast nyujté ellatasokkal,

- a gyermekvédelmi gondoskoddassal,



- az adatkezeléssel,

- a nyilvantartéssal,

- a gyermek- és ifjisdgvédelemmel,

- az észleld- és jelzd rendszer mikodtetésével

- oktatési igazgatassal,

- temetkezéssel kapcsolatos feladat- €s hataskorok,

- vélasztds, népszavazas helyi lebonyolitdsdban vald kézremiikodés.

A részletes feladat- €s hatdskorok, valamint a hatdskor gyakorldsanak mddjai a munkakori
lefrasban keriilnek részletezésre.

Az igazgatdsi ligyintéz0 munkakorhoz tartozod feladat- €s hatdskorok

Az igazgatdsi ligyintéz6 (anvakdnyvezetd) feladat- €s hatdskore:

- sziiletés anyakonyvezésével kapcsolatos feladatok,
- haldlozés anyakdnyvezésével kapcsolatos feladatok,
- hazassdag, és bejegyzett élettarsi kapcsolat anyakonyvezésével kapcsolatos feladatok,
- hézassagkotés, bejegyzett €lettdrsi kapcsolat és egyéb csalddi iinnepeken vald
k6zremiikodés,
- adatszolgaltatds az ASZA rendszerben.
- az 4ltaldnos anyakonyvvezetodi feladatokkal,
- a hdzassagkotéssel kapcsolatos anyakdnyvvezetdi feladatokkal,
- a bejegyzett €lettdrsi kapcsolatos anyakdnyvvezetdi feladatokkal,
- a névviseléssel, a névmodositassal €s a névvaltoztatdssal,
- az anyakonyvek vezetésével,
- az anyakonyvezetést kdvetd €s egyéb eljarasokkal,
- az 4ltaldnos anyakonyv vezetési feladatokkal,
- az adatszolgaltatissal,
- a nyilvéntartdsi feladatokkal,
- a hat6sagi igazolvannyal, a kozokirattal,
- az adatszolgaltatési feladatokkal,
- a személyes adatok védelmével,
- a nyilvéantartasok vezetésével
- haléleset bejelentésével kapcsolatos feladatokkal,
- hagyatéki leltarozdssal,
- a hagyatéki leltdr kitoltésével,
- kozjegyzdvel torténd egylittmitkodéssel,
- biztositasi intézkedésekkel
kapcsolatos feladat- és hatdskorok.
Ezen tul ellatja:
- a jegyz0 hatdskorébe tartozd hagyatéki eljaras lefolytatésa,
- az tizletekkel kapcsolatos engedélyezés €s nyilvantartas,
- szdllashely-szolgaltat6kkal kapcsolatos feladatok,
- telepengedélyekkel kapcsolatos feladatok,
- 4llatvédelmi- és kornyezetvédelmi feladatok,
- kozteriiletek elnevezésével s a hdzszdmokkal kapcsolatos feladatokat,
- valasztds, népszavazds helyi lebonyolitdsdban valé kozremiikodés.



A részletes feladat- és hatdskordk, valamint a hatdskor gyakorldsdnak médjai a munkakori
leirdsban keriilnek részletezésre.

Az igazgatdsi tigyintéz6 feladat- €s hatdskore:

- titkarséagi feladatok,

- palydzatirédssal, pdlyazati ligyintézéssel, elszdmoldssal kapcsolatos feladatok,

- jegyzokonyvvezetdi feladatok a képviseld-testiilet €s bizottsdgai miikddési
korében,

- rendeletek, hatdrozatok nyilvantartasa,

- katasztrofavédelmi referensi feladatok,

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok,

- aképviselo-testiileti, bizottsdgi dokumentumok kezelése, nyilvantartdsok vezetése,

- anyakoOnyvvezetd helyettesitése,

- valasztas, népszavazds helyi lebonyolitdsdban vald kézremiikodés.

Az iigykezeld feladat- és hataskore:

- lgyiratkezeléssel Osszefiiggd feladatok ellatasa,

- iktatas, irattdrozds, selejtezés,

- irattar kezelése,

- statisztikai adatszolgaltatas, adatszolgéltatss,

- pélyazatok elokészitésében, elszdimoldsdban valé kozremiikodes,

- nyilvantartdsok vezetése,

- kozremukodés a konyvelési feladatok elldtdsdban a gazdasdgi vezetd irdnyitasdval,
- vélasztds, népszavazis helyi lebonyolitdsdban vald kézremikodés.

2.1. A munkakori leirasok jelentosége
A jegyz0 koteles elkésziteni valamennyi dolgoz6é munkakori leirdsat.
A munkakori leirdsokat rendszeresen feliil kell vizsgélni.

A munkakoéri lefrdsokban részletesen meg kell hatdrozni az adott munkakor dltal ellitandd
feladatokat. Az egyes munkakorokre vonatkozé munkakori lefrdsokat a szervezeti és
mitkodési szabdlyzat mellékleteként kell csatolni.

2.2. A munkakorhoz kapcsolodo felelosség

Adott munkakort betolté dolgozé felelés a munkakorhdz meghatarozott feladat- és hatdskorok
szabalyszerl, jogszer( ellatdsaért.

A munkakorhoz kapcsolodd specidlis felelosségi szabédlyokat, mint példdul kartéritési, teljes
anyagi felel6sségi szabélyok, részben a munkakori leirasok, részben pedig a munkakdr altal
elldtando feladatot leird bels6 szabélyzatok tartalmazzak

A teljes anyagi felel0sséggel jar6 tevékenységek esetén a dolgozé koteles irdsbeli
felelosségvallaldsi nyilatkozatot is tenni.
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2.3. A hataskor gyakorlasi méd

Az egyes munkakor esetén az adott hatdskor gyakorldsdnak maédjat a jogszabdlyok, valamint a
jegyz0, és a polgarmester kiadmanyozdsi rendjére vonatkozd belsdé szabdlyozdsa hatdrozza
meg.

3. A Polgarmesteri Hivatal belsé- és kiilsé kapcsolattartisanak rendje
3.1. A belsé kapcsolattartas

A hivatalon beliili kapcsolattartds legfébb formai:
a) az értekezlet,
b) a kbzvetlen utasitas,
c) a tdjékoztatds,
d) a beszamoltatas, ellenorzés.

3.1.1. Az értekezletek

A kapcsolattarts elemei:
- a jegyz0 4ltal tartott dolgozéi €rtekezlet kdtelezOen évente egyszer

- a jegyz0 4ltal tartott dolgozdi értekezlet sziikség esetén
- a polgdrmester altal tartott dolgozdi értekezlet sziikség esetén.

A jegyz0 a hivatal dolgozéi részére évente legalabb egy alkalommal értekezletet tart.

Az értekezleten ismertetni kell:
- a hivatal éves tevékenységének értékelésérdl sz616 beszamolat,
- a hivatal egészére vonatkozo teljesitménykovetelményeket,
- a hivatal koztisztviseldinek teljesitményértékelését,
- a hivatal személyi dllomanydnak mennyiségi- €s végzettségi Osszetételét, a dolgozodi
leterheltséget €s a bels) atszervezési javaslatot,
- a hivatali munkavégzés targyi feltételeinek értékelését, a javasolt fejlesztéseket,
- a hivatal egyes feladat- €s hatdskorével Osszefiiggd jelentos jogszabdlyi véltozasokat,
- belsé tovdbbképzés keretében azokat az djdonsdgokat, melyek ismerete a dolgozék
vagy a dolgozdk meghatédrozott csoportjai részére fontosak a megfeleld szinvonala
munkavégzéshez.

A jegyz0 a polgarmestert az értekezletre el6zetesen meghivja, €s részére az értekezleten
biztositja a tandcskozdasi jogot.

3.1.2. Kozvetlen utasitas

A hivatalon beliili kapcsolattartds egyik gyakori médja a kdzvetlen utasitds. Az utasités
mindig a felettes adja, amely:

- kiterjedhet egy dolgozora, a hivatal valamennyi dolgozéjara,

- lehet alkalomszert, illetve meghatdrozott idoszakra, vagy tevékenységre sz4l106,

- torténhet széban €s frasban.
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3.1.3. Tajékoztatis

A hivatalon beliili kapcsolattartds egyik médja lehet a tdjékoztatas.

A tédjékoztatds sordn a hivatali dolgozdk egymds kozott kotelesek megosztani minden olyan
informdciét, mely a hivatal mikodése, feladat és hataskor teljesitése, vagy egy adott ligy,
vagy iligycsoport gyors, hatékony, €s jogszabdlyoknak megfeleld ellatdsat segiti elo.

A t§jékoztatas formdja lehet szébeli, frasbeli.
A tajékoztatds modjat az informdcid jellegének megfeleléen kell megvilasztani. A széles

korben kozlendd informacid tovibbitidsa torténhet e-mail-ben is.

3.1.4. Beszamoltatds, ellenOrzés

A hivatalon beliili kapcsolattartds sordn, a megfeleld miikddés érdekében sziikség van a
beszamoltatasra, illetve az ellendrzése.

A beszamoltatds jellemzoen valamely kozvetlen utasitdsban foglaltak betartdsara,
végrehajtisdra irdnyul, a beszdmoltatdst az végzi, aki a kdzvetlen utasitdst adta, vagy arra a
kozvetlen utasitdst adé felhatalmazta.

A beszdmoltatds torténhet széban €s irdsban.

3.2. A Polgarmesteri Hivatal kiilsé kapcsolatai

A Polgérmesteri Hivatalnak szoros kapcsolatban kell dllnia:
- a polgarmesterrel, az alpolgadrmesterrel,
- a képviselokkel €s
- a bizottsagi tagokkal.

A jegyz0 feladata, hogy az el6bbiek munkdjinak segitésére folyamatos vagy alkalmi jelleggel
koztisztviseloket jeloljon ki.

A hivatalnak gondoskodnia kell a képvisel6-testiileti €s bizottsagi iilések:
- meghivéinak elkészitésérol,
- igény szerint az elbterjesztéseinek elkészitésérol,
- jegyzokonyveinek elkészitésérol,
- a dontések nyilvantartasarodl,
- a dontések végrehajtasarol.

A Polgiarmesteri Hivatal kiils6 kapcsolatai magukba foglaljdk a Polgdrmesteri Hivatal
képviseletének jogat is. A Polgdrmesteri Hivatalt a jegyzd képviselheti, mig a dolgozdk a
Jjegyz6 altal meghatarozott esetben, adott iigyben jogosultak csak képviselni a hivatalt.

A koztisztviseldk kotelesek koztisztviselohoz, a Polgdrmesteri Hivatalhoz €s a kozszférdhoz
méltéan viselkedni, olyan magatartdst tandsitani, amely nem ellentétes a hivatdsuk
szellemiségével.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal képviseletében koteles kapcsolatot tartani:
- az éllami szervekkel, hatésdgokkal,
- a megyei, valamint a kdrnyékbeli telepiilések jegyzodivel,
- a telepiilés ellatds4t biztosité onkormdanyzati intézmények vezetdivel,
- a kozszolgéltatdsokban kdzremitk6dd egyéb szervekkel,
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- a telepiilésen miik6do, az 6nkormdnyzat Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzatdban
meghatdrozott helyi tdrsadalmi szervezetekkel, kozosségekkel,
- a helyi nemzetiségi onkormanyzat elnokével, képviseldivel.

A Polgéarmesteri Hivatal kapcsolatot tart més hivatalos szervekkel. A kapcsolattartds maédjait e
tekintetben a vonatkozé jogszabdlyok hatdrozzdk meg.

A Polgarmesteri Hivatal kapcsolatot tart a lakossdggal, illetve a telepiilésen tevékenykedo
szervezetekkel. A fontosabb hireket, informicidkat a hivatal megjeleniti hirdet6tablan,
valamint az 6nkorményzat honlapjan.

A Polgarmesteri Hivatal kapcsolatot tarthat a médidval. A média kapcsolatokért a jegyzo,
illetve az 4ltala kijelolt dolgozé felelOs.

4. A helyettesités rendje

A jegyz6t aljegyz0 helyettesiti.

A jegyz0 tovdbbi helyettesitése a kiadmanyozds rendjében €s a munkakori leirdsokban
foglaltak szerint torténik. Az aljegyz6 a helyettesitési feladatokat a jegyz6 utasitdsa alapjan

végzi.

Az iigyintézok helyettesitése a munkakori leirdsokban, belsé szabédlyzatokban foglaltak
alapjan, illetve a jegyz6 eseti {rdsos megbizds alapjan torténik.

A jegyzOnek kell gondoskodnia arrél, hogy a Polgdrmesteri Hivatalban kiadott munkakori
lefrdsok pontosan meghatdrozzak:

- az adott munkakort helyettesitdé munkakoroket, valamint

- az adott munkakor 4ltal helyettesitendé munkakoroket.
Irasbeli rendelkezésnek mindsiil valamely belsd szabélyzat, a munkakori leirds, egyéb belsd
hivatalos pecséttel, aldirdssal elldtott irat melynek tudomasul vételét a helyettesito aldirasdval
igazolja.

FelelOsség

A helyettesitd felelossége a helyettesként elldtott feladatokért megegyezik az eredeti
feladatellato feleldsségével.

A helyettesitési feladat nem lehet6sé€g, hanem kotelezo tevékenység a helyettesité szamadra.

5. A munkaltatéi jogok gyakorlasianak rendje (ideértve az atruhdzott munkaltat6i jogokat
is)

5.1. A jegyzo6 feletti munkaltatéi jog gyakorlasa

A jegyz0t a polgdrmester nevezi ki €s gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.
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5.2. Az aljegyzé feletti munkaltatéi jog gyakorlasa

Az aljegyz0t a jegyz0 javaslatdra a polgdrmester nevezi ki €s gyakorolja felette a munkaltat6i
jogokat.
Az aljegyz6 felett az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

5.3. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseléi feletti munkaltaté jog gyakorldsa

A koztisztviselok feletti munkdltatéi jogok gyakorldsi rendjét kiilon belsé szabdlyzat
(kdzszolgélati szabdlyzat) tartalmazza, figyelembe véve a kdvetkezoket:
- a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi és munkavdllal6i tekintetében a munkdltatéi
jogokat a jegyz6 gyakorolja,
- az aljegyz0 tekintetében az 5.2. pontban leirtakat kell alkalmazni,
- a polgdrmester meghatdrozza, hogy melyek azok a munkéltatéi jogok, melyekhez az
egyetértése sziikséges.

6. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje és iigyfélfogadasi rendje
6.1. A Polgarmesteri Hivatal dolgozéinak munkarendje
A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek munkarendje:
- hétf6tdl — csiitortokig: 7.30-t6l — 16.00-ig,
- pénteken: 7.30-t61 — 13.30-ig tart.
Az ebédid6 hétf6tdl-csiitortokig: 11.30-tél — 12.00-ig tart.

A Polgérmesteri Hivatal nem koztisztvisel6inek munkarendjét a koztisztvisel6i munkarenddel
egyezik meg.

6.2. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek iigyfélfogadasi rendje
A Polgérmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

- Hétfo, kedd, csiitortok: 7.30-t6l — 16.00-ig
- Szerdai napokon az iigyfélfogadas sziinetel
- Péntek: 7.30-t61 — 12.00-ig

Az ligyfélfogadashoz sziikséges 1€tszdm biztositdsa a jegyzo feladata.

A koztisztviselonek munkaidon kiviil is kotelessége elldtni egyes tevékenységeket, és
kozremiikddni a jegyzd kijelolése alapjan a kovetkezo feladatokban:

- hdzassagkotes,

- képviselo-testiileti iilésen valo részvétel,

- bizottsagi iilésen vald részvétel,

- k6zmeghallgatdson valé részvétel.
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A képviseldket, a nem képviseld alpolgdrmestert, a nem képviseld bizottsdgi tagot és a
polgarmestert a hivatal {igyintézdi kotelesek:

- ligyfélfogadasi id6ben soron kiviil fogadni és

- ligyfélfogadasi id6n kiviil is fogadni.

6.3. A koztisztviselokre vonatkoz6é munkaiigyi szabalyok

A koztisztvisel6kre vonatkozé munkaiigyi szabdlyokat a helyi rendelet alapjan kiilon bels6
szabdélyzatok tartalmazzak.

6.4. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

A kozszolgilatban 4ll6 személy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL térvény szerint a kovetkez6
okokbdl keletkezhet:
- a kozszolgdlatban allé személy (6nédlléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellenérzésre jogosult kozigazgatasi hatsagi vagy szabdlysértési iigyben
3.8(Da,
- a kozszolgdlatban 4llé személy (6nédlléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kozbeszerzési eljaras sordn 3. § (1) b),
- a kozszolgédlatban 4ll6 személy (6nélléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult feladatai ellatasa sordn 3. § (1) c):
- koltségvetési vagy egyéb pénzeszk6zok felett, tovabba
- Onkormdnyzati vagyonnal valé gazddlkod4s soran és
- dnkorményzati pénziigyi tdmogatdsok tekintetében,
- a kozszolgalatban &ll6 személy (6nélléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult egyedi Onkormdnyzati timogatésrdl valé dontésre
irdnyulé eljaras lefolytatasa soran 3. § (1) d),
- a kozszolgalatban 4ll6 személy (6ndlléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellenérzésre jogosult &llami vagy Onkorményzati tdmogatdsok
felhaszndldsanak vizsgdlata vagy a felhaszndldssal valé elszdmolas sordn 3. § (1) e),
- vezet6i munkakort betolto koztisztviseld 3. § (2) d).

A Polgéarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettsége:

Munkakér pontos Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségség oka
megnevezése 3.8 3.8 3.8 3.8 3.8 3.8
Ma) | Mb) | Mo | MHd) | Me) | 2)d)
jegyzd X X X X X X
gazdasigi vezetd X X X X
igazgatdsi ligyintézo X X X
adoiigyi ligyintézd X X X
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IV. Az iratkezelésre vonatkozé szabalyok

Az iratkezelés rendjének helyi szabdlyai ~ a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (X1II. 29.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdése, 27.
§ c¢) pontja, 52. § (1) bekezdése, valamint 63. § (1) bekezdése alapjan — az aldbbiak szerint
keriilnek megéllapitasra. Az Iratkezelési Szabdlyzat az SZMSZ mellékletét képezi.

1. Az iratkezelés szervezeti rendje

A Polgarmesteri Hivatalban az iratkezelés — a szervezeti tagozdddsnak, valamint az
iratforgalomnak megfeleléen — kozpontilag torténik.

Az iktatist az iigykezeld munkakori személy — munkakori lefrdsban meghatdrozott
feladatként — végzi.

A kozponti iratkezel€s sordn a Polgarmesteri Hivatalra vonatkozéan egy helyen, folyamatosan

és egy iktatokonyvben elektronikusan torténik az iktatds, az ASP iratkezelési szakrendszerén
keresztiil.

2. Az iratkezelés és az iratkezeléssel osszefiiggé tevékenységekre vonatkozé feladat- és
hataskorok

Az iratkezeléssel kapcsolatos tevékenységekre vonatkozé feladat- és hatdskorok:

Megnevezés Jogszabalyi hivatkozas Feladatellaté/jogosult
Az iratkezelési szabdlyzat 335/2005. (XII. 29.) Jeavid
elkészitése Korm. rend. 3. § (3); 7.§ a) §)%
f‘:;f/ éﬁ;atkée:ges‘ Szabalz 2 335/2005. (XIL. 29.) Teoves
] “gy’ Korm. rend. 3. § (3) 82
megkiildése
Az iratkezelési szabdlyzall 535,005 (xyp 29 )
mellékletét képezd irattdri Korm. rend. 3. § (2) Jegyzo
terv évenkénti feliilvizsgalata ' e
Az iratkezelési
szabélyzatban foglaltak 335/2005. (XII. 29.) Jegyzo
, .. Korm. rend. 5. §
végrehajtdsa
Osszhang biztositdsa
folyamatosan a  belso
szabilyzatok, 32 335005, (XIL 29.) ]
alkalmazott informatikai Jegyzo
e c o Korm. rend. 5. §
eszkdzok és  eljardsok,
valamint az irattdri tervek és
iratkezelési eljarasok kozott
Az iratok szakszerli és
biztonsagos megolrzésére 335/2005. (XII. 29.) Jeavzd
alkalmas irattdr kialakitdsa Korm. rend. 5. § )%
€s miikodtetése
Az iratkezeléshez sziikséges 335/2005. (X1I. 29.) Jeaved
targyi, technikai €s személyi Korm. rend. 5. § Yz
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feltételek
feliigyelete

biztositasa,

Az iratkezelés -
jogszabdlyban, €s a hivatal
iratkezelési szabélyzatdban
meghatdrozott
kdvetelmények
megszervezeése

szerinti —

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 6. §

Jegyzo

Az iratkezelés feliigyelete:

- az iratkezelési szabdlyzat
végrehajtasdnak rendszeres
ellendrzése,

- intézkedés az iratkezelés

soran tapasztalt

szabélytalansdgok I . .

megsziintetésérol, 335/2005. (XIL 29.) J;gly:""e’;:fé’v o ;:Z”’Z:Zifs

- gondoskodds az Korm. rend. 7. § eHugy vezetd ok

iratkezelést végzok szakmai Z

képzésérdl,

tovabbképzésérol,

- iratkezel€ési segédeszkozok

biztositdsa (iratkezelési

segédeszkoz pl.:

iktatokonyv)

A}z 1raE0k és az adatok 335/2005. (XIL 29.) Jeg)izo, mznf az tratke,zeles

védelmével kapcsolatos feliigyeletével megbizott

Korm. rend. 8. § (2) -

feladatok vezeto

Az iktatds — jelen Szervezeti

és Miikodési Szabalyzat 335/2005. (XIL. 29.) Jeg)f.zo, mmf az zratke,zeles

dokumentumban feliigyeletével megbizott
. . Korm. rend. 16. § (2) ”

meghatarozott modon vezeto

torténd — megszervezése

Nyilvantartds vezetése a Jegyz6, mint az iratkezelés

kiadményozdshoz hasznélt
bélyegzokrol

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 54. §

feliigyeletével megbizott
vezeto

I I I i
Korm. rend. 64. § (1) o
vezeto
Iratmegsemmisités 335/2005. (X1I. 29.) J ,,
Korm. rend. 64. § (4) €8yzo
Nem selejtezhetd iratok | 1995. évi LXVI torvény 9. § J .
illetékes levéltdrnak addsa (1) bekezdés g) pontja ¢8)20
Az iratkezelés rendjének 335/2005. (XII. 29)) J -
megvaltoztatisa Korm. rend. 68. § (1) €8yz0
Az elektronikus
iratkezeléssel  kapcsolatos J .
iktatdsi feladatokra  val6 €8Yz0
felkésziilés
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3. Az iratkezelés feliigyeletét ellato vezeto

Az iratkezel€s feliigyeletét a jegyz0 latja el.

A jegyz6 tartés — 20 munkanapot meghaladé — tdvolléte esetén az iratkezelés felligyeletének
2. pontban meghatdrozott jogkoreit az azzal frdsban megbizott, igazgatdsi feladatokat ellatd
munkakort betoltd személy gyakorolja.

4. A Polgarmesteri Hivatalhoz érkezett kiildemény felbontasara jogosult személyek

A Polgéarmesteri Hivatalhoz érkezett kiilldeményeket a jegyz6 bontja fel.
5. Kiadmanyozas

Kiils6 szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak kiadmdanyozdsi joggal
rendelkez6 személy irhat ald. A Polgdrmesteri Hivatalban kiadmanyozas joggal rendelkezo a
jegyz0, tovdbba anyakodnyvezetdi hatdskorben eljarva az anyakonyvezeto.

6. Iratkolesonzés az irattarbol
A Polgérmesteri Hivatal dolgozdi az irattdrbdl hivatalos hasznélatra kdlcsondzhetnek iratokat.

A kolcsonzési jogosultsdg a kovetkezd:
- a hivatal dolgozdi sajat — munkakori leirdsukban meghatarozott — feladat ellatasahoz
kapcsolédva kolcsonozhetnek ki iratokat,
- a hivatal dolgozéi nem a sajdt — munkakori leirdsukban meghatarozott — feladat
ellatdsdhoz, feladatban val6 kozremilkodéshez a jegyzé jévdhagydsaval
kolecsonozhetik ki az iratokat,
- a jegyz0 barmely iratot kikolcsonodzheti.

A képvisel6-testiilet tisztségviseldi, valamint az Onkormdinyzat bizottsigdnak tagjai a
feladatkoriikhoz €s a hatdskorgyakorldshoz kapcsoléddan kdlesondzhetnek ki iratot.

V. A belso ellenorzés

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol €s belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XIIL. 31.) Korményrendelet 15. § (2) bekezdése alapjdn a Polgarmesteri Hivatal az aldbbiak
szerint rendelkezik a belsO ellendrzési kotelezettségrol, a belsé ellendrzést végzd
személy/szervezet feladatdnak meghatdrozasardl.

1. A belsé ellenérzési kotelezettség
A Polgarmesteri Hivatal koteles megszervezni €s gondoskodni — a vonatkozé jogszabalyok,
valamint az elkészitett Bels6 Ellenorzési Kézikonyv altal meghatdrozott eléirdsok szerinti —

belso ellendrzésrol.

A belsé ellendrzés kialakitasarol €s megfeleld miikddtetésérdl — az dllamhdaztartasi torvényben
meghatdrozottak szerint — a jegyz6 koteles gondoskodni.
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2. A belso ellenérzési tevékenységet ellaté személy/szervezet jogallasa
A belso ellenorzési tevékenység kiilso szakértd bevondséval keriil megszervezésre.

A belso ellendrzést végzo személy vagy szervezet:
- a tevékenységét a jegyzOnek kozvetleniil aldrendelve végzi,
- a jelentéseit kozvetleniil a jegyz6nek kiildi meg.

A jegyz0 koteles biztositani a bels6 ellenérok funkciondlis (feladatkori €s szervezeti)
fliggetlenségét, kiilondsen az aldbbiak tekintetében:
a) az éves ellendrzési terv kidolgozédsa a kockdzatelemzési médszerek alapjan €s a
soron kiviili ellenorzések figyelembevételével,
b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,
c) az ellendrzési mddszerek kivalasztisa,
d) kovetkeztetések €s ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,
e) az a)-d) pontokon kiviili més tevékenységbe torténd bevonds tilalma - kivéve a
tandcsadast.

A belsé ellendrzés fiiggetlenségét biztosité szervezeti felépitést a Belsd Ellenorzési
Kézikonyv tartalmazza.

A belso ellendrzést végzo személy feladatainak maradéktalan elldtdsa érdekében:
- az ellenorzott szerv vagy szervezeti egység barmely helyiségébe beléphet,
- szdmdra akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi:
- irathoz,
- adathoz €s
- informatikai rendszerhez,
- kérésére az ellenOrzott szerv, vagy szervezeti egység barmely dolgozdja koteles
szdéban vagy irdsban informdciét szolgéltatni.

A belsé ellenOrzést végzo személy az ellendrzott szervnél, vagy szervezeti egységnél:
- minositett adatot, tizleti titkot tartalmazd iratokba és mas dokumentumokba is
betekinthet, azokrdél masolatot, kivonatot, illetve tanisitvanyt kérhet, valamint indokolt
esetben az eredeti dokumentumokat madsolat hétrahagydsa mellett - 4tvételi
elismervény ellenében - dtvenni, tovabba
- személyes adatokat kezelhet, a jogszabdlyokban meghatdrozott adat- és titokvédelmi
eldirdsok betartdsaval.

3. Az ellatando feladatok

A belso ellendrzés soran el kell végezni a bizonyossdgot adé tevékenységet és a tandcsadd
tevékenységet.

3.1. A belsé ellenérzés bizonyossagot adé tevékenysége soran végezendo ellendrzések
A bels6 ellendrzési tevékenység soran:
- szabélyszeriiségi ellen6rzéseket,

- pénziigyi ellendrzéseket,
- rendszerellen6rzéseket,
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- teljesitmény-ellendrzéseket, tovdbba

- informatikai rendszerellenérzéseket
kell végezni, valamint az éves beszamoldkrél megbizhatdsagi igazoldsokat, az eurépai unids
forrasok tekintetében zardnyilatkozatokat kell kibocsatani.

3.2. A belsé ellenorzést végzo személyek munkavégzésének keretei

A bels0 ellendrzést végzo személy munkdjat:
- a vonatkozé jogszabalyok,
- a miniszter altal k6zzétett modszertani Gtmutatdk,
- a nemzetkozi belso ellendrzésre vonatkozé standardok, valamint
- a Belso Ellen6rzési Kézikonyv
szerint végzi.

VI. Zaroé rendelkezések

A jegyz6 felelés a hivatal szervezeti felépitésének, a szervezeti dbrdnak, valamint a
létszamkeretek  koltségvetési  rendeletben meghatdrozottakkal valé  Gsszhangjanak

2 22

megteremteseert.

Amennyiben a jelen Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzat médositdsa sziikséges, arrél a jegyzd
a moédositast el6idézd oktdl szamitott 22 munkanapon beliil kételes gondoskodni.

Tiszapiispoki, 2018. szeptember ...

Jegyzd
Zaradék:
Jelen Szervezeti és Milkodési Szabdlyzatot a képvisel-testiilet .............. szdmu hatdrozatdval
elfogadta.
polgdrmester
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1. szamu melléklet

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
A Polgérmesteri Hivatal egységes szervezet.

A Hivatal felépitése:
JEGYZO
v

e gazdasigi vezetd
e pénziigyi ligyintézd
e addiigyi ligyintéz6
e szocialis iigyintézd
e gyamiigyi iigyintéz6
e igazgatdsi ligyintéz6 (anyakonyvezetd)
e igazgatdsi ligyintézd

e iigykezeld
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2. szamua melléklet

A Polgarmesteri Hivatal altal ellatandé
alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok

2017. évi CLIIL. torvény az ad6hatdsdg altal foganatositandd végrehajtési eljarasokrol

2017. évi CL. térvény az ad6z4s rendjérol

2017. évi CLI. torvény az addigazgatési rendtartasrél

2017. évi L. torvény a kozigazgatasi perrendtartasrol

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatési rendtartdsrél

2016. évi CXXX. torvény a polgdri perrendtartisrol

2016. évi CLV. torvény a hivatalos statisztikardl

2015. évi CXLIIL. torvény a kdzbeszerzésrol

2013. évi L. torvény az dllami é&s oOnkormdnyzati szervek elektronikus
informéciébiztonsagardl

2013. évi CCXXXVIIL. torvény a népszavazds kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari
kezdeményezésrdl, valamint a népszavazési eljarasrél

2013. évi XXXVI. torvény a vélasztési eljarasrol

2013. évi CLXV. torvény a panaszokrdl €s a kdzérdekii bejelentésekrdl

2013. évi CXXII. torvény a mez6- és erdbgazdasagi foldek forgalmarél

2013. évi CIL. torvény a halgazdédlkod4srol €s a hal védelmérol

2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrol

2012. CCXIX torvény a hegykozségekrol

2012. évi CLXXXV. torvény a hulladékokrdl

2012. XXX. torvény a magyar nemzeti értékekrol €s a hungarikumokrél

2012. évi IL. torvény a szabdlysértésekrdl, a szabélysértési eljarasrél és a szabdlysértési
nyilvantartasi rendszerrol

2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselokrol

2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrdl

2011. évi CXCV. torvény az dllamh4ztartasrol

2011. évi CXCIV. torvény Magyarorszig gazdaségi stabilitdsarol

2011. CXIL torvény az informéciés onrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorsz4g helyi dnkormanyzatairdl

2011. évi CCII. torvény Magyarorszdg cimerének €s zdszlajanak hasznélatdr6l, valamint
allami kitiintetéseirdl

2011. évi CCIX. torvény a vizikdzmii-szolgdltatasrol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairdl

2010. évi L. torvény a helyi dnkormanyzati képviselok €s polgarmesterek valasztdsarol

2010. évi LXXXVIL. torvény a Nemzeti Foldalaprél

2010. évi XXXVIIL torvény a hagyatéki eljarasrol

2010. évi L. torvény az anyakonyvi eljarasrol

2009. évi LXXVI. torvény a szolgéltatdsi tevékenység megkezdésének és folytatdsdnak
altaldnos szabdlyairdl

2009. évi XXIX. torvény a bejegyzett €lettarsi kapcsolatrdl, az ezzel 6sszefiiggd, valamint az
élettarsi viszony igazoldsdnak megkonnyitéséhez sziikséges egyes torvények mdédositisardl
2007. évi CLIL torvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

2007. évi CXXIX. torvény a term6fold védelmérol

2007. évi CXXIII. torvény a kisajatitasrol
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2007. évi CVL. torvény az dllami vagyonrdl

2005. évi LXXXVIIL térvény a kdzérdekil 6nkéntes tevékenységrol

2005. évi CLXIV torvény a kereskedelemrol

2005. évi XVIIL. torvény a tdvhdszolgaltatasrdl

2004. évi I1. torvény a mozgdképrol

2003. évi CXXV. térvény az egyenld bandsmddrdl €s az esélyegyenldség elémozditdsardl
2003. évi LXXXIX. torvény a kdrnyezetterhelési dijrol

2000. évi C. torvény a szdmvitelrdl

1999. évi LXXXIV. térvény a koziiti kozlekedés nyilvéantartasrol

1999. évi LXIIIL. torvény a kozteriilet-feliigyeletrol

1999. évi XLIIL torvény a temetokrol €s a temetkezésrol

1998. évi XX VIII. torvény az dllatok védelmérol és kiméletérol

1997. évi CXL. torvény a muzedlis int€zményekrdl, a nyilvdnos konyvtdri elldtisrél és a
kézmiivel6désrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol

1997. CLIX. torvény a fegyveres biztonsdgi Orségrél, a természetvédelmi és a mezei
Orszolgélatrél

1997. évi LXXVIIL torvény az épitett kornyezet alakitasar6l és védelmérél

1996. LV. torvény a vad védelmérdl, a vadgazdalkoddsrél, valamint a vadédszatrdl

1996. évi LIIL torvény a természet védelmérol

1996. évi XXXI. térvény a tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tiizoltGsdgrol
1996. évi XXV. térvény a helyi onkormanyzatok adéssdgrendezési eljarasarol

1995. évi LXVL to6rvény a koziratokr6l, a kozlevéltarakrdl és a magénlevéltiri anyag
védelmérol

1995. LIIL tdrvény a kérnyezet védelmének dltalanos szabdlyair6l

1995. évi LVIL. torvény a vizgazdalkodasrdl

1994. évi LIIL torvény a birdsagi végrehajtasrol

1993. évi LXXVIIIL térvény a lakdsok €s helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre
vonatkoz6 egyes szabalyokrol

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

1993. évi IIL. torvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatdsokrol

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasardl

1991. évi LXXXII. térvény a gépjarmiadordl

1991. évi XXXIIIL torvény egyes dllami tulajdonban 1évé vagyontargyak onkormédnyzatok
tulajdondba addsardl

1991. évi XX. torvény a helyi onkormdnyzatok €s szerveik, a koztdrsasagi megbizottak,
valamint egyes centrélis aldrendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl

1990. évi C. torvény a helyi adékrél

1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol

1988. évi L. torvény a koziti kozlekedésrol

429/2017. (XII. 20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok elldtdsdnak részletes
szabdlyair6!

469/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az eljarasi koltségekrol, az iratbetekintéssel osszefiiggd
koltségtéritésrol, a koltségek megfizetésérdl, valamint a koltségmentességrol

451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl

400/2016. (XII. 5.) Korm. rendelet az egyes kormanyrendeleteknek a telepiiléskép védelmével
és a telepiilésrendezéssel Osszefliggd modositasardl

/////

szervek kijelolésérol
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302/2016. (X. 13.) Korm. rendelet a kozteriiletek €s az dllami tulajdonban 4116 ingatlanok
filmforgatdsi célu hasznédlatdnak részletes szabalyairdl

17/2015 (II. 16.) Korm. rendelet a jegyz6 hatdskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrol
474/2013. (XIL 12.) Korm. rendelet az eldvésdrlasi €s elOhaszonbérleti jog gyakorldsa
érdekében az adds-vételi és haszonbérleti szerz6dés hirdetményi Uton torténd kozlésére
vonatkozd eljardsi szabalyokrél

392/2013. (XI. 12.) Korm. rendelet a szocidlis és gyermekvédelmi ellatdsok orszdgos
nyilvantartasardl

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi szolgéltatdk,
intézmények és halézatok hatdsdgi nyilvantartasardl €s ellendrzésérol

317/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelet a kozszolgdltat6 kivalasztdsar6l €s a
hulladékgazdélkodasi kdzszolgaltatasi szerz6désrol

266/2013. (VIL. 11.) Kerm. rendelet az épitésiigyi €s az épitésiiggyel Osszefiiggd
szakmagyakorlasi tevékenységekrol

114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet a magyar nemzeti értékek €s a hungarikumok
gondozasardl

58/2013. (II. 27.) Korm. rendelet a vizik6zmii-szolgaltatdsrdl sz616 2011. évi CCIX. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl

57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhat6 egyes termeld és egyes szolgaltaté tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérol €s a bejelentés szabalyairdl

10/2013. (1. 21.) Korm. rendelet a kdzszolgalati egyéni teljesitményértekelésrol

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az dllamhaztartds szdmvitelérol

312/2012. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitésiigyi €s épitésfeliigyeleti hatésdgi eljarasokrdl €s
ellendrzésekrodl, valamint az épitésiigyi hatdsagi szolgaltatdsokrol

313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet az Epitésiigyi Dokumenticiés és Informéciés Kozpontrdl,
valamint az Orszdgos Epftésijgyi Nyilvéntartasrol

314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet a telepiilésfejlesztési koncepcidrdl, az integralt
telepiilésfejlesztési stratégidrél €s a telepiilésrendezési eszkozokrol, valamint egyes
telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrol

273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet a kdzszolgdlati tisztviseldk tovabbképzésérdl

249/2012. (VIOI. 31.) Korm. rendelet a kozszolgilati tisztségviselok részére adhaté
juttatasokrdl és egyes illetménypdtlékokrol

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol sz616 torvény végrehajtasarol
45/2012. (II. 20.) Korm. rendelet a kozszolgdlati tisztviselok személyi irataira, a
kozigazgatdsi szerveknél foglalkoztatott munkavéllalék személyi irataira és a munkaiigyi
nyilvantartdsra, a kozszolgélati alapnyilvantartasra €s kdzszolgélati statisztikai adatgytjtésre,
valamint a tartalékalloményra vonatkozé egyes szabalyokrél

31/2012. (OI. 7.) Korm. rendelet a kozszolgdlati tisztségviselokkel szembeni fegyelmi
eljarasrol

30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet a kozszolgdlati tisztviselok munka- és pihendidejérol, az
igazgatdsi sziinetrol, a kozszolgdlati tisztviselot és a munkaltatét terheld egyes
kotelezettségekrol, valamint a tivmunkavégzésrol

29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet a kozszolgélati tisztviselok képesitési eldirdsairdl

370/2011. (XII: 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €és
belsd ellendrzésérdl

368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet az dllamhéztartasrél szol6 torvény végrehajtasarol
321/2011. (XII. 27.) Korm. rendelet a helyi esélyegyenloségi programok elkészitésének
szabdlyairdl és az esélyegyenldségi mentorokrdl

174/2011. (VIIL. 31.) Korm. rendelet a kdzigazgatési €s az ligykezeloi alapvizsgérol
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169/2011. (VIIL. 24.) Korm. rendelet a Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatdsi Adatbazisrél
23/2011. (II.8.) Korm. rendelet a zengés, tdncos rendezvények muikodésének
biztonségosabba tételérol

306/2010. (XIL 23.) Korm. rendelet a levegd védelmérdl

263/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek szocidlis
foldprogram megvaldsitdsa c€ljabdl az dnkormanyzatok szdmadra torténd ingyenes tulajdonba
vagy vagyonkezelésbe addsdnak szabalyairdl

41/2010. (IL. 26.) Korm. rendelet a kedvtelésbdl tartott dllatok tartdsardl €s forgalmazdsarol
39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol
282/2009. (XII. 11.) Korm. rendelet a kiemelt térségi és megyei teriiletrendezési tervek,
valamint a telepiilésrendezési tervek készitése sordn az orszagos, a kiemelt térségi €s a megyei
Ovezetek teriileti érintettségével kapcsolatosan 4llasfoglaldsra kotelezett éllamigazgatési
szervek korérol és az eljards részletes szabdlyairdl

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szilldshely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak
részletes feltételeirdl €s a szallashely-lizemeltetési engedély kiaddsdnak rendjérdl

218/2009. (X. 6.) Korm. rendelet a teriiletfejlesztési koncepcid, a teriiletfejlesztési program €s
a teriiletrendezési terv tartalmi kovetelményeirdl, valamint illeszkedésiik, kidolgozdsuk,
egyeztetésiik, elfogaddsuk és kozzétételiik részletes szabalyairdl

210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl
76/2009. (IV. 8.) Korm. rendelet a teriiletrendezési hat6sagi eljardsokrdl

55/2009. (III. 13.) Korm. rendelet a v4sarokrol, a piacokrdl, €s a bevasarl6kozpontokrol
346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet a f4s szard novények védelmérol

221/2008. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a parlagfii elleni kozérdekli védekezés végrehajtisdnak,
valamint az dllami, illetve a kozérdekl védekezés koltségei megallapitdsanak €s igénylésének
részletes szabdlyairdl

78/2008. (IV. 3.) Korm. rendelet a természetes fiirdévizek mindségi kovetelményeir6l,
valamint a természetes fiirdfhelyek kijelolésérol €s lizemeltetésérol

67/2008. (III. 29.) Korm. rendelet a kozpénzekbdl nyijtott timogatdsok atlathatésdgardl sz616
2007. évi CLXXXIT. torvény végrehajtdsarol

64/2008. (III. 28.) Korm. rendelet a telepiilési hulladékkezelési kozszolgaltatasi dij
megallapitdsdnak részletes szakmai szabélyair6l

35/2008. (XII. 31.) PM rendelet az Onkormanyzati adShatésdgok é&ltal rendszeresithetd
bevalldasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarél

340/2007. (XII. 15.) Korm. rendelet a személyes gondoskodds igénybevételével kapcsolatos
eljarasokban kozremikodo szakértdkre, szakértdi szervekre vonatkozé részletes szabalyokrol
284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a kornyezeti zaj €s rezgés elleni védelem egyes
szabdlyairdl

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési eljardsokban elektronikusan gyakorolhatd
eljarasi cselekmények szabdlyairdl, valamint az elektronikus 4rlejtés alkalmazasardl
254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az dllami vagyonnal valé gazdalkodasrol

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gydmiigyi feladat- €s hatdskorok
elldtasardl, valamint a gydmhat6sag szervezetérol €s illetékességérol

245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet az épitésiigyi birsdg megallapitdsanak részletes
szabdalyairdl

63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli €s természetbeni szocidlis elldtdsok igénylésének
és megéllapitdsdnak, valamint folydsitdsdnak részletes szabdlyairdl

62/2006. (III. 27.) Korm. rendelet az egyes pénzbeli szocidlis ellatdsok elszdmoldsdnak
szabdlyairdl

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl
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314/2005. (XII.25.) Korm. rendelet a kornyezeti hatdsvizsgalati €s az egységes
kornyezethaszndlati engedélyezési eljarasrol

311/2005. (XII. 25). Korm. rendelet a nyilvdnossdg kornyezeti informaciékhoz valé
hozzaférésének rendjérol

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméara, az
adatintegricidra vonatkoz6 részletes szabalyokrél

238/2005. (X. 25.) Korm. rendelet az épitésfeliigyeleti birsagrol

11/2005. (1. 26. ) Korm. rendelet egyes lakascéld kolcsondkbol eredd addssdgok rendezésérol
221/2004. (VIL 21.) Korm. rendelet a vizgytijt6-gazdédlkodds egyes szabdlyairdl

220/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a felszini vizek mindsége védelmének szabalyairdl
219/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a felszin alatti vizek védelmérol

308/2004. (XI. 13.) Korm. rendelet az eurdpai zdszl6 €s az eurdpai lobogé hasznélatinak
részletes szabdlyair6l

173/2003. (X.28.) Korm. rendelet a nem iizleti céli kozosségi, szabadidés szallashely-
szolgaltatdsrol

191/2001. (X. 18.) Korm. rendelet az 6rokségvédelmi birsagrél

132/2000. (VIL 14.) Korm. rendelet a ko6zépiiletek fellobogdzasanak egyes kérdéseirdl
4/2000. (I. 21.) Korm. rendelet a természetvédelmi 6rokre, illetve Orszolgdlatokra vonatkozd
részletes szabalyokrol

145/1999. (X. 1.) Korm. rendelet a temetokrol é€s a temetkezésrdl sz6ld 1999. évi XLIII
torvény végrehajtasardl

142/1999. (IX. 8.) Korm. rendelet a tiizszerészeti mentesitési feladatok ellatdsardl

43/1999. (XI. 26.) BM rendelet a kozteriilet-feliigyel6i intézkedések végrehajtdsanak
modjardl és eszkozeirdl

245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepiilési Onkormdnyzat jegyzOjének az &llatok
védelmével, valamint az édllatok nyilvantartdsaval kapcsolatos egyes feladat- €s hataskoreir6l
35/1998. (II. 27.) Korm. rendelet a kozigazgatasi szakvizsgardl

253/1997. (XII. 20. Korm. rendelet az orszdgos telepiilésrendezési €s €pitési
kovetelményekrol

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gydmhatdsdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgdlatok, a gyermekjo6léti szolgélatok és a személyes gondoskodést nyiijtd szervek €s
személyek altal kezelt személyes adatokrdl

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gydmhatésdgokrdl, valamint a gyermekvédelmi €s
gyamiigyi eljarasrol

72/1996. (V.22.) Korm. rendelet a vizgazdéalkodasi hatdsagi jogkor gyakorlasardl

146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet a polgdrok személyi adatainak €s lakcimének
nyilvéntartdsarél sz616 1992. évi LXVI. torvény végrehajtasardl

29/1993. (I.17.) Korm. rendelet a személyes gondoskoddst nytijté szocidlis elldtdsok téritési
dijardl

147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet az onkormdanyzatok tulajdondban 1évé ingatlanvagyon
nyilvéntartdsi és adatszolgéltatasi rendjérol

22/1992. (1. 28.) Korm. rendelet a helyi dnkormanyzatok polgdrmestereinek €s jegyzdinek,
valamint a koOztdrsasdgi megbizottak népjoléti igazgatdsi feladat- €s hatdskorének
megallapit4sarol

20/1992. (1. 28.) Korm. rendelet a helyi dnkormdanyzatok egyes szerveinek €s a koztarsasigi
megbizottaknak a kozmiivelodési, kozgyljteményi, miivészeti, tovabbd mds kulturilis
tevékenységekkel kapcsolatos dllamigazgatasi feladat- €s hatdskoreirdl
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18/1990. (I. 31.) MT rendelet a viz- és csatornadijnak a lakdsok €s a nem lakds céljira
szolgald helyiségek bérlore vald athédritasarol

78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének
kiad4sardl

22/2012. (IV. 13.) BM rendelet a szabdlysértésekrol, a szabdlysértési eljarasrél és a
szabdlysértési nyilvantartasi rendszerr6l sz6lé6 2012. évi II. torvény végrehajtasaval
kapcsolatos rendelkezésekrdl, valamint ahhoz kapcsolddé egyes rendeletek médositdsardl
49/2004. (V. 21.) ESzCsM rendelet a teriileti v€donoi ellatasrol

21/1996. (VII. 9.) FM rendelet a marhalevél kivaltasardl és kezelésérol

70/2003. (VL. 27) FVM rendelet a méhédllomany védelmérdl és a mézeld méhek egyes
betegségének megel6z€sérdl és lekiizdésérol

61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet a jogszabdlyszerkesztésrol

10/2016. (V1. 28.) IM rendelet a népszavazds kezdeményezése sordn a valasztdsi iroddk
hatdskorébe tartozé feladatokrél

17/2013. (VII. 17.) KIM rendelet a kozponti névjegyzék, valamint egyéb vilasztési
nyilvéantartisok vezetésérol

29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet a hagyatéki eljards egyes cselekményeirdl

20/1984. (XII. 21.) KM rendelet az utak forgalomszabdlyozisardl és a kozuti jelzések
elhelyezésérol

33/1997. (XI. 20.) KTM rendelet a polgéri természetorokrol

24/2009. (IX. 30,.) NFGM rendelet a telekalakitasi €s €pitési tilalom elrendelésérol

28/2009. (X. 29.) OM rendelet a temetkezési szolgiltatdsi engedély kiaddsa irant fizetendd
igazgatasi szolgéltatdsi dijrol

37/2015. (XI1.28.) NGM rendelet az 6nkormanyzati adéhat6sdg hatdskorébe tartozé addk és
adék modjéra behajtandd koztartozdsok nyilvantartdsdnak, kezelésének, elszdmolédsédnak,
valamint az 6nkormanyzati ad6hat6sdg adatszolgéltatdsi eljarasdnak szabdlyairdl
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raszorultaknak a legaldbb napi egyszeri meleg étkezésérdl kell gondoskodni, akik azt
onmaguk, illetve eltartottjaik részére tartésan vagy dtmeneti jelleggel nem képesek biztositani.

Szolgaltatas

A népkonyhai tevékenység engedély €s befogadds koteles szolgiltatis, amely a szocidlis
etkeztetés formdja. Célja a lakossagi igényeknek, sziikségleteknek megfeleléen biztositani a
Jardsokban a szocidlis és egészségiigyi hdtrdnnyal kiizdé személyek részére szociilis
étkeztetési feladatokat gy, hogy helyben fogyasztassal napi egyszeri egy tal meleg ételt
biztositanak azoknak a 18 év feletti a szociélisan rdszorult személyeknek, akik mas étkeztetési
formét nem vesznek igénybe, illetve akik raszorultsdguk, illetve helyzetiik miatt nem képesek
az étkezésér6l mas mdédon gondoskodni. A szolgéltatds igénybevétele onkéntesen és
ingyenesen, személyes megjelenéssel torténik.

A népkonyha, mint alapszolgaltatas célja a jogalkotési szdndékkor az volt, hogy elséssorban a
hajléktalan embereket segitse. Mdra ez a gyakorlatban mar megvaltozott, az dllampolgarok
tarsadalmi leszakaddsdnak lehetdség szerinti megakaddlyozdsa, megsziintetése, életminéségiik
javitasa €s napi megélhetésiik eldsegitése a fo torekvés. Az osztdhelyek kialakitdsa sordn
partneri egyiittmiikddésekkel biztosithat6 az élelmiszerbiztonsdgi szabalyok betartdsa mellett
a helyben fogyasztds lehetésége. A szolgiltatds kialakitdsdnak helyszinvalasztdsakor fontos
figyelembe venni a lakossdg deprivacids szintjét, tobb tényezét is vizsgdlva, mint példaul a
munkavallalds, tudés, lakhatés, fogyasztasi javak, emberi kapcsolatok, szegregatumok.

A jelenlegi hatdlyos jogszabalyok alapjdn az igénybevétel anonim médon zajlik, nem
vizsgilhaté a sorban 4ll6 személye, rdszorultsiga sem. Egyetlen egy kritériumnak kell
megfelelnie az ételért sorban 4ll6 személynek, az pedig a nagykorisiga. (18 életév).
Gyermekek nem vehetik igénybe a szolgdltatdst, hisz 6k a kozoktatdsi-nevelési
intézményekben kapnak az étkezéshez segitséget.

Folyamat

Ahhoz, hogy a szolgaltatds eljuthasson akdr a legkisebb telepiilésre is, egy koltséghatékony,
JOl étgondolt logisztikai rendszert kell kialakitani. Az ételek elkészitéséhez koz- és
népegészségiigyi szempontbsl megfelelé konyhdkkal kell szerzédni, akik rendelkeznek a
szitkkséges sajat infrastruktirdval. Az étkeztetésben résztvevd fézékonyhaknak kiilon-kiilon
rendelkezni kell nyilvantartdsba vett kereskedelmi Ilétesitmény engedéllyel, sajit
€lelmiszerbiztonsidgi (HACCP) rendszerrel valamint mindsitéssel. A teriileten ezek a
f6z6konyhak lehetnek akdr a szolgaltatéssal partneri viszonyban 4116 6nkormanyzatok altal
iizemeltetett fo6zokonyhak.

A szallitas a sajét tulajdond vagy bérelt gépjarmiivekkel torténik, melyeknek tiszténtartésardl,
ferttlenitésérol a sajat alkalmazésunkban 4116 futdrok gondoskodnak minden nap. A nagy
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rakodéterti kisteherauték, (druszallité gépkocsi) olyan felépitésiiek, hogy a vezetd fiilke
mogott  vélaszfallal ellatott rakodétér van, igy biztosithatd az étel elkiiloniilt,
szennyezOdésmentes széllitidsa. Az étel savdllé rozsdamentes acélbdl késziilt, duplafala
hdszigetelt badelldkban keriil kiszéllitdsra, igy biztosithaté az étel védelme minden karos
hatast6l, szennyez6déstd], megakadalyozhat6 a fert6z8dés lehetdsége, valamint biztositott az
étel el6irt homérsékleten tartdsa. Az ételt szallitélevél kiséri, mely tartalmaz minden olyan
jogszabdly éltal el6irt informécidt, melyekre sziikség van az osztds helyszinén. (adagszam,
étel megnevezése, homérséklete, elkészitésének ideje, 1 adag mennyisége, stb.)

Az egyes telepiilésekre torténd szdllitds |, felfiizotten” torténik, figyelembe véve a
‘gazdasdgossdgot is, igy hatdrozhaté meg az osztés kezdeti idSpontja is.

Az osztast az étel helyszinre érkezése €s dtvétele utdn akkor lehet megkezdeni, ha az osztds
Jogszabdlyr feltéielei adottak: osztdhely tisztasdga, fertétlenitése megtortént, az étel
homeérséklete 63 °C feletti, stb. A futdrnak és a kiosztdst végzének is rendelkeznie kell
egészségiigyi alkalmassagi vizsgalattal.

Az osztisban a fent emlitett alkalmassagi vizsgdval rendelkez6 személy(ek) akkor vehetnek
részt, ha megfeleld munkaruhdban vannak (kdtény, hajhals, esetenként gumikesztyil). Ezeket
a szolgéltatd biztositja.

Osztészemélyzetnek mindig helyi lakost keresiink, ebben az Onkorményzatok segitségét
kérjiik, hiszen 6k tudnak olyan személyt biztositani, javasolni, akik jobban ismerik helyben az
embereket, {gy konnyebben is tudnak irdnyitani, betartatni a hdzirendet.

Az étel helyben fogyasztdsa kulturdlt koriilmények kozott, a higiéné megtartdsdval torténik.
Az ételt személyesen az igénybevevének (sorban allénak) kell 4tadni. Az ételt az elkésziiltétdl
szdmitott 3 6rdn beliil ki kell osztani, ezért a nyitvatartasi id6t (figyelembe véve a szallit4si
id6t is) 2 6rdban dllapitjuk meg. Tapasztalataink szerint ez az idSintervallum a valdsigban,
atlagosan kortilbeliil 1 érat vesz igénybe.

Az osztdsi helyszinnek rendelkeznie kell kézmoséval, nemenként elkiilonitett WC-vel,
(lehetGs€g szerint az egyik akaddlymentes) valamint ha az épiilet adottsdgai megengedik,
személyzeti WC-vel. Megfeleld mennyiségli sériilésmentes asztallal, székkel, valamint két
tilcds mosogatéval, vagy annak kialakitdsdhoz sziikséges feltételekkel, az ételminta
tarolasdhoz hiitdszekrénnyel. Minden olyan eszkozt, melyet a szakhat6sdgok eldirnak, pl.,
felmos6 szett, ldbpedalos szemetes, tisztitdszerek, stb. a szolgaltatd biztositja.

Hatas

A népkonyhai szolgéltatds szdmtalan hatist gyakorol a helyi kozosségre. Az eddig végzett
népkonyhai szolgaltatdsok tapasztalatait vizsgdlva tobb ilyen hatds is tendenciézusan
megfigyelhet6.

- A napi legaldbb egy tdl meleg ételt (800-900kcal) fogyaszt6 emberek egészségi
allapota javul, hiszen a napi energiasziikségletiik tobb mint felét fedezi. Az ételek
kaldriadiisak, véltozatosak, emiatt csokken a mindségi éhezés, és ezzel egyenes
ardnyban javul a fizikai és egészségi allapot, valamint a teljesitd képesség.

- A népkonyha oszt6helyein megkovetelt szabalyok elésegitik a halmozottan hitranyos
teriileteken a higiéniai kultira fejlodését, ezzel az esetleges jarvanyok megelézését.
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- A napi szinten elérhetd szolgiltatis az adott helyen erdsiti a létbiztonsagot,
konnyebbé vilik a haztartdsok gazdélkod4sa, hiszen munkanapokon ingyen szerezhetd
be meleg €tel. Az ebb6l fakadé anyagi megtakaritds mas fogyasztasi cikkek (pl.:
ruhézat, élelmiszer, gyogyszer, tiizifa), vagy rezsikoltségre fordithatjak a csaladok.

- A fenti gazdasdgi hatds a csalidok belsé életére is kihat, csokken a
Iétbizonytalansdgbdl fakadé fesziiltség, a mentélis dllapot javul, képessé valik a csalad
az er6forrasait mozggsitani.

- Telepiilések vezetdi arrél szdmolnak be, hogy a népkonyha szolgéltatdsit igénybe
vevo mélyszegénységben €16 emberek alapvetd sziikségleteik kielégiilnek, igy nem
kényszeriilnek az uzsorakamatra adott kolcsénokre. Hosszi tavii hatds, hogy adott
telepiiléseken minimalisra csokken az ,,uzsorazas”.

- A szolgaltatast igénybe vevok korében az életminéség javulds eredménye, hogy az
onkormdnyzatok felé benyijtott segélykérelmek szama az adott telepiilésen
csokken.

- A népkonyha szolgéltatdst igénybe vevo ellatottak szdmdra a nyitva 4llé helyiségek
kozosségi térré valnak. Ahol nemcsak a kozdsségi kohézi6 fejlodik, de lehetdség van
oktatdsok, k6z6s programok, csoportfoglalkozasok, stb. megtartasara is.

- A helyben szolgaltatott €s térités ellenében nyijtott, hazhoz széllitott szocialis
étkeztetésre nincs szimottevé hatdsa. A népkonyha més célcsoportnak szolgaltat,
mivel az ételt minden esetben az oszt6helyen kapja meg az elldtott, valamint a
népkonyhai ételek nem két fogdsi ebédjellegliek, csak egy egytlétel. A szociélis
étkeztetésben részt vevo idds, beteg, vagy fogyatékkal é16 elldtottak pont az 4llapotuk
miatt igénylik az étel hdzhoz szillitdsat, igy a két szolgéltatds alapvetden nem
konkural egymassal.

A tapasztalataink azt mutatjik, hogy azokon a telepiiléseken, ahol népkonyha szolgiltatas
val6sul meg, a helyi kozosségek meger6sodnek, visszaszorul a megélhetési biindzés és a helyi
gazdasag fejlodésére is pozitiv hatdst gyakorol. Hosszitdvon ez kihat a munkaerd-piaci
helyzet javuldsdra is. Mivel az Onkormdnyzatok nagyrészt partnerségi viszonyban részt
vesznek a szolgdltatds nyijtdsdban, er6sodik a lakosok kotoédése és a javulnak az
onkorményzat problémakezeld lehetoségei. A bevont f6z6konyhdk mellett a gazdasidg mds
szereploi is profitdlhatnak a népkonyha szolgéltatés 4ltal elért tdrsadalmi eldnySkbél.

Minden esetben egyiittmiikodést keresiink a helyi Onkorményzatokkal és szocidlis
szervezetekkel, hiszen a val6s problémdkat, a sajétos helyi viszonyokat, azokat a teriileteket,
ahol a legnagyobb sziikség van egy ilyen elldtds beinditdsara, 6k ismerik a legjobban. Ok
biztosithatnak olyan épiiletet €s olyan személyeket, akikkel valésdgos segitséget jelenthet ez a
munka, akikkel kikiiszobdlhetdek a helyi viszonyokbdl ad6dhatd nehézségek.

Amennyiben tovébbi informécidra van sziiksége, igy kérjiik az al4bbi elérhetdségeken vegye
fel veliink a kapcsolatot.

email.: filadelfia.nepkonvha@ gmail.com

telefon: Ménesi Tiinde (k6zponti koordinator) +36 30 732 2515

telefon: Nagy Barnabas (k6zponti koordinator) +36 30 205 3478

telefon: Laz4rné Csendes Ménika (teriiletért felel6 munkatirs) +36 30 731 6180




