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Jegyzékonyv

Késziilt: Tiszaplispoki Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének Pénziigyi Bizottsaga
2018. szeptember 26-an megtartott nyilt tilésérol.

Az iilés helye: Polgarmesteri Hivatal tandcskozoterme

Jelen vannak: Bohics Gyorgy elndk, Pomazi Istvan bizottsagi tag, Bander Jozsef
polgarmester, Kocsisné dr. Kérddi Erika jegyzé, Bojti Sandor gazdasagi vezeto.

Bohacs Gyorgy elndk megallapitotta, hogy kettd bizottsagi tag jelen van, az iilés
hatdrozatképes. Javasolta a meghivon szerepld napirendi pontok megvitatasat, valamint
javasolja jegyzOkonyv-hitelesitének Pomazi Istvan képviselot.

Kocsisné dr. Kérédi Erika jegyz6: Egyebekben targyalandd téma: = a helyi identitas és
kohézi6 erdsitése konzorciumi palyazatban ajanlattevé kijel6lésére javaslat
Elbadé:Bander Jézsef polgarmester

A bizottsag a napirendi pontokkal, valamint a jegyz6k6nyv-hitelesité személyével 2 igen - 2
igen szavazattal egyetértett.

41/2018.(IX.26.) szamu
Hatdrozat
a bizottsagi 2018. szeptember 26. napjan tartott {ilése napirendjének elfogadasarol

Tiszaplispoki Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Pénziigyi Bizottsaga a 2018.
szeptember 26-1 nyilt lilésének napirend;jét az alabbiak szerint fogadja el:

1/ A kozségi onkormanyzat 2018. évi koltségvetése elsd féléves teljesitésérol szolo
tajékoztaté megvitatasa

El6adé: Bander Jozsef polgarmester

2/ A kozségi 6nkormanyzat gazdalkodasi helyzetének attekintésérol szolo elbterjesztés
véleményezése

Eldadé: Bander Jozsef polgarmester

3/ Intézkedési tervben foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos dontések meghozatalara

iranyul6 eléterjesztés megvitatasa

El6ad6: Bander Jozsef polgarmester

4/ Egyebek

= a helyi identitds és kohézié erdsitése konzorciumi palyazatban ajanlattevd kijelolésére
javaslat

El6ad6:Bander Jozsef polgarmester

Ezen hatarozatét a képviseld-testiilet a 2011. évi CLXXXIX. tv. alapjan hozta meg.
Errél: bizottsag Helyben

értesiil.



1/ A kozségi onkormanyzat 2018. évi koltségvetése elso féléves teljesitésérol szolo
tajékoztatéo megvitatasa

Bohécs Gyorgy elnok: a kdzhatalmi bevételek alakuldsanal milyen tapasztalat van az 6szi és a
tavaszi befizetések kozott? Iparizési adoval kapcsolatban mit tapasztaltak, milyen a befizetés
a helyi véllalkozasoknal?

Kocsisné dr. Kérdédi Erika jegyzo: a kovetkezd eléterjesztésben le van irva hogyan alakultak a
befizetések, a szeptember 20-i egyenleg szerint. Tovabbi befizetések december kzepéig mar
nem varhatoak.

Bohacs Gydrgy elndk: ez utan szokott-e még bejonni ado?

Kocsisné dr. Koérodi Erika jegyz6: nem jellemz6, hogy sokan fizetnének ez idé utan.
Jelent6sebb pénzre nem szamitanak. Aki ipartizési adot bevallott az csuszhat, de nagyobb
Osszegre nem szamitanak.

Szintén le van irva, hogy aki nem egyéni vallalkoz6, azok feliilvizsgalata megtortént. Az
adémoralt az fogja javitani, hogy meg lettek szolitva az idén, ebbdl jovore tudjak, hogy
figyelik a bevalldsukat. Nem mindig egyezik a NAV-hoz benyujtott bevallasa azzal, amit
nekiink bevallott, ezek egyeztetése zajlik jelenleg.

Bander Jozsef polgarmester: mindenképp eredményes munkét végez az addiigyes. A befizetett
ipartizési ad6 utan vissza fognak igényelni adét. Otodik évben vannak azok az adézok, akik
tigye eléviilne és jelzélogjogot kell bejegyeztetni naluk.

Bohacs Gyorgy elndk: valamennyi intézmény és az 6nkormanyzat is idéaranyosan teljesitett,
takarékos gazdalkodas volt jellemz0, elfogadasra javasolta az eldterjesztést.

A bizottsag 2 igen szavazattal elfogadta az el6terjesztést.

42/2018.(IX.26.) szamu

Hatarozat

a kozségi onkormanyzat 2018. évi koltségvetése 1. féléves teljesitésérdl szd elbterjesztés
véleményezésérol

Tiszapiispoki Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének Pénziigyi Bizottsaga a kozségi
Onkormanyzat 2018. €évi koltségvetése 1. féléves teljesitésérdl szolo eldterjesztést megvitatta,
annak elfogadasat javasolja a képviseld-testiilet részére.

Ezen hatérozatat a 2011. évi CLXXXIX. tv. alapjan hozta meg.

Errél: 1/ képvisel6-testiilet Helyben
értesil

2/ A kozségi onkormanyzat gazdilkodasi helyzetének attekintésérél szolé eloterjesztés
véleményezése

Bander J6zsef polgarmester: alapvet6en a terveknek megfelelen folytatték a gazdalkodast. A
decemberi és a januari fizetésekhez meg kell bontaniuk a hitelkeretet, ezért kell ujabb
kérelmet benytjtani a pénzintézethez. December 30-ig vissza kell fizetni a hitelt. Ha nem
érkezik semmi a szamlankra december 20-ig, meg kell nézni mi az az Osszeg, ami
bevallalhat6 a kifizetések tekintetében. Mddosito javaslata, mindenképpen el kell inditani a



fejlesztési hitel igénylését is a folydszamla hitelkeret mellett, a vis maior fejlesztés
finanszirozasara. Kémé erre a felhatalmazast.

Pomazi Istvan képviseld: mikor a gazdéalkodasi helyzettel kapcsolatosan dontottek, nem
timogatta az intézkedéseket, most is tartdzkodni fog. Feltétleniil javasolja, hogy a
kézalkalmazotti cafeteria keriiljon kifizetésre.

Bohacs Gyorgy elndk: takarékos gazdalkodas utan ugy alakultak a bevételek, ahogy vartak.
Az a javaslata, hogy a képviseldi tiszteletdijakbol hdrom havi sszeget fizessenek ki, harom
havi 6sszeg maradna meg. Ami nem htizodhat at, fizessék ki, amit lehet halasszanak.

Kocsisné dr. Korédi Erika jegyzo: a cafeteria szerepel, hogy ki kell fizetni november 30-ig. A
tiszteletdij nem sériil, ha athuzddik decemberre. Sajnos jelentds bevétel mar nem varhatd
december végével, olyan vallalkozasok sziintették meg a tevékenységiiket a telepiilésen, aki
toltottek fel adot korabban.

Bander Jozsef polgarmester: varta volna, hogy mond valami megoldast a pénziigyi bizottsag
minden tagja, ahelyett, hogy tartozkodik.

Bohécs Gyorgy elndk: modosito javaslata, hogy a képvisel6i tiszteletdijak elmaradt részébol
keriiljon oktober 15-ig harom havi kifizetésre.

A bizottsag az el6terjesztést 1 igen 1 tartdzkodas mellett elutasitotta.

Bohacs Gyorgy elndk: tovabbi mddositd javaslat felhatalmazas a fejlesztési hitel felvételéhez.
1 igen 1 tartézkodas mellett elutasitotta a bizottsag.

Az eredeti el6terjesztést a bizottsag 1 igen 1 tartézkodas mellett elutasitotta a bizottsag.

43/2018.(1X.26.) szamu
Hatdrozat
az Onkormanyzat gazdalkodasi helyzetének attekintése megvitatasarol

Tiszapiispoki Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének Pénziigyi Bizottsdga az
Onkormanyzat gazdalkodasi helyzetének éttekintésérdl szolo elbterjesztést megvitatta, azt nem
tamogatta.

Ezen hatérozatat a 2011. évi CLXXXIX. tv. alapjan hozta meg.

Errél: 1/ képviseld-testiilet Helyben
értesiil.

3/ Intézkedési tervben foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos dontések meghozatalara
iranyuld eléterjesztés megvitatasa

Kocsisné dr. Korodi Erika jegyz6: az onkorményzat 2017. évi gazdalkodasa ellendrzése
kapcsan intézkedési tervet fogadott el az 6nkormanyzat. Ebben foglaltak megvalositasa tértént
meg szeptember 30. napjaig, illetve vannak olyan dokumentumok, amelyek testiileti
jovahagydsa sziikséges, ezek szerepelnek az eldterjesztésben.



Bohacs Gyorgy elndk: azt tapasztalta, hogy kdnnyitések vannak a vezetok szamara. Ezzel
egyiitt a munkakori lefrasok valtoznak-e? Sokkal nagyobb felel6sség harul rajuk.

Kocsisné dr. Korodi Erika jegyz6: a munkakori leirasokat a mddositott SZMSZ szerint ki kell
egésziteni.

A bizottsag 2 igen szavazattal elfogadta az el6terjesztést.

44/2018.(IX.26.) szamu
Hatarozat
az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos elbterjesztés véleményezésérol

Tiszapiispoki Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete Pénziigyi Bizottsaga az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos eloterjesztést véleményezte, azt elfogadasra
javasolta a képviselo-testiilet részére.

Ezen hatédrozatat a 2011. évi CLXXXIX. tv. alapjan hozta meg.

Errél: 1/ képviseld-testiilet Helyben
értesiil

4/ Egyebek

= a helyi identitas és kohézié erdsitése konzorciumi pilyazatban ajanlattevo kijelolésére
javaslat

Bander Jozsef polgarmester: helyi identitds és kohézid erfsitése targyu konzorciumi
palyazaton a k&zségi onkormanyzat is részt vett. A palyazat kezel6je azt a tajékoztatast adta,
hogy le van bontva eseményekre és feladatokra. Ot telepiilés nyerte a palyazatot 50 milli6 Ft,
amibdl 10 millié Ft hasznalhaté fel identitas-segité rendezvényekre. Két rendezvényt kell
végrehajtanunk koételezben ebben az évben. Olyan rendezvényekhez tudjak kapcsolni, ami
segit, hogy sajat rendezvényiink is megvalosulhasson. Javaslatot tenne a Marton napi bucstira
¢és az Idosek vilagnapjara. Az dnkormanyzat nem szervezheti ezeket az eseményeket a kiiras
szerint. Meghivasos alapon rendezvényszervezésre jogosult szervek rendezhetik ezt. Meg kell
hivni a cégeket, és aki megfelel a feltételeknek, az kapja meg a szervezést. Javasolja meg-
keresni a Tiszapiispokiért Kor Egyestiletet, a Farkasdomb Hagyomany6rzé Egyesiiletet és az
Oballaért Alapitvanyt, nekik kellene kikiildeni az ajanlatkérést.

Bohédcs Gyorgy elndk: egyetért a harom egyesiilet megkeresésével. Tudjak és ismerik is a
tevékenységet. A bizottsag részérdl javasolja ennek elfogadasat.

A bizottsag 2 igen szavazattal elfogadta az el6terjesztést.



45/2018.(IX.26.) szamu
Hatarozat

ajanlattételi  felhivas  kikiildésére  rendezvényszervezés  céljabol  (TOP-5.3.1-16.)
véleményezésérol

Tiszapiispoki Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete Pénziigyi Bizottsaga a TOP-5.3.1-
16. — A helyi identitas €s kohézio erdsitése targyu - kodszamu palyazat megvaldsitasara
ajanlattételi felhivas kikiildésével egyetért a kovetkezok részére:

Tiszapiispokiért Kor Egyesiilet Tiszapiispoki, Liszt F. u. 5.
Farkasdomb Hagyomany6rzd Egyesiilet Tiszapiispoki, Béke ut 39.
Oballaért Egyestilet Torokszentmiklos-Oballa F6 ut 32.

Ezen hatarozatat a 2011. évi CLXXXIX. tv. alapjan hozta meg.

Errél: 1/ képviseld-testiilet Helyben
értesiil

Egyéb hozzaszdlas nem 1évén Bohacs Gyorgy elnok az iilést bezarta.

Kmf.

Pomazi Istvan
képviseld, jkv. hitelesitd



Kozségi Onkormanyzat Polgdrmesterétél
Tiszapiispoki

El6terjesztés
a kozségi onkormanyzat 2018. évi kdltségvetése 1. féléves teljesitésérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kozségi Onkorményzat €s intézményei 2018. évi koltségvetésének 1. féléves teljesitése az
aldbbiak szerint alakult.

Onkormanyzat

Az Onkorményzat sajat 2018. év médositott koltségvetési eldirdnyzata 518.209 eFt. A
bevételek teljesitése 407.426 eFt, kiadasok teljesitése 156.689 eFt 6sszegben teljesiilt, mely
részletezve az aldbbiak szerint alakult:

Bevételek
adatok eFt-ban
Megnevezés L
Modosttott  reljesites %
Miikddési céli timogatdsok Ah-n 213 950 105 752 49,43
beliilrdl
Kozhatalmi bevételek 96110 36478 37,95
Miikodési bevételek 6 580 5502 83,61
Egyéb miikodési célii timogatdsok AH- 2129 0 0,00
n beliilrdl
El6z6 év koltségvetési maradvdnya 199 440 199 440 100,00
Felhalmozisi bevételek 0 60 000 0,00
Hitel igé€nybevétel 0 254 0,00
Bevételek mindosszesen: 518 209 407 426 78,62

Az 6nkormanyzat az év elso felében sajat bevételeit Osszességében — a kozhatalmi bevételek
kivételével - iddardnyosan teljesitette.

A kozhatalmi bevételek alakuldsa:
adatok eFt-ban

I. FELEVI Teljesités
Jogcim Eredeti eléirinyzat| TELJEITES %-a
Maganszemélyek kommunélis adé6ja 43,04
7.000 3.013
Gépjarmiiadé 4.527 1.795 39,65
Ipartizési ad6 80.000 27.363 34,20
Egyéb kozhatalmi bevételek 4.582 4.306 93,97
Osszesen 96.110 36.477 37,95




A kozhatalmi bevételek a tervezettnek megfeleléen folytak be, elmaradds az iparlizési adé
teriiletén tapasztalhatd.

Miikodési céld, valamint a felhalmozdsi céld dtvett pénzeszk6zok a kézmunka programra
atvett pénzeszkodzoket tartalmazza.

Kiadasok
adatok eFt-ban
Megnevezés L.
MOdositott  reljesités %

Személyi juttatdsok 108 476 52 269 48,18
Munkaadékat terhel6 jarulék és 13 031 7395 56,74
szocidlis hozzajaruldsi adé

Dologi kiaddsok 71939 30304 42,12
Ellatottak pénzbeli juttatdsai 10 092 4117 40,79
Egyéb miikodési céli kiaddsok 28 165 3602 12,79
Beruhdzis, feldjitasok 141 842 589 0,01
Finanszirozési kiaddsok 144 664 58 413 40,38
Kiadasok mindosszesen 518 209 156 689 30,23

A személyi juttatdsok idOardnyosan 48,18 %-on teljesitésiiltek.
A dologi kiadédsok tekintetében az eredeti eléirdnyzattdl idéardnyosan eltérd teljesités, szintén
a kézmunka program tdmogatési eldirdnyzatanak dtrendezését teszi sziikségessé.
A beruhdzési kiaddsok tartalmazzdk egyrészt a nagy értékli targyi eszkoz beszerzések
koltségeit, melyek a kdzmunka program keretében az els6 félévben megvalGsultak, masrészt a
folyamatban 1évé EU-s tdmogatasokat. Ezek felhasznéldsa a z év mdsodik felében kezdddik
meg.
A kdzmunka programon beliil az aldbb felsorolt nagy értékii eszk6zok keriiltek beszerzésre:

e korfiirész 36.250 Ft

e magasnyomdasi mosé 114.165 Ft

e péntol6gép 29.200 Ft

e sarokcsiszol6 17.320 Ft

Polgarmesteri Hivatal

A Hivatal sajat 2018. év mddositott koltségvetési eldiranyzata 52.477 e Ft. A bevételek
teljesitése 24.185 e Ft, kiadasok teljesitése 17.812 e Ft Gsszegben teljesiilt, mely részletezve
az alébbiak szerint alakult:

Bevételek
adatok eFt-ban
Megnevezés Méd:iSitOtt Teljesités %
Miikodési céli tdmogatisok AH- 0 813 0,00
n beliil
Mikodési bevételek 20 168 0,00




Miikodési célu dtvett pénzeszkoz 47 104 17 851 37,89
(6nkorményzati timogat4s)

El6z6 €v koltségvetési maradvdnya 5353 5353 100,00
Bevételek mindosszesen 52477 24 185 46,08
A Polgdrmesteri Hivatal az els6 félévben az elGirdnyzott bevételeket
idGardnyosan teljesitette.
Kiadasok
adatok eFt-
ban
Megnevezés Méd:iSitOtt Teljesités %0
Személyi juttatdsok 34774 12 857 36,97
Munkaadékat terheld jar. €s szoc. 7143 2521 35,29
hozzj. adé
Dologi kidasok 10 560 21371 22,45
Egyéb miikddési céld kiaddsok 0 63 0,00
Beruhazasok 0 0,00
Kiadasok mindosszesen 52477 17 812 33,94

Osszességében

A személyi juttatdsok, valamint a munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzdjarulasi
adé a tervezettnek megfelel6en teljesiiltek. A koztisztviseloknek jogszabdly alapjin jard
cafetéria egész €évre jutd része kiadésra keriilt. A dologi kiaddsok eléirdnyzatan az id6éardnyos

teljesitéshez viszonyitva megtakaritds keletkezett. Ennek oka az, hogy

a bizonytalan

koézhatalmi bevételek alakuldsa miatt, a kiaddsok teriiletén visszafogott gazdilkodast kell

folytatni.

Ovoda

Az Ovoda sajit 2018. év médositott koltségvetési eldirdnyzata 65.011 e Ft. A bevételek
teljesitése 25.158 e Ft, kiadédsok teljesitése 24.727 e Ft 6sszegben teljesiilt, mely részletezve

az alabbiak szerint alakult:

Bevételek
adatok eFt-ban
Megnevezés Eredeti ei. Teljesités %0

Miikddeési c€la tamogatdsok 0 32 0,00
AH-n beliil

Miikddési bevételek 0 0 0,00
Miikodési c€ld atvett 64 832 24 947 38,48
pénzeszkoz (6nkormdanyzati

tdmogatds)




El6z6 év koltségvetési maradvdnya 179 179 100,00
Bevételek mindosszesen: 65011 25158 38,69

Az Ovoda az els6 félévben az elSirdnyzott bevételét a vartnak megfelelden teljesitette.

Kiadasok
adatok eFt-ban
Megnevezés Eredeti ei. Teljesités %

Személyi juttatdsok 49 196 18471 37,54
Munkaaddkat terheld jar. és 9709 3663 37,73
szoc. hozzj. ad6
Dologi kiaddsok 6 106 2593 42,46
Egyéb miikodési céli kiaddsok 0 0 0,00
Kiadasok mindosszesen: 65011 24 727 38,03

A személyi juttatdsok, valamint a munkaaddkat terheld jarulékok €s szocidlis hozzajaruldsi
adé a tervezettnek megfelelden teljesiiltek.
A dologi kiadésok teriiletén szintén az id6ardnyos teljesités a jellemzo.

Tiszapiispoki Szolgaltaté Kozpont

A Szolgaltaté Kozpont sajat 2018. év mddositott koltségvetési eldirdnyzata 39.592 eFt. A
bevételek teljesitése 15.282 eFt, kiaddsok teljesitése 14.241 eFt Osszegben teljesiilt, mely
részletezve az aldbbiak szerint alakult:

Bevételek
adatok eFt-ban
Megnevezés Madositott ei. Teljeités %

Miikodési céld timogatdsok AH-n beliil 0 0 0,00
Miikodési bevételek 6 399 3940 61,57
Miikddési célud atvett pénzeszkoz 32728 10877 28,83
(6nkorményzati tdmogatas)

El6z6 év koltségvetési maradvanya 465 465 100,00
Bevételek mindosszesen: 39 592 15 282 38,59

Az elsd félévben a Gondozdsi Kozpont bevételeinek alakuldsa Osszességében id6ardnyosan
alakult.



Kiadasok

adatok eFt-ban

Megnevezés Maédositott ei. Teljesités %
Személyi juttatdsok 22 107 8131 36,73
Munkaaddkat terheld jarulék és 4 480 1622 36,21
szocialis hozzjarulési ad6
Dologi kiddsok 13 005 4488 34,51
Beruhdzasok 0 0 0,00
Kiadasok mindosszesen 39 592 14 241 35,96

Az intézmény kiaddsainak teljesitése a tervezetthez képest iddardnyos képet mutat.

Osszegzésképpen megéllapithaté, hogy az onkormanyzat 2018. 1. félévi bevételei és kiaddsai
a takarékos gazdilkoddsnak koszonhetben idéardnyosan teljesiiltek. Az dllami tdmogatéds 13
részben keriil leutaldsra, janudrban két résztdmogatds érkezett. A személyi kiaddsok 6 havi

bérterhelést tartalmaznak 2017. december - 2018. méjus kozotti idészakra vonatkozdan.

Kérem az eloterjesztésem megvitatdsat és elfogadasit.

Tiszapiispoki, 2018. szeptember 17.

Bander J6zsef
polgarmester




Ko6zségi Onkormanyzat Polgidrmesterétél
Tiszapispoki

El6terjesztés
az dnkormanyzat gazdalkodasanak attekintésére

Tisztelt Képvisel6—testiilet!

A képvisel6-testillet a 2018. évi onkormanyzati koltségvetés végrehajtisara
vonatkozoan intézkedési tervet fogadott el a 22/2018.(I11.29.) szamu hatarozataval.
Ennek részeként meghatdrozasra keriilt, hogy az ©nkormanyzat gazdalkodasa, a
bevételek alakulasa, a kiadasok szﬂkségessége, a feladat végrehajtas felfiiggesztése
keriiljon feliilvizsgélatra id6szakonkeént, masodik alkalommal 2018. szeptember 30-ig.

Az onkormanyzat és intézményel gazdalkodédsa a koltségvetésrdl szolo rendelet, az
intézkedési tervben, valamint a testiilet, juniusi feliilvizsgalat kapcsian hozott
dontésének megfeleléen folyt az elmualt idészakban. A gazdilkodas jelenleg a
meghozott intézkedéseknek koszénhetSen tovabbra is stabilnak mondhato. Az éven
beliil visszafizetendé 30 millié forint 6sszeg( hitelkeret felhasznalasa nem kezdédott
meg, az onkormanyzat pénzforgalmi f6szadmldjan még rendelkezésre &ll olyan
nagysagrend( keret, ami az esedékes kifizetésekhez voltak sziikségesek.

A testiilet dontésének megfelel6en rendkivilli 6nkormanyzati tdmogatas iranti kérelem
kertilt benytjtasra, rezsiszamlak (2018. évben leszamlazott 2017. évi hulladékszallitas
és kozkifolydk szolgaltatasi dija) kiegyenlitésére, ennek osszege 2.819 eFt. A
jelenlegi szabalyozas alapjan egyéb tétel elismertetése, illetve tdmogatasi igényként
valo megjeldlése nem volt lehetséges. A tamogatasr6l déntés november végéig
varhato.

Az onkormanyzati adbéhatésig az elmult honapokban is végezte - a megbizott
konyvvizsgaldo kozremiikodésével - az adozok, az adébevallasok ellenérzésével
kapcsolatos feladatait.

Ipariizési adé vonatkozasaban mind a gabonaiizem mikoédése kapcsan, az illetékességi
terfiletinkén munkat végzé, mind a telepiilésen m(kodé egyéb vallalkozasok
tekintetében valamennyi adodalany bejelentkezését, addbevallasat, adobefizetését
attekintették. Ennek kapcsan felszolitdsok kikiildésére, egyeztetések lefolytatasara,
tamogatdi eljardsra, hatosagi 4tutaldsi megbizdsok (inkasszo) benyujtasara,
mulasztasi birsadg kiszabasara, végrehajtdsok meginditdsara keriilt sor. Inkasszo 19
esetben keriilt benyijtasra, 10 esetben eredményesen zarult, 1 hatralékos elhunyt, a
hatralék hagyatéki teherként keriilt nyilvantartasba, 8 esetben az inkasszé folyamatos.
Tamogatoéi eljards 11 esetben indult, ebbdl 5 lezérult, 7 folyamatban van. Mulasztasi
birsag kiszabdsira 15 esetben keriilt sor. Felszamolasi eljaras miatt 5 esetben keriilt
benyUjtasra hitelez6i igény a kimutatott adétartozasra. 2 esetben a felszamolasi
eljaras lezarult, az adozéd feloszthatd vagyona nem fedezte az adétartozast, melyet
behajthatatlansig miatt térolni kellett.

Gépjarmiiadé hatralék miatt forgalombol valé kivonast kezdeményezett az adohatésag
32 adézd 49 jarmive vonatkozasiban. 21 adoézo az intézkedés hatasara rendezte
tartozasat.
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A maésodik félévi adobefizetések feldolgozasat kovetSen t1jabb veégrehajtasi
cselekményekre (letiltds, hatésagi atutalasi megbizas, jelzalogjog bejegyzés, NAV
megkeresése) keriil sor.

2018. szeptember 20. napjaig befolyt adék dsszege:
- maganszemélyek kommunalis addja — 4.147.775 Ft
gépjarmiiado — 9.289.406 Ft,
melynek helyben marado6 40%-a 3.715.762 Ft
- ipartizési add — 45.753.399 Ft
(visszafizetési kotelezettség levonasa utan: 35.442.839 Ft)
potlek — 770.044 Ft '
birsag — 491.500 Ft

Az ipar(izési add vonatkozasaban a 2017. évi bevallasok feldolgozasat kovetden
visszafizetett 0sszeg 4.810 eFt volt. Szeptember honapban tobb vallalkozas is nyujtott
be zar6 bevallast, mivel tevékenységiiket a telepiilésen megsziintették. Ennek kapcsan
tovébbi visszafizetési kotelezettsége keletkezett az oOnkormanyzatnak, melynek
véarhato dsszege 5.500 eFt. Ez a két tétel a fenti 6sszeget csokkenti.

A kotelezd feladatellatds valamennyi teriilleten biztositott, kifizetetlen szamlaja az
onkorményzatnak a 2017. évi ez évben leszamlazott hulladékszallitas és a kozkifolydk
utdn fizetendd atalanydij vonatkozasaban van (ezen tételek szerepelnek a rendkiviili
tdmogatés irdnt kérelemben), a felfiiggesztett tételek felhasznalasa nem tortént meg.

2018. szeptember 20. napjan az onkorményzat pénzforgalmi szamlijan az egyenleg
392 eFt, melyhez hozziszamitva az egyéb szamldkon 1évé, de az onkorméanyzati
miikodést biztosité forrasokat, a mikoédésre rendelkezésre 4ll6 pénziosszeg — a
visszafizetend6é 5.500 eFt ipariizési adé levonasaval — 8.000 e Ft. Ebbél feladattal
terhelt 1.351 eFt szocidlis célu tiizifa-tamogatas kiegészités, ASP tdmogatas dsszesen
240 eFt, nyari sziinidei gyermekétkeztetés 2.200 eFt. A szabadon felhasznalhato
keret ezen tételek figyelembe vételével kb. 4.000 eFt.

Ezen kivil elkiilonitett szamldkon keriilt kezelésre az egészségkdzpont kialakitiasa, az
energetikai fejlesztés, a turizmusfejlesztés palyazati tamogatisa, valamint a
talajterhelési dij. A TOP-os paly4zatok fel nem hasznait tdmogatasi O6sszege — az
allamhéztartasi torvény modositidsa miatt — erre a célra tjonnan létrehozott kincstari
szamlan kezelend6, melyre 2018. szeptember 30. napjiig 4at kell ezt utalni, A
talajterhelési dij elkiilonitett szamlan 1év egyenlege 5.631 eFt.

A havi allami tdmogatas 6sszege 4.000 eFt, az illetmények havi koltsége 7.000 eFt, a
rezsikoltség Osszege valtozd, a telepiilési tdmogatdsra rendelkezésre allo keret
felhasznéldsa folyamatos. Bevétel az adobefizetéseket kovetden — lehetnek még be
nem érkezett tételek - nem varhatd, a legkdzelebbi adoébefizetés — iparfizési ado
feltoltési kotelezettség ~ hatarideje december 20.

Mindezen 6sszegekkel kalkulalva, figyelembe véve a varhatdo fizetési
kotelezettségeket az oktober 5-ig esedékes bérfizetéshez még nem szitkséges a
hitelkeret igénybe vétele.
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Oktéber hénaptol év végéig azonban kalkulalni kell azzal, hogy a hitelkerethez hozza
kell nytlni. Ez évben még érkezik négy havi (decemberben két havi) normativ allami
tamogatas 16.000 eFt 6sszegben. A még varhato adobevétel dsszege bizonytalan, igy
ezzel csak a tényleges beérkezését kovetden kalkulalhatunk.

A jelenlegi egyenleggel és a négy havi normativ tAmogatassal szamolva, fenti fizetési
kotelezettségekkel, harom havi bértomeggel (21.000 eFt), a cafetéria (brutté 4.500
eFt) és a hat havi tiszteletdij (brutté 4.300 eFt) kifizetésével szamolva az elére lathato
hitel igénybevétel kozel 10.000 eFt. Ebben nem szerepelnek az intézményi
mikoédéshez sziitkséges kiadasok, a rezsi, a szocialis tdmogatas.

Tovébbi - az eredeti koltségvetésben nem szereplé - kiadasi tétel, a
szennyvizberuhazis Kkapcsan, az onkormanyzat részére leutalt BM onerdé alap
tdmogatds utdn fizetendé kamat. Az o©nkorméanyzat 26.636.819 Ft oOsszegl
tamogatasban részesiilt, az o6sszeg 2012. julius hoénapban leutalasra keriilt.
Felhasznalasara a palyazati tdmogatas mértékének emelkedése miatt nem keriilt sor,
igy az illetékes minisztérium értesitése mellett 2015. aprilis Ol. napjan az Osszeg
visszafizetése megtortént. Az dnerdalappal vald elszamolas zarasara 2018. junius 07.
napjan Kkeriilt sor, ekkor Keriilt kiszamitdsra az 0sszeg fel nem hasznildsa miatti
tigyleti kamat, melynek 0Osszege 4.054 eFt. A kamatfizetés jogossagat levélben
vitattam, melyben foglalt érveinket nem fogadta el a minisztérium és tovabbra is
fizetési kotelezettségként irja el6é az dnkormanyzat szamara a kamat megfizetését. A
rendkiviili 6nkormanyzati tdmogatas igényl6lapon feltiintettilk az ¢sszeget, hiszen az
onkormanyzatnak nem 4all az rendelkezésére, de hianypo6tlas keretében azt tordlni
kellett. Egyel6re az onkorméanyzat a kamat visszafizetését nem tudja teljesiteni.

Fentiek figyelembe vételével, fel kell arra késziilni, hogy szamottevé bevétel nélkiil, a
felhasznalt folydszamla hitelkeret visszafizetésre keriiljon. Emellett természetesen, az
onkormanyzat és intézményeinek a miikodése nem allhat meg. Megoldast az jelenthet,
hogy az illetmények és az alkalmazotti cafetéria kifizetése, az intézmények
miikddésének biztositasa mellett, minden lehetséges kiadas teljesitése a kovetkezé év
januarjara tevadjon at.

Folyamatban van — utéfinanszirozott tdmogatasként — a vis maior palyazat keretében
az utfelujitds. A tdmogatds mellett 6nerd is sziikséges a megvaldsitashoz. A
kivitelezési szerzédés megkotésre Kkeriilt, a munkalatokat a vallalkozd szeptember
végén kezdi. Ebben az esetben is egyeztetés szilkséges a teljesitést koveté szamla
januari kiegyenlitése ligyében.

Mivel a befolyé bevételek a minimalis mikédést fedezik a vizsgalt id6szakban, igy a
kovetkez6 felillvizsgélatig az a javaslatom, hogy az intézkedési tervben, az annak
kiegészitésében meghatdrozottakhoz tartsa magat az ®nkorményzat és valamennyi
intézmény, a gazdalkodas folytatodjon a jelenlegi formaban. A felfiiggesztett tételek
koziil — a hatalyos énkormanyzati rendelet alapjan — keriiljon kifizetésre november 30.
napjaig az alkalmazottak cafetéridja (eddig szamit 2018. évi szemeélyi juttatasnak,
decemberi fizetés esetén mar athuzodik a jové évre és ezzel boritja a kovetkezd évi
adhat6 tamogatis maximumat). A képvisel6k és az alpolgarmester elmaradt és
kovetkez6 id6szakban esedékes (junius—november) tiszteletdija kifizetését javaslom
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2018. december 31-ig, illetve 2019. januar 15-ig kifizetni, attél fiiggéen, hogy lesz—e
az onkormanyzatnak tovabbi bevétele.

Az dnkorméanyzati gazdalkodast szabalyoz6 torvények alapjan az onkorméanyzatnak
mikodési célt hitelallomanya december 31. napjaval nem lehet. A jelenleg
rendelkezésre allo foly6szamla-hitelkeret — amennyiben abbél felhasznalasra keriil —
visszafizetésének meg kell torténnie. A szamlavezetd pénzintézet régio-vezetoi
személyes egyeztetésiink sordn ezt megerésitették. Nincs olyan peénzigyi
konstrukcid, ami a hitelkeret meghosszabbitasat lehetévé tenné, a hitelt athidalna.
Amit ajanlani tudtak, arra vonatkozéan megteszem a javaslatomat. Az
onkormanyzatnak Gjabb kérelmet kell benyutjtania hitelkeret igénybevételére 2019.
januar O1. napjatol, a kovetkez6 évre. Ily moédon az esetlegesen athizodo, illetve az év
elejei fizetési kotelezettségeinek az dnkormanyzat eleget tud tenni, realisan és kells
felelosséggel tervezve az eléttiink allo koltségvetési évet.

Az onkorméanyzat szabalyszeri gazdalkoddsanak megtartdsa érdekében az
eléterjesztésben foglaltak felel6sségteljes atgondolasat kérem. Véleményem szerint, a
pénziigyi tények ismeretében megfogalmazott javaslatokban foglaltak végrehajtasa
esetén biztosithaté az énkormanyzat likviditdsanak megérzése.

Kérem az el6terjesztés megvitatasat és elfogadasat.

Tiszaplispoki, 2018. szeptember 20.

I
Bander Jozsef
polgarmester



Hatdrozat-javaslatok:

oA (lL)) szAma
Hatdrozat
az 6nkormdnyzat gazddlkodédsdnak attekintésérol

Tiszapiispoki Kézségi Onkorményzat Képviselo-testiilete az onkorményzat gazddlkoddsdnak
attekintésérol szolo eldterjesztést — mely a jegyzokonyv mellékletét képezi — elfogadja, ezen
til, az intézkedési tervr6l sz6lé 22/2018.(II1.29.), valamint ennek kiegészit€sérdl sz6l6
29/2018.(IV.26.) szdmi hatdrozataiban foglaltakat fenntartja.

Ezen hatdrozatdt a képviselo-testiilet a 2011. évi CLXXXI. tv. alapjdn hoza meg.

Errél: 1/ Bander J6zsef polgarmester Helyben
2/ Kocsisné dr. Kérédi Erika jegyz6 Helyben
3/ Bojti Séndor gazdasagi vezeté Helyben
4/ Irattar
értesiil

(L)) szamid
Hatédrozat
foly6szdmla hitelkeret igénybe vételérol

Tiszapiispoki K6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Snkorményzat likviditdsdnak
megorzése, rovid lejdrati fizetési kotelezettségek finanszirozasa céljabdl naptdri éven beliili
lejarattal 30.000 eFt 6nkorményzati folydszamla hitelkeretet igényel a 3A Takarékszovetkezet
pénzintézettdl 2019. januér O1. napjatél torténd rendelkezésre alldssal.

Felhatalmazza Bander J6zsef polgdrmestert a folyészdmla hitelkeret igénylésével kapcsolatos
intézkedések megtételével, illetve a szerz6déskotéssel.

Ezen hatdrozatit a képvisel§-testiilet a 2011. évi CXCIV. torvény 10.§ (3) bekezdés b) pontja
alapjan hozta meg.

Errél: 1/ Bander J6zsef polgarmester Helyben
2/ 3A Takarékszovetkezet
3/ Kocsisné dr. Kérédi Erika jegyzo Helyben
4/ Bojti S4ndor gazdaségi vezeté Helyben
5/ Irattar

értesiil



Kozségi Onkormanyzat Polgidrmesterétsl
Tiszapispki

El6terjesztés

intézkedési tervben foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos dontések meghozatalara

Tisztelt Képviselé—testiilet!

A Magyar Allamkincstarnak az onkormanyzat 2017. évi gazdalkodasat eérint6

ellenérzését kovetéen, a képvisels-testiilet intézkedési tervek elfogadasarol dontott
az intézményeit érintéen..

i

Az ellendérzeési jegyvzokonyvben leirtak alapjan az intézménvvezeték a hianvossagok
megszintetésére, a hibak kijavitasara megtetiék a szilkséges intezkedeseket. Ezen
tilmenden a képvisel6—testillet hataskorébe tartozéd szabdlyzatok, megallapodasok,

rendeletek felillvizsgalata utdn, azok modositisira az el6terjesztés melléklete szerinti
javaslattal élek.

Javaslom az alabbiak elfogadasat:

a képviselo-testiillet Szervezeti és Mikodesi -Szabalyzatarol szolé rendelet
modositdsa

a Polgarmesteri Hivatal alapit6 okiratanak médositisa

a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikosdési Szabéalyzata

egylittmikodési megéallapodas a  Tiszapiispbki Roma  Nemzetiségi
Onkormanyzattal

munkamegosztasi megallapodas modositasa (Onkormanyzat és a Tiszapiispoki
Ovoda)

munkamegosztasi megallapodds modositasa (Onkormanyzat a Tiszapiispoki
Szolgaltatdé Kozpont)
a Tiszapiispoki Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabéalyzatanak modositasa

a Tiszapispoki Szolgaltaté Kozpont Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
modositasa

Kérem az elbterjesztés megvitatasat és az eléterjesztés mellékletét képezd
dokumentum tervezetek elfogadasat.

Tiszapiispoki, 2018. szeptember 17.

{
i
ander Jozsef

polgarmester



Tiszapiispoki Kozség Onkormanyzata Képviselo—testiiletének
-+/=+(--+) bnkormanyzati rendelete
Tiszapiispoki Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatarol szolo 10/2011.(IV.22.) 6nkormanyzati rendelete médositasarol

Tiszapiispoki Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk
(2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptorvény 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva, Magyarorszag
helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 143.§ (4) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan a Szervezeti es Makddesi Szabalyzatrol  szolo
10/2011.(IV.22.) 6nkormanyzati rendelete modositasarol a kévetkezéket rendeli el.

1.§

(1) A rendelet 20.§ (2), valamint 23.§ (1) bekezdésében a ,helyi
onkormanyzatokrdl szolé torvény” szovegrész helyébe ,Magyarorszag helyi
dnkormanyzatair6l szolo torvény” szoveg lép.

(2) A 22§ helyébe ,Az onkormanyzat tarsulasaira Magyarorszag helyi
dnkormaényzatair6l szélé térvény rendelkezései az irdnyadoak.”

2.8

E rendelet a kihirdetését koveté napon lép hatélyba és az azt kdvetd napon hatalyat
veszti. Hatdlyat veszti a kozségi onkormanyzat képviselg-testilletének a kozseégi

Polgarmesteri Hivatal miiksdésével kapcsolatos tigyrendi kérdések meghatirozasarol
sz0l6 1/2003.(1.20) onkormanyzati rendelete.

Bander Jézsef Kocsisné dr. Korédi Erika
polgirmester jegyzé



Hatdrozat-javaslat:

'/() szamil
Hatarozat
a Tiszapiispoki Polgarmesteri Hivatal Alapito Okirata modositasarol

Tiszapiispoki  Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete a  Tiszapiispoki
Polgdrmesteri Hivatal Alapité Okiratat modositja az aldbbiak szerint: a bevezet§
reszben a 2011. évi CXCV. torvény 8.§ (5) bekezdése helyébe 2011. évi CXCV.
torvény 8/A. § 1ép. a hatarozat 1. melléklete szerint,

E hatarozatat a kepviselg-testiilet a 2011, évi CXCV. torveény alapjan hozta meg.

Errél: 1/ Bander Jozsef polgarmester Helyben
2/ Magyar Allamkincstar INK-Szolnok Megyei Igazgatdsaga Szolnok
3/ Kocsisné dr. Koérodi Erika jegyzé Helyben
4/ Bojti Sandor gazdasigi vezets Helyben
5/ Irattar

értesil.



Hatédrozat-javaslatok:

.../...(...) szamd
Hatarozat

munkamegosztasi megéllapod4sok mddosit4sarsl

Tiszapiispoki Ko6zségi Onkorményzat Képviselo-testiilete a  95/2017.(IX.28.) szdmd
hatdrozatdval elfogadott — a Tiszapiispski Ovoddval &s a Tiszapiispoki Szolgdltaté Kézponttal

— munkamegosztdsi megéllapoddsokat a hatdrozat 1. melléklete szerinti tartalommal
modositja.

Ezen hatdrozatdt a képviseld-testiilet a 2011. évi CXCV. trvény alapjén hozta meg.

Errdl: 1/ Bander J6zsef polgdrmester Helyben
2/ Kocsisné dr. K6rédi Erika jegyzd Helyben
3/ Pomdzi Erika 6vodavezetd Helyben
4/ Matiz Viktéria intézményvezetd Helyben
5/ Irattar

értesiil.

.J...(...) szdmud
Hatdrozat

egylittmiik6dési megallapodas elfogadésarsl

Tiszapiispoki Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a Tiszapiispki Roma Nemzetiségi
Onkorményzattal egyiittmiksdési megallapoddst kot a hatdrozat melléklete szerint
tartalommal. Felhatalmazza Bander Jézsef polgarmestert a megéllapodés alairds4val.

Ezen hatdrozatit a képviseld-testiilet a 2011. évi CLXXIX. tv. 80.§ (2) bekezdése
alapjan hozta meg.

Err6l: 1/ Bander J6zsef polgdrmester Helyben
2/ Kocsisné dr. Kérédi Erika jegyzé Helyben
3/ Pomézi Erika 6vodavezeté Helyben

4/ Matuz Viktdria intézményvezetd Helyben
5/ Irattér

értesiil



.../...(...) szdmii hatdrozat 1. melléklete

Tiszapiispoki Kozségi Onkormanyzat és a Tiszapiispoki Ovoda, valamint a Tiszapiispoki Szolgéltats
Kozpont kozott 1étrejott 2017. oktéber 01. napjatdl hatdlyos munkamegosztasi megallapodésok 7.
pontja az aldbbiak szerint médosul 2018. oktéber 01. napjatol:

7. Kotelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-
igazolas

1.1.Az intézmény mikodésére a szamviteli szabalyzatgytlijteményében foglaltakat kell
alkalmazni.

7.2 Kotelezettségvallaldsra az Intézmény nevében az intézmény vezetdje, vagy az dltala

frasban felhatalmazott, a kotelezettséget vallalé szerv alkalmazésdban all6 személy, irdsban
jogosult.

7.3.A kotelezettségvillalds sordn a megrendeld a szdmlat az Intézmény nevére széléan
kérheti.

7.4.A kotelezettségvallalds csak a Hivatal gazdasdgi vezetdjének pénziigyi ellenjegyzést
kovetden torténhet.

7.5.A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zodnie arrél, hogy a szabad elirdnyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, s a
kételezettségvéllalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabdlyokat.

7.6.A teljesités igazoldsdra az Intézménynél a vezetd, vagy az 4ltala irdsban kijelolt személy
Jjogosult.

7.7.A Kkijelolt személy ellenérzi és igazolja a gazdasigi esemény teljesiilését, a kiadas
Jogossagit és Gsszegszertiségét, aldirdsaval és a teljesités igazolas ddtumanak megaddsé4val.

7.8.Az érvényesitési feladatokat a Hivatal gazdasagi vezetdje latja el.

79.Utalvdnyozdsra az Intézmény vezetdje, vagy az 4ltala irédsban felhatalmazott, a
kotelezettséget vallal6 szerv alkalmazasaban 4116 személy jogosult.

7.10.Az utalvdnyozés minden esetben frdsban torténhet.

7.11.A gazdilkodssi jogositvinyok betartdsa mellett az Avr.-ben eloirt dsszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.



Tervezet!
Egyiittmiikodési Megéllapodas
a nemzetiségi Onkormdnyzat mikodési feltételeirdl és
a végrehajtdsi feladatok ellatasarol

amely létrejott

- egyrészrol Tiszapiispoki Kozségi Onkormanyzat (tovdbbiakban: Onkormanyzat)
(székhelye: 5211 Tiszapiispoki, Fo 1t 93.

képviseli: Bander J6zsef polgarmester,

addszama: 15732774-2-16

tdrzskonyvi azonositd: 742355),

- mésrészrol Tiszapiispoki Roma Nemzetiségi Onkorményzat
(tovabbiakban: Nemzetiségi C)nkormz’myzat)

(székhelye: 5211 Tiszapiispdki, Liszt F. u. 1.,

képviseli: Lukdcs Kdlman elnok,

ad6szdma: 16835612-1-16

torzskonyvi azonosité: 660554),

koz6tt a mai napon az alabbi tartalommal:

A megéllapodést az Onkorményzat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat (tovabbiakban: fe-
lek) a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: nemzetiségi
tv.) 80. §-a alapjén kotik, €s figyelembe véve még a kdvetkezd jogszabalyokat:

e Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvényben,

o anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvényben,

o az dllamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvényben, valamint

» az adllamhaztartds végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korményrendeletben,
foglaltak figyelembevételével tortént.

1. A nemzetiségi onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges helyiség hasznalat

A nemzetiségi tv. 80. § (1) bekezdés elsé mondata kimondja, hogy a helyi 6nkorményzat, il-
letve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi nkorméanyzat székhelye szerinti helyi 6nkor-
ményzati hivatali feladatait elldtja, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — annak székhe-
lyén — biztositja az dnkormanyzati miikodés személyi €s targyi feltételeit, szakmai segitséget
nyujt, tovdbbad gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos gazdélkodasi és adminisztrativ végre-
hajtdsi feladatok elldtdsarol.

Az Onkormdnyzat a nemzetiségi tv. alapjan a nemzetiségi 6nkorméanyzati miikodés feltétele-
it az aldbbiak szerinti biztositja, valamint az ezzel kapcsolatos végrehajtési feladatokban a ko-
vetkezOk szerint vesz részt:

1.1. Az Onkorményzat a nemzetiségi nkormanyzat részére ingyenesen biztositja az onkor-
ményzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt a Tiszaplisps-
ki, Liszt F. u. 1. cim alatti irodahelyiséget. Az Onkorményzat viseli a helyiséghez, tovébb4 a
helyiség infrastruktirdjdhoz kapcsolddé rezsikoltségeket és fenntartdsi koltségeket.



1.2. Nemzetiségi tv. 80. § (1) bekezdés g) pontja alapjin az Onkorményzat nem viseli a he-
lyi nemzetiségi dnkormdanyzat tagja €s tisztségviseldje telefonhasznalatdnak koltségeit.

1.3. Az Onkormdnyzat ingyenesen biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat mitkodéséhez
sziikséges targyi és személyi feltételeket.

Az dnkorményzat miikkodése alatt:

- a testiileti,

- a tisztségviseldi (ide €rtve az elnokot, az elndkhelyettest, a bizottsagi elnokot €s a bizottsa-
gi tagot),

- a képviseldi

feladatok ellatasat kell érteni.

A Tiszapiispoki Polgdrmesteri Hivatalban (tovdbbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) hivatali
munkaid6ben biztositja, hogy a testiileti tagok, €s tisztségviselok adott dnkormdnyzati ligyben:

- felvilagositést kérjenek,

- szakmal anyagokat (jogszabdlygyiijteményeket, egyéb kiadvdnyokat) igénybe vegyenek,

- iratokba az irat betekintési szabalyok figyelembe vételével betekintsenek.

A Polgarmesteri Hivatalban a nemzetiségi 6nkormanyzati tagok €s tisztségviselok tdjékozo-
dasat, munkdjét a jegyz6 — illetve az 4ltala megbizott koztisztviseld - koteles segiteni.

1.4. Az Onkorményzat — a Polgdrmesteri Hivatal iitjin - téritésmentesen gondoskodik a
Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iiléseinek — igény szerinti - elokészitésérdl, ennek kereté-
ben:

- elokésziti a meghivokat,

- kdzremiik6dik az el6terjesztések elkészitésében,

- elkésziti a testiileti tilések jegyzOkonyveit,

- elokésziti a hivatalos levelezést,

- ellatja a postdzasi feladatokat.

A jegyz0 az eldterjesztések elkészitésekor torvényességi kontrollt gyakorol.

1.5. Az Onkormanyzat - a Polgdrmesteri Hivatal (tj4n - téritésmentesen elldtja a Nemzetisé-
gi Onkorményzat testiileti dontéshozatalaval kapcsolatos kovetkezd feladatokat:

- a testiileti dontések elokészitése (igy kiilondsen hatirozati javaslatok el6készitése),

- dontéshozatalhoz kapcsol6dd nyilvéntartés (hatdrozat nyilvantartdsok),

- dontések sokszorositdsa, hatdrozat kivonatok készitése,

- a dontések postdzasa.

1.6. Az Onkormanyzat - a Polgdrmesteri Hivatal titj4n - téritésmentesen ell4tja a Nemzetisé-
gi Onkorményzat elnokének, elnokhelyettesének dontéshozataldval kapcsolatos kovetkezd
feladatokat:

- a dontések elokészitése (igy kiilondsen hatarozat tervezetek elokészitése),

- dontéshozatalhoz kapcsol6dé nyilvantartds (hatdrozat nyilvantartisok),

- dontések sokszorositdsa,

- a dontések postazasa.

1.7. Az Onkorméanyzat - a Polgdrmesteri Hivatal (tj4n - téritésmentesen ell4tja a Nemzetisé-
gi Onkorményzat bizottsagi dontéshozataldval kapcsolatos kovetkezé feladatokat:

- a bizottsagi dontések elOkészitése, (igy kiilonbsen hatdrozati javaslatok elokészitése),

- dontéshozatalhoz kapcsol6dé nyilvéntartds (hatdrozat nyilvantartdsok),



- dontések sokszorositdsa, hatarozat kivonatok készitése,
- a dontések postdzasa.

1.8. Az Onkormanyzat - téritésmentesen - biztositja, hogy a Polgdrmesteri Hivatal jegyzéje,
vagy annak - a jegyzOvel azonos képesitési eldirdsoknak megfelelé - megbizottja a helyi 6n-
kormanyzat megbizdsabdl és képviseletében részt vegyen a Nemzetiségi Onkormanyzat testii-
leti iilésein. A jegyzd az iilésen koteles jelezni, amennyiben torvénysértést észlel.

1.9. Az Onkorményzat — a Polgérmesteri Hivatal titjan - elldtja a Nemzetiségi Onkormany-
zat milkodésével, gazddlkoddsdval kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgdltatdsi, iratkezelési
feladatokat. A nyilvantartdsokat a Nemzetiségi onkorményzat vonatkozasdban elkiilonitetten
vezeti. Az adatszolgéltatdsok a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében végzi. Igény esetén bizto-
sitja a jelnyelv és a specidlis kommunikdciés rendszer hasznélatdnak elérését.

A Polgérmesteri Hivatal a nemzetiségi 6nkorményzat képviselo-testiilete, tisztségviseldje,
bizottsdga szdmdra érkezett iratokat az iratkezelési szabalyzatnak megfelel6en kezeli. Az ikta-
tott ligyiratok a szabdlyzat szerint dtaddsra keriilnek az ligy elintézésére jogosult szimdra.

2. A koltségvetés

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdés a) pontjdnak els6 mondata rogziti, hogy a megéllapo-
désban rogziteni kell a helyi 6nkormdnyzat €s a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat koltségvetés-
ének elkészitésével €s megalkotdsdval, valamint a koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgdlta-
tasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos eldirdsokat, feltételeket.

2.1. Az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat megéllapodik abban, hogy a Nem-
zetiségi Onkormdnyzat elnoke a koltségvetéssel kapcsolatos feladatok elltésa érdekében az
Polgarmesteri Hivatallal szorosan egyiittmiikodik.

2.2. A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden — a koltségvetésre vonatkozo részletes in-
forméciok megismerése utdn — a Polgarmesteri Hivatal:

- ismerteti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének megalapozésahoz sziikséges kolt-
ségvetési adatokat,

- 4ttekinti a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési elképzeléseit,

- a rendelkezésre 4116 koltségvetési adatok, és a Nemzetiségi Onkorményzati elképzelések
alapjén egyeztet az elnokkel,

- az egyeztetést kovetden elkésziti - a jogszabdlyokban meghatarozott tartalmi és szerkezeti
kovetelmények figyelembe vételével - a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozat
tervezetét.

2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hatdrozat tervezetet megtérgyalja, és legkésébb februr

15-ig elfogadja, hogy a Polgdrmesteri Hivatal az elemi koltségvetést hataridore el tudja készi-
teni.

2.4. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a koltségvetési hatérozatrdl a hatdrozat meghoza-
talatdl szdmitott hdrom munkanapon beliil tdjékoztatja a Polgarmesteri Hivatalt.

2.5. A Polgarmesteri Hivatal a hatdrozat alapjan elkésziti az elemi koltségvetést €s tovéabbit-
ja a Magyar Allamkincstar felé.



2.6. Az Onkorményzat a Polgdrmesteri Hivatal ttjan miikodik kozre a nemzetiségi onkor-
manyzat koltségvetési hatdrozat médositdsdban. A Polgdrmesteri Hivatal gazdaségi vezetdje:

- indokolt esetben javasolja a nemzetiségi onkorményzat elnokének a koltségvetési hatdrozat
moédositast,

- egyeztet, ha a nemzetiségi 6nkorményzat elnoke kezdeményezi a nemzetiségi 6nkormény-
zat koltségvetési hatdrozatdnak mddositédsit,

- a rendelkezésre 4ll6 informdcidk alapjdn a nemzetiségi 6nkormdnyzat elnokével egyeztet a
hatarozat moédositisrél,

- az egyeztetést kovetOen elkésziti - a jogszabdlyokban meghatdrozott tartalmi és szerkezeti
kovetelmények figyelembe vételével - a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatdrozat
modositasra vonatkozé tervezetét.

2.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatdrozat médositdséra vonatkozé terve-
zetet hatdrozattal fogadja el, melyrdl tdjékoztatja a Polgdrmesteri Hivatalt.

3. A koltségvetési beszamolas

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdése konkrétan nem nevesiti, hogy a beszdmoléssal kap-
csolatos feladatokat is a megallapodédsban rogziteni kell, de mivel a beszdmolds is adatszolgél-
tatdssal €rintett, ezért a helyi 6nkorményzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési
beszamoldval, valamint az Osszefiiggd adatszolgéltatasi kitelezettségek teljesitésével kapcso-
latos eléirdsokat, feltételeket az aldbbiak szerint hatdrozza meg.

3.1. A koltségvetési beszdmolds érdekében a Polgdrmesteri Hivatal az elnokkel egyiittmii-
kodve elokésziti a nemzetiségi onkormanyzat féléves és éves beszamol6 hatdrozat tervezetét a
rendelkezésre 4116 szadmviteli informécidk alapjén,

3.2. A Nemzetiségi Onkormédnyzat a hatdrozat tervezetet megtargyalja, és a féléves besza-

moldt legkésdbb oktdber 15-ig, az éves beszdmoldt legkésdbb méjus 31-ig elfogadja, hogy a
Polgdrmesteri Hivatal az elemi éves koltségvetési beszdmol6t hatdridére el tudja késziteni.

3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a koltségvetési beszamol6 hatdrozatrdl a hatéro-
zat meghozatalatdl szamitott hdrom munkanapon beliil tdjékoztatja a Polgdrmesteri Hivatalt.

3.4. A Polgarmesteri Hivatal az éves beszdmol6rdl sz616 hatdrozat alapjan elkésziti az elemi
éves koltségvetést és tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé.

4. A gazdilkodas folytatdsaval kapcsolatos technikai feladatok

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdés a) pontjanak mésodik fele tartalmazza, hogy a megél-
lapodésban rogziteni kell a nemzetiségi 6nkorményzat:

- Onall6 fizetési szdmla nyitdsdval,

- torzskonyvi nyilvantartisba vételével,

- ad6szam igénylésével
kapcsolatos hatdridoket €s egyiittmiikodési kotelezettségeket, a felelésok konkrét megjelslé-
sével.

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6n4ll6 fizetési szdmla megnyitssaval - ide értve a szdmla
megviltoztatdsdval - kapcsolatos feladatait a Polgdrmesteri Hivatal gazdasdgi vezet6je l4tja el.



4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartisba vételével, valamint a torzs-

konyvi adatok médositdsdval Osszefiiggo feladatait a Polgdrmesteri Hivatal gazdasdgi vezetdje
latja el.

4.3. A nemzetiségi onkormdnyzat adészdm igényléssel és az adészdm megviltoztatdsdval
Osszefliggo feladatait a Polgdrmesteri Hivatal gazdasagi vezetje latja el.

4.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a 4.1.-4.3. pontban meghatdrozott feladatok ell4-
tasa érdekében:

- jogosult arra, hogy a téméban a hivataltdl a sziikséges tdjékoztatdst megkapja,

- koteles, a tudomdsdra jutott informdaci6t haladéktalanul tovabbitani a hivatalnak,

- koteles a feladatok elldtdsa érdekében egyiittmiikodni. ‘

5. A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozds, teljesitésigazolas

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdés b) pontja kimondja, hogy a megéllapoddsban rogziteni
kell a nemzetiségi 6nkormdnyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatosan a helyi dnkormény-
zatot terheld:

- ellenjegyzési,
- érvényesitési
- szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, tovabbd a felel6sok konkrét kijelolését.

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozisiban a pénzgazddlkod4si jogkorsk (kotele-
zettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvdnyozds) gyakorldsdnak rendjérél a Polgar-
mesteri Hivatal gazddlkoddsi szabdlyzata rendelkezik, mely - tobbek kozott - szabélyozza a
nemzetiségi dnkormanyzat nevében kotelezettségvallaldsra és utalvdnyozésra vonatkoz6 jogo-
sultsdgot.

5.2. A Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozaséban az ellenjegyzési, érvényesiti, illetve tel-
jesités igazolasi feladatok elldtdsdra a Polgdrmesteri Hivatal sajdt, a pénzgazdélkod4si jogks-
rok gyakorldsdnak helyi rendjérél sz6l6 belsé szabélyzatdban meghatdrozott személyek jogo-
sultak.

Az ellenjegyz0knek, érvényesitoknek, €s a teljesités igazolasi feladatok elldtasara kijelolt dol-
gozok személyérél, valamint a személyekben bekovetkezett véltozdsokrdl a jegyz6 a véltozdst
bekdvetkeztekor haladéktalanul frasban tdjékoztatja a nemzetiségi nkormdanyzat elnokét.

6. A kotelezettségvallalas szervezeti és miikkodési szabalyzathan meghatarozott szabéilyai

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdés c) pontja kimondja, hogy a megallapoddsban rendel-
kezni kell a helyi nemzetis€gi 6nkormanyzat kitelezettségvillaldsdnak a szervezeti és miiko-
dési szabdlyzatban meghatdrozott szabalyairél, kiilonosen az sszeférhetetlenségi €s nyilvén-
tartasi kotelezettségekrol.

6.1. A kotelezettségvallalds képviselo-testiilet, illetve az elndk 4ltal betartand6 korl4tait a -
Szervezeti és Miikodési szabdlyzat szerint - a koltségvetési hatdrozatban kell rogziteni.



6.2. A kotelezettségvallaldssal kapcsolatos 6sszeférhetetlenségi €s nyilvantartasi szabdlyokat
a Polgdrmesteri Hivatal Nemzetiségi Onkormdnyzat pénzgazddlkodassal kapcsolatos jogkorok
gyakorlasdra vonatkoz6 bels6 szabdlyozas tartalmazza.

6.3. Az dsszeférhetetlenségi szabdlyok betartasaért:

- a kotelezettségvallalds €s az utalvanyozis tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat,

- az ellenjegyzés, utalvanyozds tekintetében a Polgarmesteri Hivatal jegyzoje, €s az €rintett
jogkordk gyakorldja tartoznak feleldsséggel.

6.4. A kotelezettségvallaldssal kapcsolatos nyilvantartdsokat a Polgdrmesteri Hivatal végzi,
és ad informéciot a pénzgazdalkodési jogkordk gyakorldinak a rendelkezésre 4ll6 szabad el6-
irdnyzatokrol.

7. Eljarasi és dokumentacios részletszabalyok

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdés d) pontja kimondja, hogy a megillapoddsban rendel-
kezni kell a helyi nemzetis€gi dnkormanyzat:

- miikddési feltételeinek eljardsi €s dokumentacids részletszabalyairdl,

- a gazdélkodésdnak eljarasi €s dokumentalasi részletszabélyairdl,

- a feladatok elldtdsdban kozremiikodd személyek kijelolésének rendjérél,

- az adatszolgéltatési feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirdsokrdl, feltételekrol.

7.1. A Nemzetiségi Onkorményzat miikodési feltételeinek részletszabélyait a megéllapodés
1. pontja tartalmazza.
A Polgérmesteri Hivatal feladata, a mitkodéssel kapcsolatos dokumentacié vezetése. Az egyes
feladatok ellatdsaért az 1. pontban megjelolt személyek felelosek. A személyhez nem kotott
feladatok esetében a tényleges feladat elldtét a munkakori lefrdsban, vagy eseti jelleggel a
jegyzo jeldli k.

7.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkod4sénak eljérdsi és dokumentécids részletszabé-
lyait a megéllapodés 2.-6. pontjai tartalmazzak.

7.3. A 7.2. pontban meghatirozottakon tiil az dnkorményzat €s a nemzetiségi onkorméanyzat
megdllapodnak abban, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat pénziigyi-gazdilkodési feladatait az
Polgarmesteri Hivatal végzi.

A pénziigyi-gazdélkodasi teriileten beliil ellatdsra kertil:

- a fokonyvi konyvelés,

- az analitikus konyvel€s,

- az ad6hatésdgokkal kapcsolatos tigyek intézése,

- vagyon-nyilvantart4s.

A pénziigyi- gazdélkoddsi feladatok elldtdséért a Polgarmesteri Hivatal gazdasdgi vezetdje a
felel@s. A szadmviteli nyilvantartdsok més szerv szdmviteli nyilvantartdsatdl elkiilonitetten tor-
ténik. A pénziigyi-gazdalkod4si feladatokat a jogszabalyok &ltal meghatdrozott dokumentacids
rendszerben végzi.

7.4. A pénzmozgdssal jard gazddlkodasi tevékenységben - a kotelezettségvéllaldssal €s az
utalvanyozdssal - kozvetleniil kozre kell mitkddnie a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnskének,
illetve az elntk 4ltal felhatalmazott személynek.



Az elndk koteles a birtokdban 1évé szdmviteli alapdokumentumokat (pl.: bankkivonatot,
szamlét stb.) a kézhez vételtd] szamitott 3 napon beliil leadni a Polgdrmesteri Hivatalban.

7.5. A Nemzetiségi Onkorményzat igényelheti a hdzipénztari pénzkezelés miikodtetését.
Igény esetén a Polgdrmesteri Hivatal haladéktalanul gondoskodik arrdl, hogy a nemzetiségi
onkormaényzat - més hazipénztartdl elkiilonitett - hdzipénztdri pénzkezelés feltételei rendelke-
zésre élljanak. A pénztdrosi feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal pénztdrosa l4tja el.

A pénztar miikddésének szabdlyait a Polgdrmesteri Hivatal gazdalkoddasi szabdlyzata hatdroz-
za meg.

7.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat - a helyi Onkormanyzattl eltérd - bizonylatkezelésének,
leltdrozdsdnak, selejtezésének, valamint €rtékelésének, onkoltségszamitdsanak sajitos szabd-
" lyairél a Polgdrmesteri Hivatal kdzremiikddésével kiilon szabdlyzatot alkot. A Polgarmesteri
Hivatal az igy meghatdrozott feladatok alapjan végzi ezen tevékenységek ellatdsat.

7.7. Az adatszolgaltatdsok rendjét a 2.-6. pontok tartalmazzak. Az ezen adatszolgdltatdsokon
tali adatszolgaltatdsokért annak jellege alapjan az elndk, és a jegyz0 tartozik felelosséggel. A
nemzetiségi dnkormanyzatot terheld adatszolgaltatdsi kotelezettség teljesitését a Polgarmesteri
Hivatal késziti el6. A konkrét feleldst aktudlisan a jegyz6 hatdrozza meg.

8. A nemzetiségi 6nkormanyzat belsé ellenérzési és belsé kontroll rendszere

A nemzetiségi tv. 80. § (3) bekezdés d) pontja kimondja, hogy a megillapodédsban rendel-
kezni kell a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat belsé ellenérzésével kapcsolatos eléirdsokrol.

8.1. A Polgdrmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatra is kiterjeszti a belsé ellendrzé-
si kézikdnyve, valamint a kapcsol6dé szabédlyzatok hatélyat.

8.2. A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozésaban is miikodteti a
bels6 kontroll rendszert, a vonatkozé kézikonyv és szabdlyzatok hatalyat kiterjeszti a Nemze-
tiségi Onkormanyzatra is.

9. A megallapodas feliilvizsgalata, jovahagyasa

A nemzetiségi tv. 80. § (2) bekezdés mdsodik mondata kimondja, hogy a megéllapodast a
felek minden év janudr 31. napjdig, dltaldnos vagy idokozi valasztds esetén az alakuld iilést
k&vetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak.

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a helyi Onkormanyzat a megéllapod4st a nemzetiségi
torvény 80. § (2) bekezdése szerint feliilvizsgéljak, és sziikség szerint médositjak.

9.2. A megéllapodds médositdsat a helyi Onkormanyzat jegyzdje év kizben is kezdeménye-
zi akkor, ha jogszabdly vdltozds miatt a megéllapodéds tartalma nem felel meg a hatdlyos jog-
szabalyoknak.

9.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat €s a helyi nkorményzat a jelen megéllapodast, hatdro-
zattal fogadja el. A nemzetiségi 6nkorményzat €s a helyi 6nkormdnyzat kiilon-kiilon hatdroza-
tot hoz a megéllapodés elfogaddsardl



9.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a helyi Onkormdanyzat a jelen megallapodast, médosi-
tasat is hatdrozattal fogadja el. A Nemzetiségi Onkormdnyzat és a helyi Onkormdanyzat kiilon-
kiildn hatdrozatot hoz a megéllapodds modositdsarol.

9.5. A megéallapodds 2018. oktéber O1. napjaval lép hatélyba, ezzel egyidejlileg a 2012. méa-
jus 31. napjan kelt Megdllapodds €s mddositisai hatalyat vesztik.

Jelen megéllapodast a felek elolvasds €s értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben meg-
egyez0t, jovdhagydlag irtak ald.

Tiszapiispoki, 2018. €V ...ccccoveerievecennnn. hé ........... nap
Az Onkormanyzat részérol A nemzetiségi dnkormanyzat részérol
Bander J6zsef Lukdcs Kalmén
polgarmester elnok
A megéllapodést j6vdhagy6 hatdrozat: A megallapodast jovahagy6 hatdrozat:
Ellenjegyezte:

.....................................................

jegyzo



1. melléklet

A Tiszapuspoki Ovoda Szervezeti és Makodési Szabalyzata az alabbiak szerint médosul:

Az SZMSZ 11. oldalin a ,, Tiszapiispoki Onkormanyzat gazdasagi osztalya” szovegrész helyébe
Tiszapilispoki Polgirmesteri Hivatal széveg lép.

Az SZMSZ kiegésziil:

Az intézmény altal végzett alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerint:

ovodai nevelés, ellitas szakmai feladatai — 091110

sajatos nevelési igényti gvermekek 6vodai nevelésének, ellitisinak szakmai
feladatai — 091120

nemzetiségi 6vodai nevelés, ellitas szakmai feladatai — 091130

ovodai nevelés, ellatis mikodtetési feladatai — 091140

gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben — 096015

pedagogiai szakszolgaltaté tevékenység szakmai feladatai -098021

pedagogiai szakszolgiltaté tevékenység mikodtetési feladatai — 098022
esélyegyenlség elGsegitését célzé tevékenységek és programok — 107080
romik tirsadalmi integrici6jit elsegitS tevékenységek, programok — 107090

Az SZMSZ-bél kikeriilnek a hatilytalan jogszabalyhelyek.



2. melléklet

A Tiszaplspoki Szolgiltatd Koézpont Szervezeti és Mikodési Szabalyzata az alibbiak szerint
modosul:

1. 3. ,Intézmény legfontosabb adatai” cimii bekezdés kiegésziilt az alibbi szovegrésszel:
3.4. Az intézmény dltal végzett alaptevékenységek kormanyzati funkciék szerint
3.4.1. Szocislis Etkeztetés - 107051
3.4.2. Hazi segitségnyujtas - 107052
3.4.3. Nappali elltas
A. Id6s személyek nappali ellatisa - 102031
B. Demens személyek nappali ellatasa - 102032
2. 3. ,Intézmény legfontosabb adatai” cimii bekezdés alpontjai az alibbira viltoznak:
3.5. Ellatasi teriilete
3.6. Alapité szerve
3.7. Feliigyeleti szerve
3.8. Alapitis éve
3.9. Hatilyos alapit6 okirat szima
3.10. Feladatellitishoz kapcsol6dé funkcidk alapjan
3.

3. ,Intézmény legfontosabb adatai” cimii bekezdés 3.10. alpontjanak szOvegeébdl az
wondlloan mitkddd- és gazdalkods ,, szovegrész kikeril.

4. 5.,Az intézményvezetd feladatai,, cimii bekezdés, 5.3. alpontja az alibbiak szerint

valtozik:

- Etkeztetés
asszisztens

- Hazi segitségnynijtis
gondoz6

- IdG&sek nappali ellitisa
gondozo

- Demens személyek nappali ellatisa
gondozo

szocialis munkatars



Ezzel 6sszhangban a 3. szamu fliggelék az alibbiak szerint médosul.
Etkeztetés: 1 £6 asszisztens heti 40 6riban

Hazi segitségnyijtas: 3 £6 gondozé hed 40 ériban

3 {6 szakképzettsége: szociilis gondozd- dpold
Id6sek nappali ellatasa (50 £6 ellatottra)

1 £6 gondozé heti 40 éraban

szakképzettsége: Altalinos apolo és asszisztens
Demens személyek nappali ellitasa: (50f6re vetitve+8 £6)

2 £6 gondoz6 heti 40 6riban )

szakképzettségiik: 1 6 altalinos 4pold és asszisztens

1 £6 szocialis gondozé apold
1 £6 szocialis munkatars
szakképzettsége: szocidlpedagdgus

5. A 1IV. fejezet 1.2.7.1 pont iltal tartalmazott szvegrészbdl a ,,78/1993. (1/.12.) Korm.
rendelet” szovegrész helyébe, a ,,39/2010 (II. 26.) Korm. rendelet’” szévegrész keriil

6. ATV. fejezet 10. pontjiban szerepld szovegtész helyébe ,, A belsd ellendrsés kialakitdsirdl,
mitkddtetésérdl, annak figgetlenségérol - 2011. évi CXCV. szdmil, Allamhaztartdsrol sol5 tirvény
alapjdn- a koltségvetési s3erv vezetdje kiteles gondoskodni.” sz6veg kerdil.

7. Az 1. fejezet 2.2. kikeriil az ,, A intézmény részben éndllsan gasdilkods Jogkdrére tekintettel a
Tiszapiispoki Kozségi Onkormdnyzat a3 aldbbi ssabdlyzatainak hatilya kiterjed a3 Tiszapiispiki
S'zo0lgdltatd Kogpontra is.

o Szdmuiteli politika

Szdmlarend

Eszkizik é forrdsok értékelési szabalyzata

Bizonylati rend és bizonylati album

Onkiltség sdmitdsi szabdlyzat

Pénzkezelési sgabdlyzat

Ugyrend

Kotelezettség villalds, utalvinyozds, ellenjegysés, érvényesités rendjének szabilyzata

Belsg' ellendrzési kézikinyy

Belsd pénziigyi ellendrsés rendszere

Ellenirzési nyomvonal

Kockazat kegelési szabilyzat

Szabidlytalansigok kezelésinek eljards rendje

Gépjdrmii jigemeltetési szabilyzat

Felesleges vagyontdrgyak basgnositdsi és selejtezési sqabilyzata®

sz6vegrész helyébe az alabbi tartalom 1ép:



w2.3. Az intésmény tovibbi sxabdlysatai:
S zdmuiteli politika
Eszkiz és forrisok értékelési szabdlysata
Bizonylati szabalyzat
Szdmlarend
- Szabdlyzat a pénsgasdilkodissal kapesolatos kételezettségvillalds, utalvinyozis,
Ervényesités és ellenjegysés hataskiri rendjérs/
5. Beszersési szabdlyzat
6. Belfold: és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitisinak szabilysata:
7.
8

NN~

Készletgazdalkoddsi szabdlyzat
Representdcids kiaddsok felosstdsinak, teljesitésének és elszdmoldsinak szabilyzata
9. Vesetékes és rididtelefonok haszndlatinak ssabdlyzata
10. Koérdekii adatok szabilyzata
1. Egyed: iratkezelési szabdlyzat
12. Ellenérsgsi nyomvonal
13. Belsé kontroll kézzkinyw
14. Folyamatba épitett, elizetes és utdlagos vezetdi ellendrsés (FEUVE) szabdlyzata™

8. IV. fejezet 8.3. pontjiban szereplS szévegrész helyébe a kbvetkezd tartalom keriil.
Az erre vonatkozé eljirisrendet a I. fejezet 2.3. pontjaban kozélt, Szimviteli
politika cim{ szabalyzat mellékleteként elkészitett szabalyzat rogziti.

9. AS. Az intézmény gazdilkoddsinak rendje cimi bekezdés szovege helyett a kovetkezd
tartalom lép:

» A Tiszapiispiki Szolgdltats Kospont gazdilkoddsival kapesolatos kérdéseket a Tiszapiispoki
Kiizségi Onkormdnyzat dltal készitett Maunkamegostds megdllapodds rigziti, amely s3abdlyzat a
Szervezeti és Mitkodési Sabdlyzat mellékletér képezs.”

10. IV. fejezet 7. pontjinak 3. bekezdésébsl ,Magyar Kistirsasig” szovegrész helyébe,
»Magyarorszdg” sz6veg keriil.

11. A TV. fejezet a médositisokat kévetSen Gj pontozist igényel, igy az alabbiak szerint
modosul:

2./ Az intézmény belsi és kiilsé kapesolattartisinak rendje
2.1. A belsd kapesolattartis
2.2. A kiilsd kapesolattartas

2.2.1. Egyiittmiikidés szakmai sgervesetekkel, tarsintégmények el
2.2.2. Ugleti kapesolatok

3./ Ag intézmeény iigyiratkezelise
4./ Bélyegzok hasgndlata, kezelése
5./ Az intézminy gazddlkodisinak rendje



3.1. A gazdilkodds vitelét eldsegitd belss sxabdlyzatok

5.2. Kotelezettségvillalds, utalvinyozds, érvényesités, ellenjegyés rendje
6./ Az intézmeény Ftesitményeinek és helyiségeineke hasgndlat, hassnositdsi rendje
7./ Belsg ellendrseés

7.1. A belsd ellendryés mitkidretése

7.2. Folyamatha épitett, elgzetes és utdlagos vezetdi ellendryés

8./ Intézmiényi 6vd-, védi eliirdsok



.oJ.(...) szamu

Hatédrozat

a Tiszapiispski Ovoda és a Tiszapiispdki Szolgdltaté Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatdnak médositdsarsl

Tiszapiispoki Kozségi Onkorményzat Képvisel5-testiilete a Tiszapiispoki Ovoda és a
Tiszaplispoki Szolgéltaté Kézpont Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatét az 1. és 2. melléklet
szerinti tartalommal mddositja.

Ezen hatdrozatdt a képvisel6-testiilet a 2011. évi CXCV. térvény alapjan hozta meg.

Err6l: 1/ Bander Jézsef polgdrmester Helyben
2/ Kocsisné dr. Kérédi Erika jegyz6 Helyben
3/ Pomézi Erika 6vodavezett Helyben
4/ Matiz Viktéria intézményvezetd Helyben
5/ Irattar

értesiil.



Tervezet!
Tiszapiispoki Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Polgirmesteri Hivatal — sajat hatdskorében — figyelembe véve a koltségvetési szervek
Szervezeti €s Miikddési Szabdlyzata tartalmdra vonatkozé elbirdsokat a kovetkezék szerint
hatdrozza meg a Szervezeti €s Mikodési Szabélyzatit.

I. A Polgarmesteri Hivatal azonosité adatai, jogillasa
1. A hivatal megnevezése
Tiszapiispoki Polgarmesteri Hivatal.
2. A Polgarmesteri Hivatal székhelye
5211 Tiszaplispoki, F6 dt 93.
3. A Polgarmesteri Hivatal létrehozasardl sz6lé jogszabaly

A Polgédrmesteri Hivatal alapitdsdnak éve, alapité okiratdnak szdma, kelte:

alapitds datuma 1990.10.01.

alapitds médja: jogeldd nélkiili alakulas

Hatdlyos alapit6 okiratot a képviseld-testiilet a 23/2014.(I1.13.) szdmi hatdrozatdval hagyta
JOVa.

4. Az alapitasra vonatkozo6 adatok

Torzskonyvi azonosité szdma: 409481

Az alapit6 okirat kelte: 1990.10.12., hatdlyos alapité okirat kelte: 2014. februdr 13.
A hatalyos alapit6 okirat szdma: 23/2014.(I1.13.) szadmui képviselO-testiileti hatdrozat
A Polgarmesteri Hivatal 4ltal elldtandé kozfeladat:

alaptevékenységi besorolds — dllamhaztartdsi szakdgazat 841105 Helyi onkormdanyzatok és
tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége

A Polgdrmesteri Hivatal miikodési koére: a Polgdrmesteri Hivatalt alapité onkorményzat
illetékességi korére terjed ki.

A Polgérmesteri Hivatal irdnyit6 szerve:
Tiszaplispoki Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete
5211 Tiszapiispoki, Fo it 93.

5. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

A Polgarmesteri Hivatal jogdlldsit az Motv., illetve a Tiszapiispoki Kozségi Onkorméinyzata
képviselo-testiiletének Szervezeti és Miukodési Szabdlyzatardl sz6l6 10/2011.(1V.22.)
onkormdnyzati rendelete hatdrozza meg. A Polgirmesteri Hivatal koltségvetési szerv, jogi
személyiséggel rendelkezik.



6. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa, hozza rendelet mas koltségvetési szervek

A Polgérmesteri Hivatal rendelkezik valamennyi, a koltségvetésében szerepl6 el6irdnyzattal -
azaz az dllamhéztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtdsarél szélé 368/2011. (XIL31.)
Korményrendelet 7. § (1) bekezdés a) €s b) pontokban meghatarozott el6irdnyzatokkal.

Az irdnyit6 szerv altal a gazdilkoddsat tekintve a hivatalhoz rendelt mds koltségvetési
szervek, az dllamh4ztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (1) bekezdés i) pontja alapjan a kvetkezok:

Tiszapiispoki Ovoda

Tiszaplispoki Szolgéltatd Kdzpont
Tiszapiispoki-Szajol-Szolnok Vizikdzmii Beruhdzasi Térsulds
Tiszapiispoki Roma Nemzetiségi Onkorményzat

A Polgarmesteri Hivatal koltségvetése az Onkormdnyzat osszevont koltségvetésének része,
eléirdnyzatai az onkormdnyzati rendeletben — mint koltségvetési szervnek — elkiilonitetten
szerepelnek.

A Polgédrmesteri Hivatal koltségvetését, beszdmoldjat az 6nkormanyzat fogadja el.

A Polgérmesteri Hivatal gazdalkod4dsanak részletes rendjét kiilon belsé szabdlyzat hatrozza
meg.

7. A Polgirmesteri Hivatal feladat ellatist szolgilé vagyona, a vagyon feletti
rendelkezési jogosultsag

A Polgédrmesteri Hivatal feladatelldtds4t szolgdlé vagyon az alapité Onkorményzat tulajdona.
A Polgdrmesteri Hivatal a miikddése sordn keletkezett vagyonnal a koéltségvetési szervekre
vonatkozd szabdlyok szerint gazdalkodik. Gazdilkoddsa sordn figyelembe kell venni a
koltségvetési rendelet, az Onkormdnyzati vagyonrendelet és egyéb belsé szabélyozdsok
el6irdsait.

8. A Polgarmesteri Hivatal megsziintetése

A Polgérmesteri Hivatal megsziintetése az alapit6 joga. A megsziintetésrol a szervezeti és
mitkodési szabdlyzatrdl sz616 rendeletének médositisdval, majd pedig hatdrozattal dont.

9. A Polgarmesteri Hivatal hivatalos bélyegzéi

A Polgérmesteri Hivatal hivatalos bélyegzdinek lenyomatét, valamint a bélyegzdhasznalati
rendet kiilon belsd szabalyzat tartalmazza.

10. A kotelezo szabalyozasok
A Polgérmesteri Hivatal jegyzdje felel6s a Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervként val6

miikodtetésébol fakad6 - a 368/2011. (XII. 31.) Kormdnyrendelet 13. § (2) bekezdésében
meghatarozott - belsd szabdlyozzatok elkészitéséért és rendszeres feliilvizsgalataért.



I1. Az ellatando feladatok
1. Ellatandé alaptevékenységek

A Polgérmesteri Hivatal dltaldnos feladatai:
- az Onkormdnyzat miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozd iigyek dontésre valdé el6készitésével, és végrehajtdsaval
kapcsolatos feladatok ellatasa,
- kdzremiikodés az Onkormdanyzatok egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel
torténd egyiittmitkodésének dsszehangoldsiban.

A Polgérmesteri Hivatal alaptevékenységei korményzati funkci6 szerinti megjeltlése:

011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

016010 Orszdggylilési, Onkormdnyzati €s eurdpai parlamenti képvisel6vilasztdsokhoz
kapcsol6dé tevékenységek

016020 Orszagos €s helyi népszavazissal kapcsolatos tevékenységek

2. Vallalkozasi tevékenység
A Polgérmesteri Hivatal az alapité okirat alapjan véllalkoz4si tevékenységet nem folytat.
3. Az alaptevékenységet szabalyozé jogszabalyok

A Polgérmesteri Hivatal 1. pontban meghatdrozott kormdnyzati funkci6k szerint részletezett
alaptevékenységeit a 2. szdmu mellékletben meghatarozott jogszabdlyok szabélyozzak.

A jogszabélyjegyzék aktualizaldsaért a jegyz0, vagy az 4ltala frasban kijel6lt dolgozd tartozik
felelosséggel.

II1. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése és
miikodésének rendje

1. A hivatal szervezeti felépitése

A hivatal engedélyezett 1étszamkerete 9 {0.
A hivatal élén a jegyz6 4ll.

A jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat:
- a Polgdrmesteri Hivatal koztisztvisel6i:
gazdasigi vezetd
pénziigyi ligyint€zd
adéligyi ligyintéz0 (pénztaros)
szocidlis iigyintéz0
gyamiigyi ligyintézo
igazgatdsi ligyintéz0 (anyakonyvezetd)
igazgatasi ligyintézo
tigykezel6 felett.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti dbrdjat a 1. szdmii melléklet tartalmazza.



1.1. A polgarmester szerepe a Polgarmesteri Hivatal miikodésében
A polgarmester a Polgdrmesteri Hivatalt sajét hatdskorben irdnyitja.

A polgédrmester a hivatal irdnyitdsdval kapcsolatban:
- a polgdrmester a hivatalt a képviseld-testiilet dontései figyelembe vételével irdnyitja,
- a jegyz6 javaslatdnak figyelembevételével hatdrozza meg a hivatal feladatait:
- az Onkorményzati munka szervezésével kapcsolatban,
- az Onkorméinyzati tevékenységhez kot6dé dontés el6készitéssel
Osszefiiggésben,
- az Onkorményzati dontések végrehajtasival kapcsolatban.
- a jegyz0 javaslatdra elOterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a Polgdrmesteri
Hivatal belsd szervezeti tagozéddsdnak, létszdmdnak, munkarendjének, valamint
ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

A polgarmester:
- ellenérzi, hogy a Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata,
valamint a miik6dés tényleges rendje az 6nkorményzati dontésnek megfelel-e.
- a hatdskorébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadményozds rendjét, egyes
ligyekben a kiadményozis teljes-, vagy rész jogt a hivatal dolgozdira 4truhdzhatja,
- gyakorolja a munka4ltat6i jogokat a jegyzo6 tekintetében.

1.2. A jegyzo altal ellatott feladat- és hataskorok

A jegyz0 fobb feladat- és hatéskore:
- jegyz0 vezeti a Polgarmesteri Hivatalt,
- dont a jogszabdly altal hatdskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben,
- gyakorolja a munkdltat6i jogokat a Polgdrmesteri Hivatal, az ©nkormanyzat
koztisztvisel6i és munkavéllaléi tekintetében, tovdbbd gyakorolja az egyéb
munkéltatéi jogokat az aljegyzd tekintetében,
- gondoskodik az 6nkormdanyzat miitkddésével kapcsolatos feladatok ellatdsardl,
- tandcskoz4si joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képvisel6-testiilet bizottsdganak
iilésén,
- jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselO-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha
a dontésiik, miikodésiik jogszabdlysérto,
- évente beszdmol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol,
- dontésre elokésziti a polgdrmester hatdskorébe tartozd allamigazgatési ligyeket,
- dont azokban a hat6sagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t,
- dont a hatdskorébe utalt 6nkormdényzati és 6nkorméanyzati hatésdgi iigyekben,
- a hataskorébe tartozo iigyekben szabédlyozza a kiadmanyozas rendjét,
- rogziti a taldlt dolgok nyilvédntartdsidba a taldlt idegen dologgal kapcsolatos a
kordozési nyilvantartdsi rendszerr6l és a személyek, dolgok felkutatdsarél és
azonositasar6l szolé torvény szerinti adatokat, valamint a taldlt idegen dolog
tulajdonosnak torténd 4tadast kovetden torli azokat,
- ellatja a helyi roma nemzetiségi 6nkorméanyzat miikodésével kapcsolatban, a helyi
Onkormdényzat €s a roma nemzetiségi Onkorményzat kozott 1étrejott egyiittmiikodési
megallapodasban foglalt feladatokat,
- birtokvédelmi hatdsigi feladatok,
- onkormanyzati ttkezelési feladatok,



- kozteriilet hasznalat,

- helyi rendezési tervvel kapcsolatos feladatok,

- kdrnyezetvédelmi feladatok

- Tiszapiispoki-Szajol-Szolnok Vizik6zmi Beruhdzasi Tarsuldssal kapcsolatos jegyz6
hatdskorébe tartozé feladatok ellétdsa,

- vélasztés, népszavazds helyi lebonyolitdsdnak irdnyitdsa.

2. Az egyes munkakorokhoz tartozé dolgozok feladata
Pénziigyi-gazdalkod4si csoport - a gazdasagi szervezet

A pénziigyi-gazdalkoddsi csoport létszdma, a csoport feladata

A szervezeti egység 1étszdma — figyelembe véve a hivatal engedélyezett létszamkeretét — 3 0.

A szervezeti egység feladatai:

a) koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos feladatok:
- a koltségvetési koncepcid Osszedllitdsaval kapcsolatos teendok,
- a koltségvetési rendelet megfeleld tartalmi- és szerkezeti Osszedllitdsa (a
hatalyos jogszabélyoknak valé megfelelés biztositdsa),
- az éves zirszdmadéasi rendelet és elbterjesztés megfeleld tartalmi- és
szerkezeti Osszedllitdsa (a hatdlyos jogszabélyoknak val6 megfelelés
biztositdsa),
- a koltségvetési rendeletmddositdsok eldkészitése, a kbzponti elbirdnyzat-
moédositdsbol fakadé helyi rendeletmddositasi kotelezettség nyilvantartdsa,
nyomon kovetése,
- az allami tdmogatésok igénylése, és a timogatdsokkal vald elszdmolds,

b) miikodéssel kapcsolatos pénziigyi, bonyolitasi feladatok:
- a kozbeszerzések elokészitése, bonyolitasa,
- a pénzintézeten keresztiil torténd pénzforgalom bonyolitasa,
- a készpénzforgalom bonyolitasa,
- a széllitokkal és a vevokkel kapcsolatos feladatok ellatésa,
- fokonyvi konyvelési feladatok,
- analitikus konyvelési feladatok,
- egyes pénzgazdalkodési jogkorok gyakorldsa a bels szabdlyzat szerint,
- a személyi juttatdsok és a jarulékok kifizetésével €és elszdmoldsdval
kapcsolatos feladatok,
- egyes munkaiigyi nyilvéntartasi feladatok,
- vagyonhaszndlattal- €s hasznosit4ssal kapcsolatos feladatok,
- a beruhdzasok €s feldjitdsok pénziigyi lebonyolitésa,
- palyézati tevékenységek — ezen beliil kiilondsen a pélydzatok pénziigyi tervei
és a pénziigyi elszdmolasok,
- k6zmiifejlesztési timogatassal kapcsolatos feladatok.



A pénziigyi-gazdilkoddsi csoporthoz tartozé munkakorok, a munkakdrokhoz tartozo feladat-
és hataskorok

A pénziigyi-gazdalkodési csoporton beliili munkakoérok és 1étszamok:
- gazdasagi vezetd
- pénziigyi ligyintézd 1 f6
- adéiigyi iigyintézo 1 6.

A gazdasigi vezet6 feladat-€s hatiskore

A szervezeti egység vezetdjének — a gazdasdgi vezetdnek a feladat- €s hatdskore:

- altalanos pénziigyi-gazdilkodasi feladatok,

- pénziigyi feladatok,

- koltségvetési gazdalkodasi feladatok
- a koltségvetési tervezési feladatok és a koltségvetési koncepcid elkészitése,
- éves beszdmolisi feladatok,
- informdcidszolgaltatas, nyilvantartdsok vezetése
- az 4llami forrdsokkal kapcsolatos feladatok,
- eléirdnyzatokkal kapcsolatos feladatok,
- a folyamatos gazdélkoddsi tevékenységhez kapcsol6dé feladatok,
- vagyonrendelettel kapcsolatos feladatok,
- leltarozéssal kapcsolatos feladatok,
- selejtezéssel kapcsolatos feladatok,
- koltségvetéssel €s beszdmolassal kapcsolatos feladatok,
- belsé ellendrzések nyilvantartdsa, belsd ellendrzési jelentés alapjin
intézkedési terv készitése,
- banki ligyintézés, banki 4tutaldsok teljesitése tigyintéz6 tdvolléte esetén,
- gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzési €s €rvényesitési jogkort,
- az é&llamhéztartdssal Osszefiiggd kozérdekii adatok ko6zzé-, valamint
hozzéférhetdvé tételével kapcsolatos feladat- €s hatdskorok,
- palydzatok Osszedllitdsa, kozremiikodés a tdmogatds felhasznéldsdban,
elszdmoldasok, jelentések elkészitése,
- képviselo-testiilet elé keriild gazdédlkoddssal kapcsolatos elGterjesztések
elkészitése, a képviseld-testiilet €s a pénziigyi bizottsag iilésein valo részvétel,
- pénziigyi-gazdilkod4si szabdlyzatok elkészitése az Onkormdnyzat és
intézményei részére, a szabélyzatok aktualizalasa,
- statisztikai adatszolgéltatas,

A részletes feladat- és hatdskorok, valamint a hatdskor gyakorldsdnak mddjai a csatolt
munkakdri leirdsban keriilnek részletezésre.

A szervezeti egység vezetdje csak eseti jelleggel, egyedi felhatalmazds alapjan jarhat el a
Polgarmesteri Hivatal képviseldjeként a feladat- €s hatdskoréhez kozvetleniil kapcsolédd
iigyekben.



A pénziigyi - gazdilkoddsi feladat-és hatdskorok:

A pénziigyi ligyintéz0 feladat- és hatiskore:

- a folyamatos feladatellatashoz sziikséges informacidk,

- fizetésiszdmla-forgalommal kapcsolatos feladatok,

- utaldsokkal kapcsolatos feladatok,

- finanszirozéssal kapcsolatos feladatok,

- szdmlaz4ssal kapcsolatos feladatok,

- Afa iigyintézés,

- pénztarellendri feladatok ellatasa,

- szakmai teljesités igazolds ellatdsa a meghatdrozott korben,
- koziizemi szolgaltatdsokkal kapcsolatos ligyintézés,

- foglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos {igyintézés.

A részletes feladat- €s hatdskorok, valamint a hataskor gyakorldsdnak mdédjai a munkakori
leirasban keriilnek részletezésre.

Az addiigyi ligvinté€z6 feladat- €s hatdskore:

- helyi adérendeletek érvényesiilésérdl sz616 tajékoztatas,
- ad6-nyilvantartasi feladatok,
- adébehajtasi feladatok,
- ad6-megallapitasi tevékenység,
- adéellendrzés,
- az addkkal kapcsolatos tdjékoztatas,
- az ad6k maddjéra kezelendo tartozasok, dijak kezelése,
- ad6-nyilvéntartdsi feladatok,
- ad6behajtasi feladatok,
- ad6-megaéllapitasi tevékenység,
- adéellenorzés,
- az adokkal kapcsolatos tdjékoztatas,
- az ad6k maédjara kezelendo tartozdsok, dijak kezelése.
- 4ltaldnos ad6iigyi feladat- és hataskorok ellatésa,
- helyi adéval kapcsolatos feladatok,
- gépjarmilad6val kapcsolatos feladatok,
- term6f6ld bérbead4sdbol szdrmaz6 jovedelemaddval kapcsolatos feladatok,
- talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok,
- addk nyilvéntartasdval, elszdmoldsdval kapcsolatos feladatok,
- ad6zés rendjével kapcsolatos feladatok,
- az adb6igazgatdsi-, hatdségi- €s végrehajtési eljarassal kapcsolatos feladatok,
- egy€b adodk, dijak beszedésével kapcsolatos feladatok.
- ellatja a pénztérosi feladatokat:
- a pénztar- és pénzkezel€s 4ltaldnos szabdlyai megtartdsdval kapcsolatos
feladatok,
- a hdzipénztdrosi feladatok ellatésa,
- pénztarzarlat, napi zar6 pénzkészlet,
- a készpénzszallitas,
- a készpénzkezeléssel kapcsolatos specialis feladatok,
- a pénztarkezelés soran a bizonylatokkal kapcsolatos feladatok,



- az elszamolasra kiadott 8sszegek nyilvantartasa,

- a letétek és az értékpapirok kezelése, nyilvéantartdsa,
- az elldtmanyokkal kapcsolatos tevékenység,

- egyeb értékek (utalvanyok, bérletek) kezelése,

- kerekitéssel kapcsolatos feladatok.

A részletes feladat- €s hatdskorok, valamint a hatdskor gyakorldsdnak moédjai a csatolt
munkakori leirdsban keriilnek részletezésre.

A szocidlis ligyintéz6 munkakorhoz tartozé feladat- és hatdskorok

A szocidlis figyintéz0 feladat- €s hatdskore:

- az informécidészolgaltatissal,
- az ellatds megadllapitasdval,
- az ellatds megsziintetésével,
- a pénzbeli szocidlis elldtasokkal,
- a természetben nytjtott szocidlis ellatdsokkal,
- a szocidlis alap- €s szakelldtasokkal,
- a személyes gondoskodast nytijté szocidlis intézmény fenntartdsaval,
- a nyilvantartds vezetési- €s informéacids feladatokkal,
- egyéb a jegyz0 hatdskorébe utalt, s részére dtruhazott jogkorrel
- a kozfoglalkoztatés szervezésével
- anyakdnyvvezetd helyettesitésével
kapcsolatos feladat- €s hatdskorok.

A részletes feladat- €s hatdskorok, valamint a hatdskor gyakorldsdnak médjai a munkakori
leirasban keriilnek részletezésre.

A gyvamiigyvi iigyvintéz6 munkakorhoz tartozd feladat- és hatdskorok

A gyamiigvi ligyintéz6 feladat- és hatdskore:

- a kzponti gydmiigyi- és gyermekvédelmi jogszabélyok érvényre juttatésa,

- a helyi gyermekvédelmi rendelet hatdlyosuldsdnak elésegitése, javaslatok
kidolgozésa a hatékonyabb, eredményesebb helyi gyermekvédelmi ellstdsért,

- a gydmiigyi- és gyermekvédelmi targyd dontések elokészitése, kozremiikodés a
végrehajtasban,

- a gyermekvédelmi elldtdssal kapcsolatban vezetendd analitikus nyilvéantartdsok
vezetése, rendszeres karbantartisa,

- tdjékoz6d4as a gyermekvédelmi intézmények tevékenységérol.

- a pénzbeli ellatdsokkal,

- a személyes gondoskodést nyiijté ellatdsokkal,

- a gyermekvédelmi gondoskodéssal,

- az egy€b gyermekvédelmi feladatokkal

- a helyi rendelettel €s a szabalyokkal,

- az eljérasi feladatokkal,

- a pénzbeli ellatdsokkal,

- a személyes gondoskodast nyijté ellatdsokkal,

- a gyermekvédelmi gondoskodéssal,



- az adatkezeléssel,

- a nyilvéntartissal,

- a gyermek- €s ifjisdgvédelemmel,

- az €szleld- és jelzo rendszer mitkodtetésével

- oktat4si igazgatédssal,

- temetkezéssel kapcsolatos feladat- és hatdskorok,

- valasztas, népszavazis helyi lebonyolitdsidban valé kozremikodés.

A részletes feladat- €s hatdskorok, valamint a hatdskor gyakorldsdnak médjai a munkakori
leirsban keriilnek részletezésre.

Az igazgatasi ligyintéz6 munkakorhoz tartozé feladat- és hatidskorok

Az igazgatasi ligyintézd (anvakdnyvezetd) feladat- és hatdskore:

- sziiletés anyakonyvezésével kapcsolatos feladatok,
- haldlozas anyakonyvezésével kapcsolatos feladatok,
- hazassag, és bejegyzett élettérsi kapcsolat anyakdnyvezésével kapcsolatos feladatok,
- hézassagkotés, bejegyzett élettarsi kapcsolat és egyéb csalddi iinnepeken vald
k6zremiikddés,
- adatszolgéltatds az ASZA rendszerben.
- az altaldnos anyakonyvvezet6i feladatokkal,
- a hazassagkotéssel kapcsolatos anyakdnyvvezetdi feladatokkal,
- a bejegyzett élettdrsi kapcsolatos anyakdnyvvezet6i feladatokkal,
- a névviseléssel, a névmaédositissal és a névvaltoztatdssal,
- az anyakonyvek vezetésével,
- az anyakonyvezetést kovetd €s egyéb eljarasokkal,
- az Altaldnos anyakonyv vezetési feladatokkal,
- az adatszolgéltatdssal,
- a nyilvantartasi feladatokkal,
- a hatdsagi igazolvannyal, a kozokirattal,
- az adatszolgaltatasi feladatokkal,
- a személyes adatok védelmével,
- a nyilvantartdsok vezetésével
- haldleset bejelentésével kapcsolatos feladatokkal,
- hagyatéki leltdrozassal,
- a hagyatéki leltar kitoltésével,
- k6zjegyzdvel torténd egyiittmiik6déssel,
- biztositasi intézkedésekkel
kapcsolatos feladat- és hataskorok.
Ezen tul ellatja:
- a jegyz0 hatdskorébe tartozé hagyatéki eljaras lefolytatésa,
- az lizletekkel kapcsolatos engedélyezés és nyilvantartas,
- szallashely-szolgéltat6kkal kapcsolatos feladatok,
- telepengedélyekkel kapcsolatos feladatok,
- dllatvédelmi- €s kornyezetvédelmi feladatok,
- kozteriiletek elnevezésével €s a hazszdmokkal kapcsolatos feladatokat,
- vélasztds, népszavazis helyi lebonyolitdsdban valé kdzremiikodés.



A részletes feladat- €s hatdskorok, valamint a hatdskor gyakorldsdanak mdédjai a munkakori
leirdsban keriilnek részletezésre.

Az igazgatdsi tigyintéz6 feladat- és hatiskore:

- titkdrsagi feladatok,
- pélyézatirdssal, palydzati ligyintézéssel, elszdmoldssal kapcsolatos feladatok,

- JegyzOkonyvvezetdi feladatok a képviselo-testiilet és bizottsdgai miikodési
korében,

- rendeletek, hatdrozatok nyilvéntartésa,

- katasztréfavédelmi referensi feladatok,

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok,

- aképviseld-testiileti, bizottsdgi dokumentumok kezelése, nyilvantartisok vezetése,

- anyakdnyvvezetd helyettesitése,

- vélasztés, népszavazds helyi lebonyolitdsaban valé kozremiikodés.

Az iligykezel6 feladat- és hatdskore:

- ligyiratkezeléssel osszefiiggd feladatok ellatasa,

- iktatds, irattdrozds, selejtezés,

- irattir kezel€ése,

- statisztikai adatszolgaltatas, adatszolgaltatas,

- péalyazatok elokészitésében, elszamoldsdban valé kozremiikodés,

- nyilvantartidsok vezetése,

- kozremiik6dés a konyvelési feladatok elldtdsdban a gazdasagi vezetd irdnyitdsaval,
- vélasztés, népszavazas helyi lebonyolitdsdban vald kozremiikodés.

2.1. A munkakori leirasok jelentésége
A jegyz6 koteles elkésziteni valamennyi dolgozé munkakori lefrdsat.
A munkakori leirdsokat rendszeresen feliil kell vizsgélni.

A munkakori lefrdsokban részletesen meg kell hatdrozni az adott munkakor 4ltal ellitand6
feladatokat. Az egyes munkakorokre vonatkozé munkakori leirdsokat a szervezeti és
mukddési szabdlyzat mellékleteként kell csatolni.

2.2. A munkakorhoéz kapcesol6do felelsség

Adott munkakort betdlté dolgozé felelds a munkak6rhoz meghatdrozott feladat- és hatdskorok
szabalyszert, jogszerti ellatasaért.

A munkako6rhdz kapcsol6dé specidlis feleldsségi szabalyokat, mint példdul kartéritési, teljes
anyagi felel6sségi szabélyok, részben a munkakori leirdsok, részben pedig a munkakor 4ltal
elldtandd feladatot leird belsé szabélyzatok tartalmazzik

A teljes anyagi felelosséggel jaré tevékenységek esetén a dolgozé koteles irdsbeli
feleldsségvallaldsi nyilatkozatot is tenni.
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2.3. A hataskor gyakorlasi méd

Az egyes munkakor esetén az adott hatdskor gyakorldsdnak médjat a jogszabalyok, valamint a
jegyzd, és a polgdrmester kiadmanyozési rendjére vonatkozd belsé szabdlyozdsa hatdrozza
meg.

3. A Polgarmesteri Hivatal belsé- és kiilsé kapcsolattartasanak rendje
3.1. A belsé kapcsolattartas
A hivatalon beliili kapcsolattartas legfdbb formai:

a) az értekezlet,

b) a k6zvetlen utasitas,

c) a tdjékoztatés,

d) a beszamoltatis, ellenbrzés.

3.1.1. Az értekezletek

A kapcsolattartds elemei:
- a jegyz0 altal tartott dolgozdi értekezlet kotelezden évente egyszer
- a jegyz6 4ltal tartott dolgozdi értekezlet sziikség esetén
- a polgdrmester 4ltal tartott dolgozdi értekezlet sziikség esetén.

A jegyz6 a hivatal dolgozéi részére évente legalédbb egy alkalommal értekezletet tart.

Az értekezleten ismertetni kell:
- a hivatal éves tevékenységének értékelésérol sz616 beszdmolot,
- a hivatal egészére vonatkoz6 teljesitménykovetelményeket,
- a hivatal koztisztviseldinek teljesitményértékelését,
- a hivatal személyi dlloményédnak mennyiségi- €s végzettségi Osszetételét, a dolgozbi
leterheltséget €s a belsd dtszervezési javaslatot,
- a hivatali munkavégzés targyi feltételeinek értékelését, a javasolt fejlesztéseket,
- a hivatal egyes feladat- és hatdskorével Osszefiiggd jelentds jogszabélyi valtoz4sokat,
- bels6 tovabbképzés keretében azokat az tijdonsdgokat, melyek ismerete a dolgozdk
vagy a dolgozék meghatdrozott csoportjai részére fontosak a megfelelé szinvonald
munkavégzéshez.

A jegyzd a polgdrmestert az €rtekezletre eldzetesen meghivja, és részére az értekezleten
biztositja a tandcskozési jogot.

3.1.2. Kozvetlen utasitas

A hivatalon beliili kapcsolattartds egyik gyakori mddja a kozvetlen utasitis. Az utasitas
mindig a felettes adja, amely:

- kiterjedhet egy dolgozdra, a hivatal valamennyi dolgozdjara,

- lehet alkalomszert, illetve meghatarozott id6szakra, vagy tevékenységre sz616,

- torténhet széban €s {rasban.
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3.1.3. T4jékoztatas

A hivatalon beliili kapcsolattartds egyik mdédja lehet a tdjékoztatas.

A tajékoztatds sordn a hivatali dolgozdk egymas kozott kotelesek megosztani minden olyan
informéciét, mely a hivatal miikddése, feladat €s hatdskor teljesitése, vagy egy adott iigy,
vagy ligycsoport gyors, hatékony, €s jogszabadlyoknak megfelel6 elldtdsét segiti elo.

A téjékoztatas formdja lehet szébeli, {rasbeli.
A tdjékoztatds modjat az informécid jellegének megfeleléen kell megvdlasztani. A széles

korben kozlend6 informécié tovabbitdsa torténhet e-mail-ben is.

3.1.4. Beszamoltatéas, ellen6rzés

A hivatalon beliili kapcsolattartds sordn, a megfelelé miikodés érdekében sziikség van a
beszamoltatdsra, illetve az ellen6rzése.

A beszdmoltatds jellemzoen valamely kozvetlen utasitdsban foglaltak betartdsara,
végrehajtdsdra irdnyul, a beszdmoltatdst az végzi, aki a kozvetlen utasitast adta, vagy arra a
kozvetlen utasitdst ad6 felhatalmazta.

A beszdmoltatds torténhet sz6ban €s frasban.

3.2. A Polgarmesteri Hivatal kiilsé kapcsolatai

A Polgérmesteri Hivatalnak szoros kapcsolatban kell 4llnia:
- a polgarmesterrel, az alpolgdrmesterrel,
- a képviselokkel €s
- a bizottsagi tagokkal.

A jegyzo feladata, hogy az elobbiek munkdjanak segitésére folyamatos vagy alkalmi jelleggel
koztisztviseloket jeloljon ki.

A hivatalnak gondoskodnia kell a képviselo-testiileti €s bizottsagi iilések:
- meghivéinak elkészitésérol,
- igény szerint az eldterjesztéseinek elkészitésérdl,
- jegyz6konyveinek elkészitésérol,
- a dontések nyilvéantartdsarol,
- a dontések végrehajtasarol.

A Polgarmesteri Hivatal kiils6 kapcsolatai magukba foglaljdk a Polgdrmesteri Hivatal
képviseletének jogét is. A Polgdrmesteri Hivatalt a jegyzd képviselheti, mig a dolgozdék a
jegyz6 daltal meghatarozott esetben, adott iigyben jogosultak csak képviselni a hivatalt.

A koztisztviselok kotelesek koztisztviselohoz, a Polgarmesteri Hivatalhoz és a kozszférdhoz
méltéan viselkedni, olyan magatartdst tandsitani, amely nem ellentétes a hivatdsuk
szellemiségével.

A jegyz06 a Polgérmesteri Hivatal képviseletében koteles kapcsolatot tartani:
- az dllami szervekkel, hatésagokkal,
- a megyei, valamint a kdrnyékbeli telepiilések jegyzoivel,
- a telepiilés ellatasat biztositdé Onkormanyzati int€zmények vezetodivel,
- a kdzszolgaltatdsokban kdzremiikodo egyéb szervekkel,
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- a telepiilésen mikddd, az onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabélyzatdban
meghatdrozott helyi trsadalmi szervezetekkel, kozosségekkel,
- a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndkével, képviseldivel.

A Polgarmesteri Hivatal kapcsolatot tart mds hivatalos szervekkel. A kapcsolattartds médjait e
tekintetben a vonatkozd jogszabélyok hatdrozzak meg.

A Polgdrmesteri Hivatal kapcsolatot tart a lakossdggal, illetve a telepiilésen tevékenykedd

szervezetekkel. A fontosabb hireket, informicidkat a hivatal megjeleniti hirdet6t4blan,
valamint az dnkormdnyzat honlapjan.

A Polgarmesteri Hivatal kapcsolatot tarthat a médidval. A média kapcsolatokért a jegyzd,
illetve az 4ltala kijelolt dolgozd felelds.

4. A helyettesités rendje

A jegyz0t aljegyz0 helyettesiti.

A jegyz0 tovabbi helyettesitése a kiadmédnyozis rendjében és a munkakoéri leirdsokban
foglaltak szerint torténik. Az aljegyz6 a helyettesitési feladatokat a jegyzd utasitdsa alapjan

végzi.

Az iigyintéz0k helyettesitése a munkakori leirdsokban, belsd szabdlyzatokban foglaltak
alapjén, illetve a jegyzd eseti irdsos megbizés alapjan torténik.

A jegyzOnek kell gondoskodnia arrél, hogy a Polgarmesteri Hivatalban kiadott munkakori
lefrdsok pontosan meghatérozzak:

- az adott munkakort helyettesité munkakoroket, valamint

- az adott munkakor 4altal helyettesitendé munkakoroket.
Irasbeli rendelkezésnek mindsiil valamely bels6 szabélyzat, a munkakori leirds, egyéb belso
hivatalos pecséttel, alairdssal elldtott irat melynek tudomaésul vételét a helyettesité aldirdsdval
igazolja.

Felel6sség

A helyettesitd feleléssége a helyettesként elldtott feladatokért megegyezik az eredeti
feladatellaté felelosségével.

A helyettesitési feladat nem lehet6sé€g, hanem kotelezd tevékenység a helyettesitd szdmadra.

5. A munkaltatdi jogok gyakorliasanak rendje (ideértve az 4truhdzott munkaltatSi jogokat
is)

5.1. A jegyzé feletti munkaltatéi jog gyakorlasa

A jegyz6t a polgérmester nevezi ki €s gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.
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5.2. Az aljegyzé feletti munkaltatdi jog gyakorlasa

Az aljegyzot a jegyz0 javaslatdra a polgdrmester nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltat6i
jogokat.
Az aljegyz6 felett az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

5.3. A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i feletti munkéltaté jog gyakorldsa

A koztisztvisel6k feletti munkéltatéi jogok gyakorldsi rendjét kiilon belsd szabdlyzat
(kdzszolgélati szabdlyzat) tartalmazza, figyelembe véve a kvetkezoket:
- a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi és munkavéllaléi tekintetében a munkaltatéi
jogokat a jegyz6 gyakorolja,
- az aljegyz0 tekintetében az 5.2. pontban leirtakat kell alkalmazni,
- a polgdrmester meghatdrozza, hogy melyek azok a munkaltat6i jogok, melyekhez az
egyetérteése sziikséges.

6. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje és iigyfélfogadasi rendje
6.1. A Polgarmesteri Hivatal dolgozéinak munkarendje
A Polgérmesteri Hivatal koztisztviseldinek munkarendje:
- hétf6tdl — csiitortokig: 7.30-t61 — 16.00-ig,
- pénteken: 7.30-t6l — 13.30-ig tart.
Az ebédid6 hétfétdl-csiitortokig: 11.30-t6l — 12.00-ig tart.

A Polgirmesteri Hivatal nem koztisztvisel6inek munkarendjét a koztisztviseldi munkarenddel
egyezik meg.

6.2. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek iigyfélfogadasi rendje
A Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasi rendje:

- Hétf6, kedd, csiitortdk: 7.30-t6l — 16.00-ig
- Szerdai napokon az iigyfélfogadas sziinetel
- Péntek: 7.30-td] - 12.00-ig

Az ugyfélfogadashoz sziikséges létszam biztositasa a jegyz6 feladata.

A Kkoztisztviselonek munkaidén kiviil is kotelessége ellatni egyes tevékenységeket, és
kozremiik6dni a jegyzo kijelolése alapjdn a kovetkez6 feladatokban:

- hdzassagkotés,

- képviseld-testiileti iilésen valé részvétel,

- bizottsagi iilésen val6 részvétel,

- kdzmeghallgatdson val6 részvétel.
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A képviseloket, a nem képviselé alpolgdrmestert, a nem képviselé bizottsdgi tagot és a
polgédrmestert a hivatal iigyintéz6i kotelesek:

- ligyfélfogadasi idében soron kiviil fogadni és

- ligyfélfogaddsi id6n kiviil is fogadni.

6.3. A koztisztviselokre vonatkozé munkaiigyi szabalyok

A koztisztviselokre vonatkozé munkatigyi szabdlyokat a helyi rendelet alapjdn kiilon belsd
szabdlyzatok tartalmazzak.

6.4. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

A kozszolgilatban 4ll6 személy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLII. térvény szerint a kdvetkezd
okokbdl keletkezhet:
- a kozszolgdlatban 4ll6 személy (6nélléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kozigazgatési hatsdgi vagy szabalysértési iigyben
3.§(Da,
- a kozszolgdlatban 4ll6 személy (6ndlléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kozbeszerzési eljaras soran 3. § (1) b),
- a kozszolgilatban 4ll6 személy (6nédlléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult feladatai ellatdsa sordn 3. § (1) c):
- koltségvetési vagy egyé€b pénzeszkozok felett, tovabba
- dnkorményzati vagyonnal valé gazdalkodas sorén €s
- dnkormdnyzati pénziigyi tdimogatdsok tekintetében,
- a kozszolgdlatban 4ll6 személy (Onélléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellenérzésre jogosult egyedi 6nkorményzati timogatdsrél vald dontésre
irdnyulé eljaras lefolytatdsa sordn 3. § (1) d),
- a kozszolgilatban 4116 személy (6nilléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellen6rzésre jogosult &llami vagy Onkorményzati tdmogatdsok
felhasznéldsdnak vizsgélata vagy a felhasznéldssal val6 elszdmol4s sordn 3. § (1) e),
- vezet6i munkakort bet6lto koztisztvisels 3. § (2) d).

A Polgéarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettsége:

Munkakér pontos Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségség oka
megnevezése 3.8 3.8 3.8 3.8 3.8 3.8
@a) | AMb) | M) | Md) | Me) | 2)d)
jegyzo X X X X X X
gazdasdgi vezetd X X X X
igazgatési ligyintézo X X X
adéligyi ligyintéz6 X X X
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IV. Az iratkezelésre vonatkozo6 szabalyok

Az iratkezelés rendjének helyi szabdlyai — a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdése, 27.
§ c) pontja, 52. § (1) bekezdése, valamint 63. § (1) bekezdése alapjdn — az aldbbiak szerint
keriilnek megéllapitasra. Az Iratkezelési Szabdlyzat az SZMSZ mellékletét képezi.

1. Az iratkezelés szervezeti rendje

A Polgirmesteri Hivatalban az iratkezelés — a szervezeti tagozGddsnak, valamint az
iratforgalomnak megfeleléen — kozpontilag torténik.

Az iktatdst az iigykezeld munkakdrii személy — munkakori lefrdsban meghatédrozott
feladatként — végzi.

A kozponti iratkezelés sordn a Polgdrmesteri Hivatalra vonatkozdan egy helyen, folyamatosan

€s egy iktatokonyvben elektronikusan torténik az iktatds, az ASP iratkezelési szakrendszerén
keresztiil.

2. Az iratkezelés és az iratkezeléssel Gsszefiiggé tevékenységekre vonatkozé feladat- és
hataskorok

Az iratkezeléssel kapcsolatos tevékenységekre vonatkozd feladat- és hatdskorok:

Megnevezés Jogszabalyi hivatkozas Feladatellité/jogosult

Az iratkezelési szabdlyzat 335/2005. (X1I. 29.) J -
elkészitése Korm. rend. 3. § (3); 7.§ a) €8y<o
Az iratkezelési szabdlyzat| 335,005 (x11 29)) )
jovéahagyasra val6 Korm. rend. 3. § (3) Jegyzo
megkiildése ' e
Az lratkezelési szabdlyzall 535005 (xyy 29.) )
mellékletét képezd irattéri Korm. rend. 3. § (2) Jegyz6
terv évenkénti feliilvizsgélata ' T
Az iratkezelési

335/2005. (XII. 29.) .
sz’abélyz.a’tban foglaltak Korm. rend. 5. § Jegyzd
végrehajtisa
Osszhang biztosit4sa
folyamatosan a  belso
szabdlyzatok, az
alkalmazott  informatikai 3312{)21'?:5;&351)(?15. 2§9 ) Jegyzo
eszkozok €s  eljardsok, ' T
valamint az irattari tervek €s
iratkezelési eljarasok k6zott
Az iratok szakszerli €s
biztonsdgos  megorzésére 335/2005. (X11. 29.) J .
alkalmas irattdr kialakitdsa Korm. rend. 5. § €8yz0
és miikodtetése
Az iratkezeléshez sziikséges 335/2005. (X1I. 29.) J ,,
targyi, technikai és személyi Korm. rend. 5. § €8720
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feltételek biztositasa,
feliigyelete
Az iratkezelés -

jogszabélyban, és a hivatal
iratkezelési szabdlyzatdban
meghatérozott
kovetelmények
megszervezése

szerinti -

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 6. §

Jegyzd

Az iratkezelés feliigyelete:

- az iratkezelési szabdlyzat
végrehajtdsdnak rendszeres
ellendrzése,

- intézkedés az iratkezelés

sordn tapasztalt
szabdlytalansdgok
megsziintetésérol,
- gondoskod4s az

iratkezelést végzok szakmai
képzésérol,

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 7. §

Jegyzd, mint az iratkezelés
feliigyeletével megbizott
vezetl

tovébbképzésérdl,

- iratkezelési segédeszkozok

biztositdsa (iratkezelési

segédeszkoz pl.:

iktat6konyv)

Az iratok € az adatok| 555,05 xyp 99 Jegyz6, mint az iratkezelés

védelmével kapcsolatos feliigyeletével megbizott
Korm. rend. 8. § (2) -

feladatok vezeto

Az iktatds — jelen Szervezeti
é€s Mikodési Szabélyzat
dokumentumban
meghatérozott médon
torténd — megszervezése

335/2005. (X1II. 29.)
Korm. rend. 16. § (2)

Jegyz8, mint az iratkezelés
feliigyeletével megbizott
vezetd

Nyilvéantartds vezetése a
kiadmanyozashoz hasznalt
bélyegzOkrol

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 54. §

Jegyzd, mint az iratkezelés
feliigyeletével megbizott
vezeto

Dol (o | s, s, | et i el
Korm. rend. 64. § (1) o
vezeto
Iratmegsemmisités 335/2005. (XII. 29.) J ”
Korm. rend. 64. § (4) ¢8)20
Nem selejtezhetd iratok | 1995. évi LXVItorvény 9. § J .
illetékes levéltarnak addsa (1) bekezdés g) pontja €8Yz0
Az iratkezelés rendjének 335/2005. (XII. 29.) J .
megvaltoztatasa Korm. rend. 68. § (1) €8yz0
Az elektronikus
iratkezeléssel  kapcsolatos J .
iktatdsi feladatokra val6 €8yz0
felkésziilés

17



3. Az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetd

Az iratkezelés feliigyeletét a jegyzo latja el.
A jegyz6 tartés — 20 munkanapot meghaladd — tivolléte esetén az iratkezelés feliigyeletének

2. pontban meghatdrozott jogkoreit az azzal frdsban megbizott, igazgatasi feladatokat elldtd
munkakort betoltd személy gyakorolja.

4. A Polgarmesteri Hivatalhoz érkezett kiildemény felbontisara jogosult személyek

A Polgérmesteri Hivatalhoz érkezett kiildeményeket a jegyz6 bontja fel.
5. Kiadmanyozas

Kiils6é szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak kiadmanyozasi joggal
rendelkez6 személy irhat ald. A Polgdrmesteri Hivatalban kiadmanyozés joggal rendelkezd a
Jjegyzo, tovabba anyakdnyvezetdi hatdskdrben eljarva az anyakonyvezeto.

6. Iratkolesonzés az irattarbol

A Polgarmesteri Hivatal dolgozéi az irattarbdl hivatalos hasznélatra k6lcsontzhetnek iratokat.

A kolcsonzési jogosultsdg a kovetkezd:
- a hivatal dolgoz6i sajat — munkakdri leirdsukban meghatdrozott — feladat elldtdsahoz
kapcsolédva kolcsonodzhetnek ki iratokat,
- a hivatal dolgozdi nem a sajadt — munkakori leirdsukban meghatérozott — feladat
ellitdsdhoz, feladatban valé6 kozremikodéshez a jegyz6 jovadhagydsdval
koOlcsondzhetik ki az iratokat,

- a jegyz0 barmely iratot kiklcsonozheti.

A képviselO-testiilet tisztségvisel6i, valamint az Onkormdnyzat bizottsdgdnak tagjai a
feladatkoriikhoz €s a hatdskorgyakorldshoz kapcsolddéan kolesonodzhetnek ki iratot.

V. A belso ellenérzés

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl sz6lé 370/2011.
(XIL 31.) Korményrendelet 15. § (2) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatal az aldbbiak
szerint rendelkezik a bels6 ellendrzési kotelezettségrol, a belsd ellendrzést végzod
személy/szervezet feladatdnak meghatirozasarol.

1. A belsé ellendrzési kotelezettség

A Polgédrmesteri Hivatal koteles megszervezni €s gondoskodni — a vonatkozé jogszabalyok,
valamint az elkészitett BelsO Ellendrzési Kézikonyv altal meghatarozott eléirdsok szerinti —
belso ellendrzésrol.

A belsd ellenorzés kialakitdsardl és megfeleld miikodtetésérdl — az dllamhdztartési térvényben
meghatérozottak szerint — a jegyz6 koteles gondoskodni.
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2. A belsé ellendrzési tevékenységet ellaté személy/szervezet jogillasa
A belso ellendrzési tevékenység kiils6 szakértd bevondasaval keriil megszervezésre.

A bels0 ellendrzést végzd személy vagy szervezet:
- a tevékenységét a jegyzonek kozvetleniil alarendelve végzi,
- a jelentéseit kozvetleniil a jegyzének kiildi meg.

A jegyz0 Kkoteles biztositani a belsd ellendrok funkciondlis (feladatkori €s szervezeti)
fiiggetlenségeét, kiilondsen az aldbbiak tekintetében:
a) az éves ellenOrzési terv kidolgozdsa a kockazatelemzési mddszerek alapjén és a
soron kiviili ellenorzések figyelembevételével,
b) az ellendrzési program elkészitése €s végrehajtasa,
c) az ellendrzési mddszerek kivalasztasa,
d) kovetkeztetések €s ajanlasok kidolgozdsa, ellenorzési jelentés elkészitése,

e) az a)-d) pontokon kiviili mas tevékenységbe torténd bevonds tilalma - kivéve a
tandcsadést.

A bels6é ellendrzés fiiggetlenségét biztositd szervezeti felépitést a Belsé Ellendrzési
Kézikdnyv tartalmazza.

A belso ellendrzést végzo személy feladatainak maradéktalan ellatdsa érdekében:
- az ellendrzott szerv vagy szervezeti egység barmely helyiségébe beléphet,
- szaméra akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi:
- irathoz,
- adathoz €s
- informatikai rendszerhez,
- kérésére az ellendrzott szerv, vagy szervezeti egység barmely dolgozéja koteles
széban vagy irdsban informdciét szolgéltatni.

A belsé ellendrzést végzo személy az ellendrzott szervnél, vagy szervezeti egységnél:
- minositett adatot, iizleti titkot tartalmazé iratokba és mds dokumentumokba is
betekinthet, azokrél mésolatot, kivonatot, illetve tantisitvanyt kérhet, valamint indokolt
esetben az eredeti dokumentumokat mdsolat héatrahagydsa mellett - 4tvételi
elismervény ellenében - 4tvenni, tovdbba
- személyes adatokat kezelhet, a jogszabdlyokban meghatdrozott adat- €s titokvédelmi

” s

eléirdsok betartdsadval.

3. Az ellatando feladatok

A bels6 ellendrzés sordn el kell végezni a bizonyossdgot add tevékenységet és a tandcsadd
tevékenységet.

3.1. A belsé ellendrzés bizonyossagot adé tevékenysége soran végezendé ellenérzések

A belso ellenorzési tevékenység soran:
- szabélyszeriiségi ellendrzéseket,
- pénziigyi ellendrzéseket,
- rendszerellenOrzéseket,
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- teljesitmény-ellendrzéseket, tovabba

- informatikai rendszerellenérzéseket
kell végezni, valamint az éves beszdmolokrél megbizhatéséagi igazolasokat, az eurépai uniés
forrdsok tekintetében zardnyilatkozatokat kell kibocsatani.

3.2. A belsé ellenérzést végzo személyek munkavégzésének keretei
A belso ellenérzést végzd személy munkadjat:
- a vonatkoz6 jogszabdalyok,
- a miniszter altal kozzétett mddszertani ttmutatok,
- a nemzetkozi belso ellendrzésre vonatkozd standardok, valamint

- a Bels0 Ellen6rzési Kézikonyv
szerint végzi.

VI. Zaro rendelkezések

A jegyz6 felelés a hivatal szervezeti felépitésének, a szervezeti abranak, valamint a
létszdmkeretek  koltségvetési rendeletben meghatdrozottakkal valé  &sszhangjdnak
megteremtéséért.

Amennyiben a jelen Szervezeti é€s Mlikodési Szabélyzat médositdsa sziikséges, arrdl a jegyzd

a modositast el6idéz6 oktdl szadmitott 22 munkanapon beliil koteles gondoskodni.

Tiszapiispoki, 2018. szeptember ...

..........................................

Zaradék:

Jelen Szervezeti €s Miikddési Szabélyzatot a képviselo-testiilet
elfogadta.

polgarmester
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1. szamud melléklet

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
A Polgarmesteri Hivatal egységes szervezet.

A Hivatal felépitése:
JEGYZO
v

e gazdasigi vezetd
e pénziigyi ligyintézd
e addiigyi ligyintézo
e szocidlis ligyintézo
e gydmiigyi ligyintézo
e igazgatdsi iigyintéz6 (anyakonyvezets)
e igazgatdsi iigyintéz6

e iigykezel6
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2. szamu melléklet

A Polgarmesteri Hivatal altal ellitandé
alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok

2017. évi CLIIL t6rvény az adéhatdsag 4ltal foganatositandd végrehajtési eljardsokrdl

2017. évi CL. torvény az adézas rendjérol

2017. évi CLI torvény az addigazgatési rendtartasrol

2017. évi I torvény a kozigazgatasi perrendtartasrdl

2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol

2016. évi CXXX. torvény a polgdri perrendtartasrél

2016. évi CLV. torvény a hivatalos statisztikarol

2015. évi CXLIIL. torvény a kdzbeszerzésrol

2013. évi L. tdrvény az dllami ¢&s Onkormdnyzati szervek elektronikus
informécidbiztonsdgardl

2013. évi CCXXXVIIIL torvény a népszavazds kezdeményezésérl, az eurdpai polgéri
kezdeményezésrol, valamint a népszavazasi eljarasrol

2013. évi XXXVLI. torvény a vélasztasi eljarasrol

2013. évi CLXV. torvény a panaszokrdl €s a kozérdekii bejelentésekrol

2013. évi CXXII. térvény a mez06- €s erdégazdaségi foldek forgalmarél

2013. évi CILI. torvény a halgazdalkodésrdl €s a hal védelmérol

2013. évi V. torvény a Polgéri Térvénykonyvrol

2012. CCXIX torvény a hegykozségekrol

2012. évi CLXXXYV. torvény a hulladékokrdl

2012. XXX. térvény a magyar nemzeti ért€kekrodl és a hungarikumokrél

2012. évi II. torvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrél és a szabélysértési
nyilvéantartasi rendszerrdl

2011. évi CXCIX. torvény a kdzszolgélati tisztviselokrol

2011. évi CXCVL. torvény a nemzeti vagyonrdl

2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartdsrél

2011. évi CXCIV. torvény Magyarorszdg gazdasagi stabilitdsarol

2011. CXII. térvény az informdcids onrendelkezési jogrdl €s az informaciészabadsigrél

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl

2011. évi CCII. térvény Magyarorszag cimerének és zdszlajdnak haszndlatdrdl, valamint
dllami kitiintetéseirdl

2011. évi CCIX. torvény a vizik6zmii-szolgaltatdsrdl

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl

2010. évi L. térvény a helyi 6nkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztdsardl

2010. évi LXXXVII. torvény a Nemzeti Foldalaprol

2010. évi XXXVIIL torvény a hagyatéki eljardsrol

2010. évi L. torvény az anyakonyvi eljarasrél

2009. évi LXXVI. torvény a szolgiltatdsi tevékenység megkezdésének és folytatdsdnak
altalanos szabélyairdl

2009. évi XXIX. torvény a bejegyzett €lettarsi kapcsolatrél, az ezzel Gsszefiiggd, valamint az
élettarsi viszony igazoldsdnak megkonnyitéséhez sziikséges egyes torvények mddositasardl
2007. évi CLIL torvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

2007. évi CXXIX. torvény a term6fold védelmérol

2007. évi CXXIII. torvény a kisajatitasrol
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2007. évi CVL torvény az dllami vagyonrdl

2005. évi LXXXVIIL torvény a kozérdekii onkéntes tevékenységrol

2005. évi CLXIV torvény a kereskedelemrol

2005. évi XVIIL torvény a tdvhdszolgéltatasrdl

2004. évi I1. torvény a mozgdképrol

2003. évi CXXV. torvény az egyenldé bandsmdédrél €s az esélyegyenldség eldmozditasardl
2003. évi LXXXIX. torvény a kdrnyezetterhel€si dijrél

2000. évi C. torvény a szdmvitelrol

1999. évi LXXXIV. térvény a koziiti kdzlekedés nyilvantartasrdl

1999. évi LXIII. térvény a kozteriilet-feliigyeletrol

1999. évi XLIII torvény a temetdkrdl €s a temetkezésrol

1998. évi XX VIIIL. torvény az éllatok védelmérdl és kiméletérdl

1997. évi CXL. tdrvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvadnos konyvtéri ellatisrol €s a
kézmiivel6désrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gydmiigyi igazgatdsrol

1997. CLIX. torvény a fegyveres biztonsdgi Orségrol, a természetvédelmi és a mezei
orszolgélatrol

1997. évi LXXVIIL torvény az épitett kornyezet alakitisardl €s védelmérol

1996. LV. torvény a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrdl, valamint a vadaszatrdl

1996. évi LIIL. torvény a természet védelmérol

1996. évi XXXI. torvény a tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrol €s a tlizoltésagrol
1996. évi XXV. torvény a helyi dnkormanyzatok adéssdgrendezési eljardsarél

1995. évi LXVIL torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag
védelmérol

1995. LIII. torvény a kdrnyezet védelmének altaldnos szabélyairdl

1995. évi LVIL. torvény a vizgazdalkod4srol

1994. évi LIIL. torvény a birésdgi végrehajtasrél

1993. évi LXXVIIL torvény a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre
vonatkozé egyes szabélyokrol

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

1993. évi III. tdrvény a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrol

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarél

1991. évi LXXXILI. torvény a gépjarmiiadordl

1991. évi XXXIII. torvény egyes allami tulajdonban 1évé vagyontdrgyak Onkorményzatok
tulajdondba ad4sardl

1991. évi XX. torvény a helyi onkormdnyzatok és szerveik, a koztdrsasdgi megbizottak,
valamint egyes centrélis aldrendeltségii szervek feladat- €s hatdskoreirol

1990. évi C. torvény a helyi ad6krol

1990. évi XCIII. térvény az illeté€kekrol

1988. évi 1. torvény a koziti kozlekedésrol

429/2017. (XII. 20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok elldtdsdnak részletes
szabalyairél

469/2017. (XII1.28.) Korm. rendelet az eljarasi koltségekrol, az iratbetekintéssel osszefiiggd
koltségtéritésrdl, a koltségek megfizetésérol, valamint a kolts€gmentességrol

451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus iigyintézés részletszabélyairdl

400/2016. (XII. 5.) Korm. rendelet az egyes korméanyrendeleteknek a telepiiléskép védelmével
és a telepiilésrendezéssel 6sszefiiggd médositasardl

/////

szervek kijelolésérol
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302/2016. (X. 13.) Korm. rendelet a kozteriiletek €s az dllami tulajdonban 4116 ingatlanok
filmforgatasi céld haszndlatdnak részletes szabalyairél

17/2015 (IL. 16.) Korm. rendelet a jegyz6 hatdskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrél
474/2013. (XII. 12.) Korm. rendelet az eldvdsdrlasi és el6haszonbérleti jog gyakorldsa
érdekében az adds-vételi €s haszonbérleti szerzddés hirdetményi tton torténd kozlésére
vonatkozd eljrasi szabalyokrol

392/2013. (XI. 12.) Korm. rendelet a szocidlis €s gyermekvédelmi ellatdsok orszdgos
nyilvéantartasarél

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi szolgaltatdk,
intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenérzésérol

317/2013. (VIOL 28.) Korm. rendelet a kozszolgiltatd kivélasztasirl és a
hulladékgazdélkodasi kézszolgaltatési szerz6désrol

266/2013. (VIL. 11.) Keorm. rendelet az épitésiigyi és az épitésiiggyel Osszefiiggd
szakmagyakorlési tevékenységekrol

114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet a magyar nemzeti €rtékek és a hungarikumok
gondozasaroél

58/2013. (II. 27.) Korm. rendelet a vizikdzmii-szolgaltatdsrdl sz616 2011. évi CCIX. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl

57/2013. (IL. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése
alapjdn gyakorolhaté egyes termeld és egyes szolgéltaté tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérol €s a bejelentés szabélyairdl

10/2013. (1. 21.) Korm. rendelet a kdzszolgalati egyéni teljesitményértékelésrol

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl

312/2012. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsgi eljardsokrdl és
ellendrzésekrol, valamint az épitésiigyi hat6sagi szolgéltatdsokrdl

313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet az Epitésiigyi Dokumentacids és Informéaciés Kozpontrdl,
valamint az Orsz4gos Epitésﬁgyi Nyilvantart4srol

314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet a telepiilésfejlesztési koncepcioérdl, az integralt
telepiilésfejlesztési stratégidrél €s a telepililésrendezési eszk6zokrol, valamint egyes
teleplilésrendezési sajatos jogintézményekrol

273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérol

249/2012. (VII. 31.) Korm. rendelet a kozszolgélati tisztségviselok részére adhatd
juttatasokrol és egyes illetménypdtlékokrol

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl sz616 torvény végrehajtdsardl
45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet a kozszolgélati tisztviselok személyi irataira, a
kozigazgatdsi szerveknél foglalkoztatott munkavéllalék személyi irataira €s a munkaiigyi
nyilvantartdsra, a kdzszolgdalati alapnyilvantartdsra €s kdzszolgélati statisztikai adatgytijtésre,
valamint a tartalékdllomanyra vonatkozé egyes szabalyokr6l

31/2012. (OI. 7.) Korm. rendelet a kozszolgdlati tisztségvisel6kkel szembeni fegyelmi
eljarasrol

30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet a kozszolgdlati tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az
igazgatasi sziinetr0l, a kozszolgélati tisztviselot és a munkaltatét terheld egyes
kotelezettségekrdl, valamint a tivmunkavégzeésrol

29/2012. (HOI. 7.) Korm. rendelet a kdzszolgalati tisztviselok képesitési eldirdsairdl

370/2011. (XII: 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s
belso ellendrzésérol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhdaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
321/2011. (XII. 27.) Korm. rendelet a helyi esélyegyenldségi programok elkészitésének
szabélyairdl és az esélyegyenldségi mentorokrél

174/2011. (VIIL. 31.) Korm. rendelet a k6zigazgatasi és az ligykezeldi alapvizsgardl
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169/2011. (VIIL 24.) Korm. rendelet a Foglalkoztatdsi és Kozfoglalkoztatdsi Adatbazisr6l
23/2011. (IIL.8.) Korm. rendelet a zengés, tdncos rendezvények miikodésének
biztonsagosabb4 tételérol

306/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet a levegé védelmérol

263/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek szocidlis
foldprogram megvaldsitdsa céljabol az onkormanyzatok szdmadra torténé ingyenes tulajdonba
vagy vagyonkezelésbe addsdnak szabélyairdl

41/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a kedvtelésbdl tartott dllatok tartdsarél és forgalmazéasardl
39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a munkdba jardssal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol
282/2009. (XII. 11.) Korm. rendelet a kiemelt térségi és megyei teriiletrendezési tervek,
valamint a telepiilésrendezési tervek készitése sordn az orsz4gos, a kiemelt térségi és a megyei
Ovezetek teriileti érintettségével kapcsolatosan 4lldsfoglaldsra kotelezett éllamigazgatési
szervek korérol és az eljaras részletes szabalyairdl

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szélldshely-szolgéltatasi tevékenység folytatdsdnak
részletes feltételeirdl és a széllashely-lizemeltetési engedély kiaddsdnak rendjér6l

218/2009. (X. 6.) Korm. rendelet a terliletfejlesztési koncepcid, a teriiletfejlesztési program €s
a teriiletrendezési terv tartalmi kovetelményeir6l, valamint illeszkedésiik, kidolgozdsuk,
egyeztetésiik, elfogadédsuk és kozzétételiik részletes szabdlyairdl

210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl
76/2009. (IV. 8.) Korm. rendelet a teriiletrendezési hatésagi eljarasokrol

55/2009. (III. 13.) Korm. rendelet a vasarokrdl, a piacokr6l, és a bevasarl6k6zpontokrél
346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet a fis szari novények védelmérol

221/2008. (VIIL 30.) Korm. rendelet a parlagfii elleni kozérdek(i védekezés végrehajtdsanak,
valamint az &llami, illetve a kozérdekii védekezés koltségei megallapitdsdnak és igénylésének
részletes szabdlyairdl

78/2008. (IV. 3.) Korm. rendelet a természetes fiirddvizek minbségi kovetelményeirdl,
valamint a természetes fiirdohelyek kijel6lésérdl €s iizemeltetésérol

67/2008. (I1I. 29.) Korm. rendelet a kdzpénzekbol nytjtott tdmogatdsok 4tldthatGsagardl szolo
2007. évi CLXXXI. torvény végrehajtasarol

64/2008. (III. 28.) Korm. rendelet a telepiilési hulladékkezelési kozszolgdltatdsi dij
megallapitdsanak részletes szakmai szabdlyair6l

35/2008. (XII. 31.) PM rendelet az Onkormdnyzati adéhatsdgok 4ltal rendszeresithetd
bevalldasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl

340/2007. (XII. 15.) Korm. rendelet a személyes gondoskodds igénybevételével kapcsolatos
eljarasokban kozremiikodd szakértokre, szakértdi szervekre vonatkozo részletes szabalyokrdl
284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes
szabdlyairol

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljardsokban elektronikusan gyakorolhat6
eljarasi cselekmények szabalyairdl, valamint az elektronikus arlejtés alkalmazésar6l
254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az 4llami vagyonnal val6 gazdalkodasrél

331/2006. (XI. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- és hatdskorok
ellatdsardl, valamint a gydmhatdsag szervezetérol €s illetékességérol

245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet az épitésiigyi birsdg megdllapitdsdnak részletes
szabélyairdl

63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli €s természetbeni szociilis ellatdsok igénylésének
és megéllapitdsdnak, valamint folydsitdsdnak részletes szabélyairdl

62/2006. (IIT. 27.) Korm. rendelet az egyes pénzbeli szocidlis elldtisok elszdmoldsdnak
szabélyair6l

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének 4ltaldnos
kovetelményeir6l

25



314/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet a kornyezeti hatdsvizsgdlati és az egységes
kornyezethasznélati engedélyezési eljarasrol

311/2005. (XII. 25). Korm. rendelet a nyilvdnossdg kornyezeti informdaci6khoz valé
hozzaférésének rendjérol

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresdé rendszerre, valamint a koOzponti jegyzék adattartalmdra, az
adatintegracidra vonatkozd részletes szabélyokrol

238/2005. (X. 25.) Korm. rendelet az épitésfeliigyeleti birsdgrdl

11/2005. (1. 26. ) Korm. rendelet egyes lakascéli kolcsonokbol eredd addssdgok rendezésérdl
221/2004. (VIIL. 21.) Korm. rendelet a vizgytijtd-gazdédlkodds egyes szabalyairdl

220/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a felszini vizek mindsége védelmének szabélyairdl
219/2004. (VIL 21.) Korm. rendelet a felszin alatti vizek védelméroél

308/2004. (XI. 13.) Korm. rendelet az eurdpai z4szlé €s az eurdpai lobogdé hasznélatdnak
részletes szabélyairdl

173/2003. (X.28.) Korm. rendelet a nem iizleti céli kozosségi, szabadidds szalldshely-
szolgaltatdsrol

191/2001. (X. 18.) Korm. rendelet az 6rokségvédelmi birsagrél

132/2000. (VIIL. 14.) Korm. rendelet a kozépiiletek fellobogézdsdnak egyes kérdéseirdl
4/2000. (I. 21.) Korm. rendelet a természetvédelmi 6rokre, illetve Orszolgéalatokra vonatkozé
részletes szabalyokrol

145/1999. (X. 1.) Korm. rendelet a temetokrdl és a temetkezésrdl sz6lé 1999. évi XLIIIL
torvény végrehajtdsardl

142/1999. (IX. 8.) Korm. rendelet a tlizszerészeti mentesitési feladatok ell4tdsardl

43/1999. (XI. 26.) BM rendelet a kozteriilet-feliigyel6i intézkedések végrehajtdsdnak
modjarol és eszkozeirdl

245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepiilési Onkorményzat jegyzojének az dllatok
védelmével, valamint az dllatok nyilvéntartdsdval kapcsolatos egyes feladat- €s hatdskoreir6l
35/1998. (II. 27.) Korm. rendelet a kdzigazgatési szakvizsgardl

253/1997. (XI. 20. Korm. rendelet az orszidgos telepiilésrendezési és épitési
kovetelményekrol

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyidmhatdsdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgdlatok, a gyermekjoléti szolgélatok és a személyes gondoskodast nyiijté szervek és
személyek 4ltal kezelt személyes adatokrél

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gydmhat6sagokrél, valamint a gyermekvédelmi €s
gyamiigyi eljarasrol

72/1996. (V.22.) Korm. rendelet a vizgazdéalkod4si hat6sagi jogkor gyakorlasardl

146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet a polgirok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasardl sz616 1992. évi LX VI térvény végrehajtasarél

29/1993. (I1.17.) Korm. rendelet a személyes gondoskodést nyujté szociélis ellatdsok téritési
dijérdl

147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet az Onkorményzatok tulajdondban 1év6 ingatlanvagyon
nyilvantartdsi €s adatszolgéltatasi rendjérol

22/1992. (L. 28.) Korm. rendelet a helyi nkorményzatok polgdrmestereinek €s jegyzoinek,
valamint a kOztarsasdgi megbizottak népjoléti igazgatdsi feladat- €és hatdskorének
megéllapitasarol

20/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi onkorményzatok egyes szerveinek €s a koztirsasagi
megbizottaknak a kozmiivelddési, kozgylijteményi, miivészeti, tovdbbd mds kulturilis
tevékenységekkel kapcsolatos dllamigazgatasi feladat- €s hatdskoreirdl
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18/1990. (I. 31.) MT rendelet a viz- €s csatornadijnak a lakdsok és a nem lakds céljira
szolgdld helyiségek bérlore vald atharitasardl

78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az Onkormdanyzati hivatalok egységes irattdri tervének
kiad4sérol

22/2012. (IV. 13.) BM rendelet a szabalysértésekrol, a szabdlysértési eljardsrél és a
szabdlysértési nyilvantartdsi rendszerrél sz6l6 2012. évi II. torvény végrehajtdsdval
kapcsolatos rendelkezésekrol, valamint ahhoz kapcsolédé egyes rendeletek médositdsardl
49/2004. (V. 21.) ESzCsM rendelet a teriileti védonoi ellatasrol

21/1996. (VIL. 9.) FM rendelet a marhalevél kivaltasarol és kezelésérol

70/2003. (VI. 27) FVM rendelet a méhallomany védelmérol és a mézelé méhek egyes
betegségének megel6zésérol €s lekiizdésérol

61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet a jogszabdlyszerkesztésrol

10/2016. (V1. 28.) IM rendelet a népszavazis kezdeményezése sordn a vilasztdsi iroddk
hataskorébe tartozd feladatokrol

17/2013. (VII. 17.) KIM rendelet a kozponti névjegyzék, valamint egyéb vélasztasi
nyilvéntartdsok vezetésérol

29/2010. (X1I. 31.) KIM rendelet a hagyatéki eljards egyes cselekményeir6l

20/1984. (XII. 21.) KM rendelet az utak forgalomszabdlyozasdrél és a koziti jelzések
elhelyezésérol

33/1997. (XI. 20.) KTM rendelet a polgéri természetorokrol

24/20009. (IX. 30,.) NFGM rendelet a telekalakitasi és €pitési tilalom elrendelésérol

28/2009. (X. 29.) OM rendelet a temetkezési szolgéltatdsi engedély kiaddsa irdnt fizetendd
igazgat4si szolgaltatasi dijrél

37/2015. (X11.28.) NGM rendelet az 6nkorményzati adéhat6sdg hatdskorébe tartoz6 adok €s

adék modjira behajtandé koztartozdsok nyilvantartdsdnak, kezelésének, elszdmoldsanak,
valamint az 6nkorméanyzati adéhatdsdg adatszolgéltatdsi eljardsdnak szabdlyairdl
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